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1 0VOD

Tento manual slouZi pro orientaci v jednotlivych ¢astech Etfidnice. Je zde dopodrobna rozepsdno, jak
se s Etfidnici pracuje. Prlvodce se sklada z textli popisujicich program a z obrazkd, které byly
pofizeny z pracovni demoverze Etfidnice.

Etfidnice je jednoduchy, stabilni a zcela bezpecny Skolsky informacni systém. Nahrazuje papirové
dokumenty, tedy tfidni knihy, evidence dochazky Zaku, informace o klasifikacich, probrané latce,
suplovani atd.

Soucasti Etfidnice je elektronicka tfidni kniha, elektronicka Zakovska knizka, elektronicky denik
praxe, tvorba rozvrhu hodin a suplovani, matrika, vysvédceni, komunikace — vSechny tyto hlavni
moduly umoznuji rodi¢dim sledovat pravidelné a v redlném case prospéch, absenci ¢i poznamky svych
déti.

e Pfistup rodicl do Etfidnice je mozny 7 dni v tydnu, 24 hodin denné.

e Kazdy rodi¢ ma pfistup pouze k udajlim svého ditéte, k nimz ziskava pfistupova hesla.

ETRIDNICE ZLEPSI KOMUNIKACI MEZI SKOLOU A RODICI, USNADNi PRACI UCITELUM
A REDITELUM SKOL, UMOZNi RODICUM SLEDOVANI VZDELAVANI SVYCH DETi. SYSTEM JE
FINANCNE NENAROCNY A JEDNODUCHY NA OBSLUHU.

Eridnice - manual verze: 2.0, posledni aktualizace: 21.4.2021
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2 JAK ETRIDNICE FUNGUJE?

Etfidnice nepotfebuje instalaci, béZzi na kazdém poditaci/tabletu/mobilu pfipojeném kinternetu.
MuZete se do ni pfihlasovat prostfednictvim webovych prohlize¢i Google Chrome, Internet Explorer,
Mozilla Firefox, a dal$i *. Jde o stoprocentni online aplikaci.

Etfidnice ma Ctyri zakladni pFistupova opravnéni. Prvni je pohled administratora (spravce aplikace),
druhy béZného uZivatele (ucitele), tfeti rodice a ¢tvrty studenta.

e Administrdtor/Sprdvce, Reditel je uZivatel, ktery ma vekerd opravnéni s aplikaci. Vétsinou
se jednd o sprdvce Ci ucitele IT, pfipadné reditele Skoly. V administraci, ke které ma pfistup,
jsou umisténa veSkera data a nastaveni. Pfed zacatkem nového skolniho roku je tfeba tyto
data pfipravit, pfipadné aktualizovat. Administrator spravuje veSkeré informace, které se
vztahuji ke Skole a tfidam. (Cervena sekce)

e Ucitel je uZivatel, ktery ma opravnéni k zapisu béznych zdznaml o dochazce, probrané latce
a absencich do tfidnich knih, pracuje jak s absenci v tfidni knize, tak s klasifikaci v zakovské
kniZce. (modrd a zelend sekce)

e Rodi¢ mlze do tfidnice pouze nahliZet, zpfistupnéna jsou pro néj data tykajici se jeho
potomka, zejména klasifikace a absence. (oranZzova sekce)

e Student mad podobné mozZnosti jako rodi¢. Jednd se predevsim o prehled klasifikace
a absence. (oranzova sekce)

! Doporutujeme viak pouzivat prohlize¢ Google Chrome z divodu 100% kompatibility dopliikovych funkci
v rozvrhu hodin, které vyuzivaji nejmoderné;jsi HTML5.

Eridnice - manual verze: 2.0, posledni aktualizace: 21.4.2021
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3 VSTUP DO ETRIDNICE

3.1 Administrator/Spravce, Reditel, U¢itel, Student

PFihlaSeni do Etfidnice je velmi jednoduché. Pro opravnéni Administrator/Spravce, Reditel, Uitel je
pristup stejny. Po ziskani pristupu do Etfidnice (login, heslo) zadate ve svém webovém prohlizeci
adresu: http://etk.justdweb.cz/demo/ (bez www!). Po nacteni této adresy se dostanete na stranky
Etfidnice (viz Obrazek 1: Prihlaseni do Etfidnice).

' https://etkjustdweb.cz/ o X ™ =X
€« C' i £ https;//etkjustdweb.cz/_de =
~ tFidnice

. PRIHLASENI

Skola: DEMO Etfidnice, Havlickiv Brod

Login:  -- vstup ucitele -

Heslo:

Prihlasit
Obrazek 1: PfihlaSeni do Etfidnice

Poznamka:

Vyse uvedend url adresa (http://etk.justdweb.cz/demo/) je pouze pro potfebu tohoto manudlu, kazdé
Skole je pfidélena viastni url adresa.

V kolonce Skola je vyplnén nazev $koly, do které se prihlasujete. U pole Login si vyhledate své jméno
a do kolonky Heslo vyplnite pfidélené heslo. Po vyplnéni viech udajd kliknéte na tlacitko PFihlasit
a tim se dostanete do systému.

Poznamka:
Heslo vam pfidéli vas spravce IT ¢i osoba zastupujici Etfidnici na vasi skole.

3.2 Rodic

Pro opravnéni Rodi¢ je pfihlaseni velmi podobné. Pokud se ptihlasujete jako rodi¢, do svého
prohlizeCe zadate adresu: http://etk.just4web.cz/demo/parent/. Po nacteni webové adresy se
dostavate na prihlasovaci stranku pro rodice (viz Obrazek 2: Pfihlaseni pro rodice).

Eridnice - manual verze: 2.0, posledni aktualizace: 21.4.2021
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 tFidnice J

VSTUP PRO RODICE - PRIHLASENI

Skola:  DEMO Etfidnice, Havlickdv Brod
Login:

Heslo:

Prihlasit

Obrazek 2: Prihlaseni pro rodice

Login se generuje automaticky z celého jména studenta. Jednd se o spojeni prvniho pismena
z kfestniho jména a celého pfijmeni, vSe bez diakritiky, napf. Richard Pénicka bude mit login
,rpenicka”).

Heslo se zadava obracené datum narozeni (heslo si Ize po pfihlaseni libovolné zménit). Klepnutim na
tlacitko PFihlasit se dostanete do systému. Jak postupovat po pfihlaseni se doctete v kapitole ,,6
VSTUP PRO RODICE“

Priklad pro zadani hesla:
Datum narozeni ditéte je 1. 5. 2001 — heslo tedy bude 20010501

Poznamka:

Jak je mozné si vS§imnout, celd sekce pro vstup je ladéna do oranZova, jako zdlozka v menu VSTUP na
,»,Obrazek 3: Hlavni stranka Etfidnice”. Toto slouZi pro lepsi orientaci v Etfidnici. Barevné jsou sladény
vSechny zdloZky Etridnice.

3.3 Student

U studentského pfistupu je ptihlaSeni totozné jako v predchozich pfipadech. URL adresa pro
prihlaseni studenta je http://etk.just4dweb.cz/demo/student/.

Login je naprosto stejny jako u pfistupu pro rodice, tedy student Richard Pénicka bude mit login
,rpenicka”.

Heslo vzniklo spojenim slova student + datum narozeni v obraceném poradi (jak tomu je u pFistupu
pro rodice). Student narozen 1. 5. 2001 bude mit heslo: student20010501

Eridnice - manual verze: 2.0, posledni aktualizace: 21.4.2021
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4 PRIPRAVA DAT

Se zac¢atkem skolniho roku je potfeba do databdze Etfidnice zadat potfebna data. Jednd se o zaloZeni
Skolniho roku, nazva tfid, predmétd, studentskych a uditelskych uctG. Vkladani dat je velice
jednoduché. Data muzete vkladat po jednotlivych zaznamech, nebo hromadnym importem
z prostfedi MS Excel.

4.1 ADMINISTRACE

Veskeré Upravy (zaloZeni Skolniho roku, nazvi tfid, student(, ucitell, pfedmétl) mohou vytvaret
pouze uZivatelé s opravnénim Administrator/Spravce, Reditel. Po prihlaseni (viz predchozi kapitola
,3 VSTUP DO ETRIDNICE“) se jako Spravce ¢i Reditel dostanete na nasledujici stranku (viz Obrazek 3:
Hlavni stranka Etfidnice).

/=

Sochor Milan
Spravce

Trida: ____|2014/2015 N, TRIDY
(m) vstup Kliknutim na tfidu otevrete knihu k zapisu hodiny
[ TRIDNi KNIHA = Tridy ve kterych vyucujete

) Zadneé tfidy nenalezeny
Tridy

Seznamy >
Zapis >
Vsechny tridy

Absence zakil

|=| zaxovskaknizka g
; ===

DENIK PRAXE
2.A 3.A TL2

® ROZVRH HODIN >

% ADMINISTRACE >

Obrazek 3: Hlavni stranka Etfidnice

Pro administracni zmény musite zvolit zalozku Administrace (Cervené policko). Po kliknuti se
dostanete na stranku, ktera je zobrazena nize (viz Obrazek 4: Administrace).

Eridnice - manual verze: 2.0, posledni aktualizace: 21.4.2021
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Sochor Milan

Spravce

ADMINISTRACE . ADMINISTRACE

vsTUP Vitejte v administraénim rozhrani Etfidnice.

TRIDNI KNIHA
ZAKOVSKA KNIZKA

(f DENIK PRAXE

) ROZVRH HODIN

E) wameia

VYSVEDCENI

@, AommisTRACE

Obrazek 4: Administrace

Administrace se sklada ze Sesti hlavnich zaloZek. Jsou to Databaze, Rozvrhy hodin, Nastaveni,

Tiskové sestavy, tiskové Sablony a Export. Vsechny zdlozky jsou dopodrobna rozepsany

v nasledujicich kapitolach.

4.1.1 Prace s databazi

Najedete-li kurzorem na policko Databaze, rozvine se nabidka
s dalsimi moznostmi (jednotlivé polozky si popiseme dale). V kazdé
databazi se pracuje na stejném jednoduchém principu. Tlacitko
@ ensat gloyzf pro ptidani zaznamu. lkona popelnice T slouzi pro
smazani zaznamu a ikony ®ewet glouzi pro hromadné
vkladani dat do databaze. Pokud si prejete sefadit data v databazi
podle urcitych parametrd (nazva, zkratek ¢i jména, prijmeni, dat
narozeni atd.), staci kliknout na ¢ervenou hlavicku daného sloupce,
ktery chcete seradit.

Skolni rok

Po kliknuti na polozku Skolni rok se zobrazi databdze s jiz
vytvofenymi roky (viz Obrazek 6: Editace Skolni rok). Zde muzete
dalsi roky ptidavat (zelené tlacitko pridat) nebo jednoduse mazat
prislusného roku.

Eridnice - manual verze:

% ADMINISTRACE v

Databaze
Skolni rok
Tridy
Studenti
Ucitelé
Predméty
Ucebny
Osnovy praxe

Rozvrhy hodin

Nastaveni

Export

Obrazek 5: Databaze a jejich polozky

kliknutim na ikonu popelnice u

2.0, posledni aktualizace: 21.4.2021
justdweb.cz s.r.o0., e-mail: etridnice@just4web.cz



4

N\ DATABAZE - SKOLNIROK

1D Skolni rok Zahajeni skolniho roku Zacatek druhého pololeti Akce
2009/2010 1.9.2009 25.1.2010
2010/2011 1.9.2010 24.1.2011
2011/2012 1.9.2011 30.1.2012
2012/2013 3.9.2012 28.1.2013
2013/2014 20.8.2013 4.2.2014
2014/2015 1.9.2014 1.1.2015

2015/2016 1.9.2015 25.1.2016

Obrazek 6: Editace Skolni rok

Pridani Skolniho roku (® k)

4, SKOLNIROK » VLOZENI NOVEHO ROKU Po kliknuti na tlacitko pt¥idat se zobrazi formular (viz
Obrazek 7: Pfidani skolniho roku).
B A .V kolonce skolni rok vyberete rok, ktery chcete pfidat,
dale vyplnite datum zacatku skolniho roku a zacatku
Zacatek skolniho roku: 1.9.2015 , , . or vel s . ,
druhého pololeti (toto je ddleZité pro tiskové
Zopaekdrichapglole:fitan s prehledy 1. a 2. pololeti). Abyste nemuseli data rucné
- ‘ ‘ vypisovat, muzZete vyuzit kalendare, jenz se
Vlozit rok Smazat

automaticky zobrazi po kliknuti do policka.

Obrazek 7: Pfidani 3kolniho roku Vsechna poli¢ka jsou znacena Eervené, coZ znamen3,

Ze jsou povinna a vy je musite vyplnit. Zvolenim moZnosti VloZit rok se Skolni rok uloZi do databaze,
coz vam potvrdi informacni sdéleni (viz Obrazek 8: Informacni sdéleni). Tlac¢itkem Smazat se pouze
smazou vypInéné hodnoty ve formulafi.

N\, SKOLNIROK » VLOZENI NOVEHO ROKU

Uspésné ulozeno.

Obrazek 8: Informacni sdéleni

Smazani $kolniho roku (@ )

s

) ) o %« PoZadujete-li smazani nékterého S$kolniho roku, zvolte
Stranka na webu https://etk just4web.cz rika:

ikonku popelnice . Pfed jeho findlnim smazénim se
Opravdu si piejete smazat tento zaznam? jesté zobrazi dotazovaci okénko (viz Obrazek 9: Smazat

‘70'( ‘ — zdznam - potvrzeni), které potvrdite tlacitkem OK.
rusr

i e " Smazat Ize pouze prazdny skolni rok.

Obrazek 9: Smazat zaznam - potvrzeni
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Poznamka:
VloZeni skolniho roku vyuZijete pouze na zacdtku Skolniho roku, tuto sekci v pribéhu roku nebudete
potiebovat. Smazdni skolniho roku zpravidla vibec nevyuZijete.

Tridy

Kliknutim na tfidy se nacte databaze s jiz vytvorenymi tfidami (viz Obrazek 10: Editace tfidy). Zde
muZete tfidy pridavat, mazat (jako v predchozim pripadé), dale pak editovat nebo importovat ci
exportovat.

N\, DATABAZE - TRIDY

1D Obor Zkratka Skola Akce
Podnikani OP1 DEMO
Zakladni skola 1A DEMO
Podnikani 0oP2 DEMO
Zakladni skola 2.A DEMO
Obchodné podnikatelska ¢innost OP3 DEMO
Zakladni skola 2.B DEMO
Zakladni skola 9.A DEMO
Technickeé lyceum TL1 DEMO
Technicke lyceum TL2 DEMO
Zakladni skola 9.B DEMO )
Zakladni skola 8.A DEMO
Zakladni skola 8.B DEMO T

Obrazek 10: Editace tiidy

N\ TRIDY
Vlozeni tiidy (© £i)
PFi pfidavani nové tfidy se vypliiuje Zkratka tfidy, ndzev Oboru a Ziratha:
Zaméreni. Povinna policka jsou znacena cervené, nepovinna cerné. Obor
Tlacitkem Vlozit tfidu se tfida vytvori, stisknutim Smazat se smazou

Zaméreni:

vyplnéné hodnoty ve formulari.
Obrazek 11: Tfidy - vioZeni Vioktoidy ‘ ‘ pamzat

Editace tridy ()
V editaci tfidy mUZete pouze upravovat hodnoty. Pro uloZeni zmén

4, TRIDY » UDAJE O TRIDE

musite stisknout UloZit zmény. Pokud si data jen prohlizite nebo je Doatka: | TU
nechcete ménit, stisknéte tlacitko OK. Pro obnoveni plvodnich jor:  Technické yceum
udajl slouzi tlacitko Obnovit. Zamedeni _ Elektrtechnicke
Obrazek 12: T¥idy - Gprava oK Ulotit zmény Obnovit
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Import a Export tiid ( )

Abyste nemuseli pracné vyplnovat jednotliva data postupné po jednom, je zde moznost importu
z prostfedi MS Excel. Importovany soubor musi mit koncovku ,,.csv“ a mlze mit maximalni velikost
2 048 kB. Ukazka vzorového excelovského sesitu vidite na obrazku nize (viz Obrazek 14: MS Excel -
vzor). Pokud mate soubor v Excelu pfipraveny k importu, nezapomerite ho uloZit jako .csv. Tento
soubor vyberete pres tlacitko Prochazet. Soubor se nacte a stisknutim tlacitka Odeslat je import tfid
hotov. Opét se zobrazi informacni sdéleni, Ze , Import probéhl v poradku®.

Poznamka:

V praxi zacnéte nejprve staZenim ukdzkového souboru, viz ,Obrdzek 13: Import tfid“ (odkaz ZDE).
Potom data doplrite nebo zkopirujte z jiného souboru primo do tohoto ukdzkového sesitu, s kterym
budete pracovat i naddle. Tim predejdete chybdm v nesouladu jednotlivych polli.

Jak si mGZzeme v§imnout, export je propojen s hlavni zdloZzkou Export, o které se dozvite vice pozdéji.

¥, IMPORT DO DATABAZE

Import CSV do databaze
Ukazkovy soubor ZDE. {ID musi mit vzdy hodnotu NULL)
Soubor Vybrat soubor ' Soubor nevybran (max. 2048 kB
Importovat
Obrazek 13: Import tfid
A B C D

1 |id zkratka  obor zaméreni

2 |NULL TL Technické lyceum  strojirenské

3 |NULL PS Politatové systémy

Obrazek 14: MS Excel - vzor

Smazani tiidy (7 )
Pro mazani tfid ndm slouZi opét ikonka popelnice. Pfed Uplnym smazanim tfidy myslete na to, Ze
tfidy mohou byt v Etfidnici stale pouZivané.

Studenti

Kliknutim na nabidku studenti se dostanete na podobnou stranku jako v pfedchozich pfipadech, s tim
rozdilem, Ze se zde nachazeji data o jiz vytvorfenych studentech (viz Obrazek 15: Databaze student).
Manipulac¢ni tlacitka maji také stejné funkce (zvyraznéno modre).
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https://etk.just4web.cz/_demo/ad/files/csv_class.csv

Pridani studenta (© #ix)

13

’\\4 DATABAZE - STUDENTI

@ Pridat Lt Import

Prijmeni a jméno

Brazdilova Jana

Novak Petr

Horakova Petra

Nova Anna

Lehanka Miloslav

Novakova Alena

Horak Pavel

Dvorak Roman

Poula Ondra

f Export

oJ

Novy Malin , Novy Malin 51
Pardubice, Koblizkova
Praha, Husova 323

Havli¢klv Brod, Prazska 3211
Trebic, Husova 1232

Mestec, Ulocovata 5

Jihlava, Prsova 5

Havli¢klv Brod, Zahradnicka 222

Datum narozeni

>
x
2]
m

19.12.1988

3.1.1986

31.1.1989

23.10.1991

12.11.1988

1.1.1988

2.2.1990

1.1.1988

14.7.1989

Drbohlav Petr

Perknov, Prsova 6

Petrkov, Zahradnicka 223

B 8 8 8 8 8 8 8 8 &

3.10.1989

Obrazek 15: Databaze studenti

,‘\\\4 STUDENTI » VLOZENI NOVEHO STUDENTA

Jméno:
Piijmeni:

Ulice:

Mésto:

PSC:

Datum narozeni:

Rodné ¢islo:

Misto narozeni:

Zdravotni pojistovna:

Datum nastupu:

Telefon:

E-mail:

nevybrano

Vlozit studenta ‘ ‘ Smazat

Obrazek 16: Vlozeni nového studenta

Zelenym tlacitkem pftidat se provadi pfidavani novych
studentd.

Po kliknuti na toto tlacitko se dostanete na formular,
kde vyplnite zakladni informace o novém studentovi.
Cervend policka jsou povinnd. Po volbé VloZit
studenta vas systém informuje, Ze student byl
Uspésné vlozen.

Zpét do databdze se dostanete klasicky: Databaze ->
Studenti.
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Editace studenta ()
4, STUDENTI» UDAJE O STUDENTOVI Editace studenta probiha v obdobném
formulafi jako pfFi vytvafeni studenta.

Zakladni Gdaj Redic o v . . v
I sHadniacae e I MUzete zde upravovat libovolné polozky a
zménit heslo, pomoci kterého se rodice
Jméno: Adéla (respektive studenti) prihlasuji do Etfidnice.
o o Prvotni heslo je rodné Cislo
Prijmeni: Blazkova
studenta/studentky. MizZete zde také zadat
Ulice: Zalesi2 datum ukonéeni studia na 3kole. Piejete-li si
Mésto: AR uloZit, musite kliknout na tladitko Ulozit
zmény.
PSC: 58001
Datum narozeni: 28.9.2003 V editaci studenta je moZné také vést udaje
o jeho zdkonnych zastupcich. V horni ¢asti
Rodné Cislo:
formuldfe se prepnéte do zalozky Rodice.
Misto narozen: Nasledné muZete pfiddvat, upravovat a
Zdravotni pojistovna: | nevybrano . mazat rodie ¢i zdkonné zadstupce vcetné
jejich kontaktnich udaju.
Datum nastupu: 1.9.2009

Datum ukonceni:

Telefon:

E-mail:

Login: abarvinkova

Zména hesla rodice:

Zména hesla studenta:

Obrazek 17: Studenti - tprava

Import a Export studenti (& = & seory

Pro import a export studenti plati stejné podminky jako pro import a export tfid (Kapitola Import a
Export trid (""f’l port ) bx ). Lisi se zde pouze excelovsky soubor (soubor s koncovkou .csv). Vzorovy
soubor vidime na obrazku 10 a je mozné ho opét stahnout. Aby bylo moZné studenty importovat,
musi mit vyplnéno alespon jméno, pfijmeni, datum narozeni a datum nastupu.

| A B C D E F G H | J K
1 |id datum nastup datum naro: rodne cislc misto narc krestni jme prijmeni  ulice acp mesto psc zp
2 |NULL 01.10.1970 01.02.1990 NULL MULL Pavel Horak Prsova 5 lihlava 58262 111
3 |NULL 25.11.2001 23.04.1980 NULL NULL Roman  Dvorak NULL

Obrazek 18: Import_studentu.csv
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Smazani studenta (@ )

wvee

Smazani studenta je stejné jako v predchozich pfipadech. Jedna se ale o nevratnou akci a ptijdete
tim o veskerd data s nim spojena. Studenty z databaze proto nemaite! KdyZ student ve Skole

skonéi, upravte jej a zadejte mu datum ukonceni.

Ucitelé

Do databaze ucitell se dostanete klasickym postupem. Kliknete mysi na policko Databaze, rozvine se

nabidka, ze které vyberete policko Ucitelé.

Databaze ucitelll je opét totozna s predchozi databazi a prace s ni je Uplné stejna, viz Obrazek 19:

Databaze uditeld. Po prostudovani predchozich kapitol jiz neni nutné funkce tladitek znovu

vysvétlovat.

N, DATABAZE - UCITELE

Hledat Ok Zrusit

1D Prijmeni a jméno Zkratka

Otta Vaclav Vas
DemoR Reditel Der
Mika Jan, Mgr. jm
Novak Jan, Mgr. NovJ
Piskacova Petra, Mgr. PisP
Al Sulani Ahmed Als
Mottlova Henrietta, PaedDr HMo
Mareckova Alena, Ing AMa
Sirakova Marie, Mgr MSi
Stechova Marysa MSt

Obrazek 19: Databaze uéiteld

Login Akce

vasek
demor
jmika
novakj
piskacovap
ahmed
mottlovah
amareckova

msirakova

B 5 8 8 8 8 8 8 8 &

mstechova
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Piidani ucitele (® at)
Na obrazku (viz Obrazek 20: VloZeni ucitele) vidite formular
pro pfidani nového ucitele. DlleZité je zde upozornit, Ze

N UCITELE » VLOZENI NOVEHO UCITELE

- nemusite priddvat pouze samotné ucitele, ale i ucitele

praxe, Feditele ¢&i administratory. Prava jednotlivych

opravnéni byla probrana ve druhé kapitole ,2 JAK
Prijmen: ETRIDNICE FUNGUJE?“. Jeden ucitel miZe mit vice

opravnéni zaroven. Jak se nova opravnéni vytvafi, zjistite

Zkratka jmena:

v kapitole , Opravnéni“. Jako Login vypliujte pfihlaSovaci

o heslo pro prihladeni utitele (viz Obrazek 1: Pfihldseni do
Mésto: Etfidnice). Pokud probéhne uloZeni ucitele v poradku,
— objevi se vdm informace, Ze ucitel byl Uspésné vloZen. Zpét

do databdze se dostanete: Databaze -> Ucitelé.
Opravnéni: Ucitel X

Nezapominejte, Ze Cervena policka jsou povinna.

Poznamka:
BRI ’ ‘ Sl ‘ Zkratku jména ucitele je vhodné volit systematicky, napr.:

dvé pocdtecni pismena jména a tii pocdtecni pismena prijmeni. Nikoliv laicky, jak je tomu na obrdzku
(viz Obrazek 20: VloZeni ucitele).

Obrazek 20: Vlozeni ucitele

Editace ucitele ()

Pokud chcete upravit data uZ 4, UCITELE » UDAJE O UITELI
existujiciho ucitele, kliknéte na ikonu tuzky.
Zobrazi se vdm formuldr pro uUpravy. Zde
o ; . ; Titul: Mgr. .. X

mUzZete upravovat Udaje o daném uciteli
i ménit opravnéni nebo pfristupova Jméno:  Jan hesla.
Zmény ulozite stisknutim tlacitka Ulozit ” T zmény a

rjment: ova
tlacitkem OK pokracujete na seznam databaze
uciteld bez uloZzeni zmén. Zkratka:  NovJ

Ulice:

Mésto:

PSC:

Opravnéni:  Ucitel v

Login: novakj

Heslo:

oK UlozZit zmény Obnovit

Obrazek 21: Ucitelé - tprava
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Import a export uciteli (§7 mport gt

Import a export je stejny jako v pfedchozich pfipadech databaze. Opét se zde liSi pouze vzorovy
soubor (viz Obrazek 22: Ucitele.csv), podle kterého svij csv soubor musite vyplnit.

Poznamka:

| zde plati pravidlo, Ze miZete vkiddat najednou pouze 50 zdznamda. Jestlize potrebujete importovat
vice zdznami, doporucujeme si vytvorit vice souborl rozdélenych na jednotlivé tfidy a ty pak
postupné importovat.

| A | B . C . D . E | F | G | H
1 |id titul jméno pfijmeni  zkratka ulice mésto psé
2 |NULL Magr. Roman Dostalek Rdo Kasarny 5 lihlava 58601

Obrazek 22: Ucitele.csv

Smazani ucitele (@I )
Smazani ulitele se provadi stejnym zplsobem jako u pfedchozich databazi.
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Piredméty

Aby mohli ucitelé zapisovat do elektronické tfidnice, musi byt vytvorené v databazi Pfedméty. Ty

porizuje administrator nebo feditel. Predméty se ukladaji stejnym zplsobem jako pfedchozi studenti,

ucitelé, atd. Do databdze predmétli se dostanete: Databaze -> Pfedméty. Veskeré Upravy jsou

obdobné jako v predeslych pripadech.

N\ DATABAZE - PREDMETY

@ Pridat

Zkratka

Aj
Nj
Prn
Pr
TS

VL

G

CAD

ELT

&
&

" Evn

-, EXD

Nazev Akce

Anglicky jazyk
Némecky jazyk
Pravni nauka
Prirodovéda
Tridni schiizky
Vlastivéda
Matematika
Cesky jazyk
Vypocetni technika
Télesna vychova
CAD systémy

Zaklady Elektrotechniky
Obrazek 23: Databaze predmétt

Pridani predmétu (® £i4t)

18

. PREDMETY » VLOZENI NOVEHO PREDMET

Zkratka:
Nazev:

Barva:

3 Zelenym tlacitkem pfidat se provede vloZeni nového predmétu,
kde je zapotfebi vyplnit jeho cely nazev a zkratku. Obé poli¢ka
jsou povinna. Volitelné mlZete nastavit jeho barvu. Predmét

vloZite jednoduse tlacitkem VloZit predmét.

Vlozit predmét ‘ ‘ Smaz

]

Obrazek 25: VloZeni predmétu

Ny PREDMETY » UDAJE O PREDMETU

Zkratka: Aj

Nazev:  Anglicky jazyk

Barva:

OK

‘ Ulozit zmény

Editace predmétu ()
Editace predmétu je naprosto jednoducha. Logicky
mUZete upravovat jen to, co jste vypliovali pti vkladani -
tedy zkratku a nazev predmeétu.

o
2 o

Import a export predméti (‘&' =
Obnovit
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Pokud nechcete pracné zadavat jeden predmét za druhym, miZete je importovat najednou. Vzorovy
priklad importovaného souboru csv vidite na obrazku vlevo. Staci vyplnit pouze tfi sloupce (id, nazev,

Obrazek 26: Predmét - Gprava zkratka).
A B C
1 |id nazev zkratka
2 |[NULL Ceskyjazyk
3 |NULL Anglicky jazyk Aj Poznamka:
" Obrazek27: Import pfedmétd Najednou miZete vkladat pouze 50 zdznamdu. Jestlize

jich potfebujete importovat vice, doporucujeme si
vytvorit vice souborl, které pak budete postupné
importovat.

Smazani piredmétu (@ )
Pro smazani vybraného pfedmétu pouZijte ikonu popelnice.

Ucebny

V Etfidnici mGzete také evidovat ucebny nachdzejici se ve Skole. Jedna se oviem o nepovinné udaje
a vyuzivaji se predevsim pfi tvorbé rozvrhu. U uceben se zachycuje oznaceni ucebny, popisek,
odpovédny kantor a tfida, pro kterou je u¢ebna kmenovou.

Skolni vzdélavaci programy

V databazi se daji vytvaret, upravovat a mazat skolni vzdélavaci programy. U kazdého je povinny
Nazev a Platnost od. Pokud se dany vzdélavaci program jiz nevyuziva, pfida se mu nepovinny udaj
Platnost do. Aby se Skolni vzdélavaci program automaticky nacital na vysvédceni a vyplioval do
katalogového listu, nestaci jej pouze vytvofit v databazi. Je potfeba jej jesté pfiradit prfimo ke tridé
(TFidni kniha -> Tfidy -> Upravit)

Osnovy praxe
Jedna-li se o stfedni Skolu, kterd vyuZiva elektronicky denik praxe, je nutné stanovit Osnovy praxe,

které najdeme pod nabidkou Databaze -> Osnovy praxe. Veskera prace je totoznd jako v pfedchozich
popisovanych pfipadech.
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4.1.2 Rozvrhy hodin
V této sekci dochazi k vytvareni veskerych rozvrhl na Skole. Po kliknuti na tlacitko Rozvrhy hodin se
vam zobrazi vypis jiz hotovych rozvrh(i (Obrazek 28). Rozvrhy mUzete editovat — zakladni nastaveni

( 4 ), znovu generovat ¢i upravovat hodiny v rozvrhu (@‘), nebo ho rovnou smazat (@ ). Zelenym

sy

tlacitkem vytvérite rozvrh novy.

4, TVORBAROZVRHU

@ Novy rozvrh 4 ¥ Zacatek a konec hodiny

Skolni rok Pololeti Stav Akce
2015/2016 2. pololetl Aktudlni - Zvefejn&ny L 2w o
2015/2016 1. pololetf Zvefejnény AT A

Obrazek 28: Tvorba rozvrhu

JeSté nez zaCneme vytvaret rozvrhy

Pfed samotnou tvorbou rozvrhu je zapotrebi, abyste méli predem vyplnéné kmenové ucebny u tid

a predmétl. Velice vam to ulehdi praci pfi manudlnim sestavovani rozvrhd a neobejdete se bez toho
u generovani rozvrhi!

Udélate to podle obrazku 29. Nejdfive v modré sekci Tridni knihy postupné aktualizujete jednotlivé
tridy pomoci tuzticky a priradite jim kmenové ucebny. Poté je pfifadite spolu s pocty oducenych
hodin tydné i v seznamu predmétd, viz Obrazek 30.

—

Sochor Milan
Spravce

Trida: ____|2014/2015 N TRIDY
&5 i (® pridat
L] TRIiDNi KNIHA >
Trida Skolni rok Tridni ucitel Skola Akce
Tridy
2 . Seznamy Vv 2A 2014/2015 Baborakova I. DEMO
I Seznam predmét |
x . TL2 2014/2015 Just Pavel DEMO
Seznam zakii
Zapis 7 3A 2014/2015 Baborakova I. DEMO

Absence zaki

Obrazek 29: Editace tfid
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N, PREDMETY » UDAJE O PREDMETU

1D: 181

Poradi predmétu ve vykazu: 1

Predmét: Anglicky jazyk, Aj v
Prvni vyucujici: Al Sulani Ahmed v
Od kdy:

Druhy vyucujici: -- vyberte ucitele - i f
Ucebna: u20 Y
Od kdy:

Pocet hodin tydné: 4 v

Povinny predmét: v

0K ‘ Ulozit zmény Obnovit

Obrazek 30: Editace predmétu

Tvorba nového rozvrhu

Po kliknuti na novy rozvrh se vam otevie nasledujici okno

A = Y , v v ’ 7
PSR (Obrazek 31). Postupné vyberete Skolni rok, ve kterém

chcete rozvrh vytvaret, a pololeti. Dale vyberete, z kolika

e Vabesie Skobisbie hodin ma byt rozvrh tvofen. Doposud se jednalo o
Pololeti: Vyberte pololeti ¥ povinné informace. Nyni pfichazeji nepovinné polozky —
Detifii pocet hiodli: povoleni nulté hodiny a moZnost zvefejnéni rozvrhu.

Povolit nultou hodinu Doporucujeme zverejnovat az po kompletnim vytvoreni.

Zverejnit rozvrh (rozvrh je pripraven)

Po zverejnéni se totiz rozvrh zobrazi vSem studentim i

utitelim po prihlageni do Etfidnice.

Obrazek 31: Novy rozvrh

Poznamka:

Pokud chcete vytvofit rozvrh pro druhé pololeti, ktery je stejny, nebo témér stejny, jako rozvrh

v prvnim pololeti, nemusite ho vytvdret cely znovu. Staci vybrat aktudlIni rozvrh pro prvni pololeti,
kliknout na zelenou ikonu Tvorba rozvrhu a pouZit tlacitko Zkopirovat rozvrh do 2. pololeti, které se
nachdzi v horni ¢dsti obrazovky vedle tlacitka generovat.

Kliknutim na tlacitko Zacdtek a konec hodiny v administraci rozvrhi prejdete na stranku, na které ke
kaZdé hodiné miZete pridat jeji Cas zacdatku a konce. Tyto Casy se pak budou zobrazovat ve
zvefejnéném rozvrhu.
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Pole pro tvorbu rozvrhu vypadd nasledovné:

N, ROZVRH NA 3KOLNI ROK 2014/2015, 2. POLOLET(

Generovat

Pondéli Utery
0 1 2 3 4 5 6 7 8 0 1 23 4 56N T8 0
[S=—=—r1
VL Aj VL VL Aj VL VL Aj
2.A JHa IBa MAn JHa I1Ba JHa JHa I1Ba
uz2o uU20 u2o u20 u20 u2o0 u20 u2o0
CAD
3.A IBa
u20
VL
TL2 1Ba
u21
»
Predmeéty

Obrazek 32: Pole rozvrhu

Etfidnice vdm umozZnuje jednoduse pretahovat predméty na vami poZadovana policka. Systém
ovsem hlida kolize, aby napfiklad jeden vyucujici nevyucoval priibézné na dvou mistech. V pfipadech,
kdy jeden vyucujici vyucuje vice spojenych tfid v jednu hodinu (angli¢tiny, télocviky atd.), vas systém
pouze upozorni, jestli je to tak v poradku, a danou hodinu ulozi.

Uprava hodiny «| Pokud mate vsekci seznam( predmétd (Obrazek 46:
Predmet Seznamy, Obrazek 47: Pridani predmétu do tfidy)
" predvyplnéného ugitele u kazdého predmétu, budou se
1 * vam po kliknuti na hodinu ucitele automaticky prirazovat.
U?jnafsm.sm(sse) . Pokud je pfedmét rozdélen do skupin, mlZete vybrat
veebna danou skupinu (Obrazek 33). Po potvrzeni tlacitkem UloZit
8A " se dany predmét zapiSe. Takto jednoduse si vyplnite cely
posasmie rozvrh Skoly. V pfipadé, Ze nemadte rozvrh pfedem
. “ rozvrzeny, dopomlZe vam tladitko Generovat pro
vsechny »  automatickou tvorbu rozvrhu.

Ulozit Zrusit Odstranit hodinu

Obrazek 33: Pfifazeni ucitele
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Zverejnéni rozvrhu

KdyzZ je rozvrh vytvoreny, zbyva ho jesté zverejnit. V seznamu u daného rozvrhu kliknete na ikonu

. Vdalsim okné (viz Obrazek 31: Novy rozvrh) zaskrtnete policko Zvefejnit rozvrh (rozvrh je
pfipraven) a potvrdite tlacitkem UloZit. V tuto chvili je tedy rozvrh hotovy a prohlizet si ho mizete
v sekci Rozvrh hodin, viz kapitola 5.4.

Publikace na webové stranky a tisk

Publikace rozvrhu na webové stranky je velice jednoducha. Provedete to pfimo v administraci v sekci
Rozvrhy hodin kliknutim na tlac¢itko %'. Po kliknuti se dostanete na stranku se zménami rozvrhu.
Ovsem zobrazit si zde mUZete jakykoliv rozvrh, od rozvrhu tfidy aZ po rozvrh vybraného uditele.

Pro viloZeni do webovych stranek staci zkopirovat URL vybraného rozvrhu, ktery bude vypadat asi
nasledovné: https://etk.just4web.cz/ stable/api/timetable/?school=69&apiname=zssady&timetable-
date=2014-10-10&timetable-id=4&timetable-view=classroom

Poznamka:

Do url iframe je moZné pfidat tyto parametry:

colors = hodnota 1 nebo 0 (zvyraznéni predmétu barvou - 1 zapnuto, 0 vypnuto) - vychozi stav 1
print = hodnota 1 nebo 0 (dialogové okno pro tisk - 1 zapnuto, 0 vypnuto)- vychozi stav 0

(Kde najit URL adresu, naznacuje Obrdzek 34)

|| Tvorba rozvrhul | DEMO ES XY [ DEMO Etfidnice x

€« C f Igj https://etk.justdweb.cz/_demo/api/timetable/?school=1000&apiname=demo&timetable-date=2015-08-18&timetable-id=2
DEMO Etiidnice
Rozvrh hodin - Trida 2.A

18.08.2015 (UT) DNES v | DNES Pouze zmény

Trida | 2A ¥, Ucitel Ucebna

<
s
&
S E <
<
=

Pondél JHa

5 |@

£
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@
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2
|5l =
EEs

Utery

Bl

Streda

2
Bl

Ctrvtek

5 5 >
i
Bl s

EE2

Patek

EB2
|55

Tisk | Rozvrh byl vygenerovany v systému Effidnice od just4web.cz s.r.o.

Obrazek 34: URL Ffadek

A tuto adresu pridadte do iframu na vasich webovych strankach. Kazda zména v rozvrhu se ihned
zobrazi i na vasich strankach.

V ptipadé, Ze vlastnite webové stranky od nasi spolecnosti just4web.cz, mate mozZnost rozvrh
formatovat pred vloZzenim na web (ve formatu javascript). Tuto variantu doporucujeme. Pro vyuZiti
této moznosti nas prosim kontaktujte.
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https://etk.just4web.cz/_stable/api/timetable/?school=69&apiname=zssady&timetable-date=2014-10-10&timetable-id=4&timetable-view=classroom
https://etk.just4web.cz/_stable/api/timetable/?school=69&apiname=zssady&timetable-date=2014-10-10&timetable-id=4&timetable-view=classroom

VloZeni pomaoci javascriptu

Tato varianta je nejlepsi cestou. Rozvrh je nacitdn pomoci APl rozhrani pfimo ze systému Etfidnice. Je

tedy mozné rozvrh modifikovat a prizplisobovat jeho vzhled webovym strankam skoly. OvSem, tuto

variantu lze vyuzit pouze s nasimi webovymi strankami pro skoly (http://wwwproskoly.cz). Pro tuto

implementaci nas, prosim, kontaktujte.

Implementace a nastaveni:

Pfed implementaci kédu do stranky je nutné nahrat soubor ,etk-api.php” do struktury webu, slozky

/scripts”.

Pfiklad vloZeného kodu do stranky:

<link href="http://etk.just4web.cz/ stable/api/css/styles.css" rel="stylesheet" type="text/css" />
<script src="https://etk.just4web.cz/ stable/api/timetable.js"></script>

<script>

EtkTimetable.init(69, 'zssady', 'rozvrh-hodin');
</script>

<div id="rozvrh-hodin"><noscript><a

href="https://etk.just4web.cz/_stable/api/timetable/?school=69&apiname=zssady"
target="_blank">Zobrazit rozvrh hodin</a></noscript></div>

Dalsi mozné alternativy konfigurace:

EtkTimetable.init(69, 'zssady', 'rozvrh-hodin', 'class'); // zobrazi se prvni tfida z rozvrhu

EtkTimetable.init(69, 'zssady', 'rozvrh-hodin', 'changes'); // vychozi stav bude zobrazeni
zmén/suplovani; hodnotu 'changes' nemusite vyplfiovat, staci posledni parametr vynechat

EtkTimetable.init(69, 'zssady', 'rozvrh-hodin’, {

colors: true, // nebo false, nemusite uvadét, ve vychozim nastaveni jsou barvy povoleny
view: 'class', // mozné hodnoty: 'class', 'classroom’, 'teacher
id: 3, // ID zaznamu (tfidy, ucebny, ucitele), nebo null (pak se vezme prvni zaznam), tento parametr

nemusite uvadeét

1;

Tisk rozvrhu

Pokud chcete vybrany rozvrh kdykoli vytisknout, staci stisknout tlacitko tisk, viz Obrazek 35.

Aj VL
Patek 1Bs JHs

Obrazek 35: Tisk rozvrhu
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http://wwwproskoly.cz/

4.1.3 Nastaveni
V této Casti nastavuje administrator aktudlni Skolni rok (Systém),

@o ADMINISTRACE ¥ presun zakd zjedné tridy o tfidu vySe (Novy Skolni rok) a skupiny
_— opravnéni, pomoci kterych miZe vytvaret nové role, jako je napfiklad
Databaze
Rozvrhy hodir matrikar (Opravnéni).

Nastaveni

Obrazek 36: Polozky menu Nastaveni

Novy Skolni rok

Nase Etfidnice pamatuje i na to, Ze kazda tfida se na konci Skolniho roku posouva o roc¢nik vyse.
Pokud napfiklad potfebujete presunout tfidu TL2 (se vSemi studenty a pfedméty) do tfidy TL3,
provedete to nasledovné. Nejdrive si zalozZite tfidu TL3 v databazi (pfedchozi kapitola , VlozZeni tfidy (
@ eridat )“), pokud doposud nebyla vytvorena. Poté v Nastaveni najedete na Novy skolni rok, a tim se
dostanete na nasledujici stranku (viz Obrazek 37: Novy Skolni rok).

9, PREVEST TRiDU

» Etiidnice » Administrace » Nastaveni » Novy $kolni rok
Skolnirok 2016/2017 ¥ Vyberte Skolni rok, ve kterém cheete tiidy zalozit
2A - v
2.B = v
2.C - v
3A - v
3B = v
3.C - v
4.A = v
48 - v
4. = v

Obrazek 37: Novy Skolni rok

Zde nejprve vyberete rok, do kterého chcete dané ttidy prevést. Poté u jednotlivych tfid z roletky (v
roletce se nabizi pouze tfidy, které jsou vytvoreny v databazi) vyberete tfidu, do které ma byt ta
pUvodni povysena a kliknéte na Zalozit tfidu/y.
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Systém

V Casti Systém se predevsim nastavuje aktudlni Skolni rok a pololeti. Dile pak je zde moziné
zapnuti/vypnuti nékterych funkci. Jedna se o funkce Zeleného zapisu do tfidni knihy, poétu hodin,
vazeného prliméru, minusovych znamének a Sifrovani jména studenta v pfistupu pro rodice.

Jednotlivé funkce se budou do budoucna rozsifovat.

N, NASTAVENI

Obecné
Skolnirok:  2014/2015 ¥ Pozor! Tato zména se projevi v celé Etiidnici,
Pololeti: 2. pololeti Y Nastavte pololeti, které pravé probiha (bude nastaveno podle skolniho roku

Ulozit zmény

Tridni kniha
Zeleny zapis do tridni knihy: ¥ Umozni zapisovat zelenym pismem do tiidni knihy {pro projekt EU penize ékolam)

Pocet hodin:

ych hodin v predmétu,

Zakovska knizka
Véiel1)'/ prL’Jmér: ¥/ Nastavenise projevi ve viech pl"edn'étech

Minusova znameénka: Povoleni minusovych znamének u klasifikace,

Pristup pro rodice

Sifrovatjméno studenta: Sifrovat jméno studenta u pfistupu pro rodice

z

Opravnén

p 1

Systém umoznuje vytvaret neomezeny pocet skupin opravnéni, diky kterym muzete
individudIné nastavit, na co ma v ramci Etfidnice prava, kam se dostane a kam ne.
skupiny miiZzete dodatecné upravovat i mazat.

%, OPRAVNENI - SKUPINY

» Etifdnice » Administrace » Nastaven! » Opravnéni

®

Skupina 1D skupiny

v databazi)

kazdému uciteli
Vami vytvorené

Akce

Administrator

administrator

Matrikar testovaci 1]
Reditel reditel
Ucitel ucitel
Ucitel praxe ucitel-praxe
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Piidat skupinu
Novou skupinu pridate kliknutim na tlacitko Pfidat skupinu. Poté se dostanete na formular, kde se
nova skupina opravnéni vytvari. Povinny Udaj je jeji Nazev a Vychozi pristup.

N, OPRAVNENI - NOVA SKUPINA

» Etfidnice » Administrace » Nastaveni » Oprdvnéni » PFidat skupinu

» i
Nastaveni skupiny

Nazev skupiny

ID skupiny Nepovinné - bude vyplnéno na zakladé nazvu skupiny. ID skupiny musi byt jedinecné,

Vychozi piistup  Piistup zakazan *

Pokud chceme vytvofit naptiklad skupinu opravnéni pro matrikare, miZeme ji nazvat matrikar a jako
vychozi pfistup musime nechat pfistup zakazan. Kdybychom jako vychozi nastavili Uplny pfistup, tak
bychom povolili vS§echny funkce Etfidnice.

Pokud chceme povolit matriku, sjedeme na strance niz a nejprve zvolenim Uplného ptistupu
povolime samotny modul Matrika. Nasledné mUZeme povolit i jednotlivé akce v matrice, jako je
ukazano na obrazku nize. Nakonec vse potvrdime tlacitkem Ulozit.

Denik praxe Vychozi piistup ¥
Denik praxe / Tisk Vychozi pristup ¥
Matrika Uplny piistup v
Matrika / Nastaveni / Export Uplny pistup v
Matrika / Nastaveni / Import Uplny pristup v
Matrika / Nastaveni / Skoly Uplny pifstup v
Matrika / Nastaveni / Skoly / Pfidat skolu Uplny pristup v
Matrika / Nastaveni / Skoly / Upravit 3kolu Uplny pfistup v
Matrika / Nastaveni / Tiidy Uplny pfistup v
Matrika / Studenti Uplny pristup v
Rozvrh hodin Vychozi piistup ¥

Riizné pristupy

Uplny pfistup — Ucitel mGZe provést danou akci za jakychkoliv okolnosti (napfiklad uéitel mdze zapsat
znamku v pfedmétu, ve kterém ani neuci).

Omezeny pfistup — Ucitel mUZe provést danou akci, pokud mu dand entita patfi (naptiklad ucitel
muZe zapsat zndmku pouze v tom predmeétu, ve kterém uci).

Pristup zakazan — Ucitel nemUZe provést danou akci za jakychkoliv okolnosti (napfiklad ucitel nemdze
zapsat znamku v pfedmétu, i kdyz v ném uci).
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4.1.4 Export

Export v jednotlivych databdzich jsme doposud zamérné preskakovali, protoze je provazan s hlavni
zdlozkou Export v administraci. Z toho vyplyvd, Ze pokud potiebujete vyexportovat data za jakymkoli
ucelem (napfriklad pro zalohovani, které je silné doporucovano alespon jednou tydné!), existuji dvé
mozZnosti, jak to udélat.

Prvni z moZnosti je kliknout v administraci na policko Export. Ucinite-li tak, zobrazi se vdm Obrazek
39: Export dat. Zde uZ si jen vyberete, kterd data si prejete vyexportovat. Exportovat mizZete
jednotlivé tabulky (studenti, tfidy, ucitel) i celou databazi.

Y, EXPORT Z DATABAZE

Jaka data chcete exportovat?

Tabulky
studenti
tidy
predméty
ucitelé

Databaze

celou databazi (.sgl) (doporuc¢ujeme zélohovat jednou tydné)

Absence studenti v TK
vSechny ve skolnim roce 2015/2016

Znamky studenti v ZK
vSechny ve Skolnim roce 2015/2016

Obrazek 38: Export dat

Druhou moznosti, jak se k exportu da dostat, je pres databazi. Pokud se nachazite v jakékoli databazi
(studentd, ucitell, predmétt) a kliknete na tlacitko Export, dostanete se k vybéru exportovanych dat.
Zde se vam navic zobrazi pfimo odkaz na export dané databdze, ve které jste se nachazeli. Jestli se
nachazite tedy vdatabazi studentd a kliknete na Export, zobrazi se adresa:
Jfiles/student_201107211407.csv. Pro stazeni souboru sta¢i jen kliknout na adresu. Timto
zpUsobem si mlZete stahnout jakoukoli jinou tabulku.

UZite¢nymi jsou exporty do Excelu absenci studentd v TK a zndmek studentl v ZK, diky kterym si
muzZete udélat témér jakykoliv pfehled pro urcité obdobi, tfidu, Zaka ¢i pfedmét. Silnym ndastrojem
jsou kontingencni tabulky, diky kterym ziskate zajimavé udaje a grafy.

4.1.5 Prechod do druhého pololeti

Pro kazdé nové pololeti je potfeba Etfidnici pfenastavit. Skoldm se stava, e zapominaji pfenastavit
pololeti a pokud se jiz nachazeji kalendarné v druhém pololeti, nezobrazuji se v Etfidnici zapisované
Udaje. Po nastaveni druhého pololeti se Udaje opét zobrazi. Pfenastaveni je velice jednoduché
a nezabere skoro Zadny cas. VSechna nastaveni se provadéji v administratorské sekci (Cervena
sekce). Postup je nasledujici: V sekci Administrace najedete do Nastaveni, vyberete Systém
a pololeti nastavite na 2. pololeti. Aby se spravné zobrazovaly Udaje v Etfidnici, je potieba mit
spravné nastaven Skolni rok, viz kapitola 4.1.1. Datum 2. pololeti musi byt nastaven tak, aby
odpovidal zacatku druhého pololeti na vasi Skole.
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4.1.6 Tiskové sestavy

V administraci si mUZete vytvorit vlastni tiskové sestavy, které je mozné uloZit do standardizovaného
Excelovského formatu. Vytvorenou tiskovou sestavu si miZete rovnou stahnout a vytisknout, nebo
uloZit jako Sablonu pro dalsi pouziti. Tisknout m(izete rlzné seznamy z3akd, rodi¢i ¢i ucitell véetné
kontakt( a dalSich udajd podle vaseho vybéru, které jsou dostupné v databazi.

Sochor Milan

Spravce
!\?)‘HII\(:-S\W\(E 4, TISKOVE SESTAVY
VSTUP Vytvofit novou sestavu
TRIDNI KNIHA
Zdroj dat Akee
ZAKOVSKA KNIZKA
Rodite &
E%‘ DENIKPRAXE g Studenti (E4
ROZVRH HODIN > Ucitelé =
E) i

Sablony sestav
WYSVEDCENI

G, AoMiNisTRACE v Nézev Akee

Rodice - seznam kontakt i

Studenti-VZP >

Tiskove sestavy Jeiteld o

Obrazek 39: Tiskové sestavy

Vvtvorit novou tiskovou sestavu
Nejprve se rozhodnéte, z jakych udajl chcete seznam vytvorit. Pokud chcete napriklad seznam rodicu

a jejich kontaktd pro urcitou tfidu, jako zdroj da vam bude slouZit tabulka rodice. Pro vytvoreni

\J
tiskové sestavy kliknéte na modre podtrieny napis nebo na ikonu (& .

Nasledné se dostanete do formulare pro vytvoreni tiskové sestavy. Tu si hned na zacatku mizZete
pojmenovat a nasledné si vyberete sloupce s Udaji, které chcete vytisknout. Pokud byste chtéli
napfiklad tisknout seznam rodicu s kontakty, pravdépodobné vyberete jméno a pfijmeni, pak pridate
dalsi sloupce s telefonem, e-mailem, pfipadné adresou a jménem studenta.

Po vybéru sloupcl jesté nastavte filtry. KdyZ by se jednalo o seznam s kontakty rodicl pro tfidniho
ucitele, jako jeden zfiltr(i by slouZilo pole student — tfida, aby v této sestavé byly kontakty rodicl
pouze dané tfidy. Druhym filtrem by bylo pole student — Skolni rok, aby byli v sestavé rodice student(
pouze aktualniho skolniho roku.

Na konci zbyva urcit, jestli chcete sestavu uloZit do tabulky pro Excel (format .xlsx) nebo csv souboru
(ktery Ize mimo jiné taktéz otevrit v Excelu). Pak si mlZete soubor stahnout a rovnou vytisknout,
nebo ulozit jako Sablonu. Vytvorenda Sablona vam pfriSté usetfi Cas, protoZe sestavu nebudete muset
tvofit znovu, ale jenom si vytisknete Sablonu s aktudlnimi daty.
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4, TISKOVE SESTAVY

Nastaveni

Nazev sestavy

Sloupce
Vyberte hodnotu v

== Pridat sloupec

Filtry
Typ
Student - trida

Student - Skolni rok

Format vystupu

Format vystupu Excel - XLSX

Stahnout

‘ UloZit jako Sablonu ‘

Obrazek 40: Vytvoreni tiskové sestavy

~

Sablony sestav
K vytvorenym Sablonam se muzete kdykoliv vratit a znovu je vytisknout s aktualnimi daty. Po kliknuti

na modfe podtrieny nazev Sablony nebo na ikonu mUZete Sablonu upravit a napfiklad zménit filtr

na aktudlni Skolni rok. Vytvorené Sablony miiZete také odstranit kliknutim na ikonu @T

4.1.7 Tiskové Sablony

Tiskové Sablony slouZi k hromadnému tisku dokument( s Gdaji o Zacich a jejich studiu. MUzZete si
v programu MS Word vytvofit napfiklad pfihldasku ke stravovani v jidelné, nahrat ji do systému a
vytisknout celé tfidé. Do dokumentu se automaticky vyplni Udaje o Zacich, vy je tak nemusite
vypliiovat ruéné u kazdého zvlast.
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Vytvorit Sablonu

Nejprve na svém pocitaci vytvorfte v programu MS Word Sablonu, jakou potfebujete (tak, aby
vysledny dokument mél priponu .docx). Kjednotlivym kolonkdm dopliite proménné ve tvaru
{Spromenna}. Napfiklad pokud chcete vyplnit kolonku se jménem, vepiste do ni proménnou
{SstudentJmenoPrijmeni}. Podivejte se na Seznam proménnych v tiskovych Sablonéch.

KdyZz mate dokument hotovy, nahrajte ho do systému. To provede tak, Ze v Administraci po kliknuti
na tiskové Sablony vyberete moznost Pfidat Sablonu. Nasledné vyplnite pouze jeji ndzev, nahrajete
dokument s pfiponou .docx z pocitace a potvrdite tlacitkem Vytvofit Sablonu.

Vytisknout Sablonu

Vytvorené Sablony miZete samoziejmé vytisknout. Vyberte Sablonu, kterou chcete vytisknout a
kliknéte na ikonu tiskarny (Tisknout). Pomoci Filtru si nastavte, z jakého Skolniho roku chcete udaje
tisknout, pro jakou tfidu, pfipadné najdéte konkrétniho zdka podle jména, pfijmeni ¢i rodného Cisla.

Po kliknuti na tlacitko Tisknout (DOCX) se stdhne dokument s vyplnénymi udaji Zakd. Systém
vyplnéné proménné nahradi skutecnymi udaji.

9, TISKOVE SABLONY

» Etfidnice » Administrace » Tiskové Sablony » dalsi_obory

Filtry

Skolni rok 2017/2018

Tiida *1.B

Student jméno, pifjment, RC, ID
Hledat Zrusit

‘ Tisknout (DOCX)

Student & Bydlisté Datum narozeni Akce
Blahové Tereza Skuhrov, Skuhrov 61 18.12.2000 =)
BlaZkova Katefina Havli¢klv Brod, Jahodova 2285 21.8.2001 =
Bocek Rostislav Havli¢klv Brod, PraZska 2873 18.2.2001 =

. et B e AA 4n Annn
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Seznam proménnych v tiskovych Sablonach

Obecné

{Sdatum} — dnedni datum, nap¥. 21. 5. 2017

Skola

{SskolaNazev} — cely nazev $koly

{$skolaAdresa} — adresa $koly, nap¥. Skolni 123, 98765 Havli¢kav Brod
{Sskolalzo} - 1Z0 skoly

{SskolaRedlzo} — RED 120 3koly

{SskolaReditel} — jméno Feditele

Skolni rok

{SskolniRok} — $kolni rok, napf¥. 2017/2018
{SskolniRokZacatek} — za¢atek Skolniho roku, napf. 1. 9. 2017
{$skolniRokKonec} — konec $kolniho roku, napf. 30. 6. 2018

Student

{SstudentJmenoPrijmeni} — nap¥. Jan Novak
{SstudentPrijmenilmeno} — napt. Novak Jan
{Sstudentimeno} — napf. Jan

{SstudentPrijmeni} — napf. Novak

{SstudentTelefon}

{SstudentEmail}

{SstudentPrihlasovaciJmeno}

{SstudentRodneCislo} — napf. 990123/3210
{SstudentZpKod} — kdd zdravotni pojistovny, nap¥. 111
{$studentZpNazev} — nazev zdravotni pojistovny, napt. Vieobecna zdravotni pojistovna CR
{SstudentDatumNarozeni} — napf. 21. 8. 1999
{SstudentMistoNarozeni}

{SstudentDatumNastupu} — nap¥. 1. 9. 2005
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5 PROVOZ A AKTUALIZACE DAT

Po zadani vSech potiebnych dat do systému (zdlozka Administrace) muZete zacit Etfidnici
plnohodnotné vyuZivat pro své denni ucebni zdznamy. Etfidnice neni pouha elektronicka tridni
kniha, ale také elektronicka zakovska knizka, do které zapisuji vyucujici, a rodice si ji doma v pohodli
mohou prohlizet. Maji tak prospéch a kazen svého ditéte plné pod kontrolou sedm dni v tydnu,

dvacet ¢tyfi hodin denné. Uz Zzadné vymluvy typu ,,Ja jsem tu Zakovskou asi zapomnél ve skole!”.

V této kapitole se podivame na praci s Etfidnici z pohledu vyucujiciho.

5.1 ELEKTRONICKA TRIDNI KNIHA

V této kapitole si popiSeme mozZnosti elektronické tfidni knihy. Ukdzeme si, jak stfidni knihou
pracovat - jak do ni zapisovat, jak v ni upravovat a mazat.

5.1.1 ZaloZeni tridy (tiridni knihy)
Zalozeni tfidy je vrezii Spravce a nasledné tfidniho ucitele. Tfidu je tfeba zaloZit a pfipravit pred
zacatkem kazdého skolniho roku. Zakladani tfidy si ukaZzeme na vzorovém prikladu:

Ucitel Mgr. Petr Novotny se stal novym tridnim ucitelem prvniho rocniku technického lycea (TL1) na
stfedni primyslové skole. Nyni je na Sprdvci, aby tfidu zaloZil v systému Etfidnice a umoznil tfidnimu
uciteli Novotnému vkladdni seznamu predméti a Zakd. Jak budete postupovat?

Nejde o nic sloZitého. Po ptihladeni Spravce do systému (viz kapitola 3 VSTUP DO ETRIDNICE) se
dostanete do zakladniho menu (viz Obrazek 42: Zakladni menu). Na tomto obrdzku si vSimnéte
levého horniho rohu. Tam najdeme informace o tom, Ze Milan Sochor ma opravnéni Spravce,
momentalné se nenachazi v zadné tfidé a je ve Skolnim roce 2014/2015.

Poznamka: Vsichni ucitelé mohou vstupovat do vsech tfid na celé skole.

tridnice
Sochor Milan
?’E:ﬁj:,lo‘.d 2015 N\, TRIDY
SR Kliknutim na tfidu otevrete knihu k zapisu hodiny
TRIDNI KNIHA Y Tridy ve kterych vyucujete

I . I Zadné tfidy nenalezeny
i

Absence 3akii Vsechny tfidy

ZAKOVSKA KNIZKA

(f DENIK PRAXE

2.A 3.A TL2

ROZVRH HODIN >

@% ADMINISTRACE

Obrazek 41: Zakladni menu
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Z obrazku (viz Obrazek 42: Zakladni menu) se dozvidame, Ze tfida ucitele Novotného se ve
vytvorenych tfidach prozatim nenachazi. Jsou zde pouze tfidy, které jiz zaloZzené jsou. On sam ji musi
teprve vytvorit. Nutno jesté podotknout, Ze aby mohl Spravce tfidu TL1 zaloZit, musi byt tfida jiz
vytvorena v Administrativni ¢asti (VloZeni tridy (® )). Tridu zaloZime kliknutim na policko T¥idy
(Cervené vyznaceno), kde se ndm zobrazi databaze jiz vytvorenych tfid tomto Skolnim roce (viz
Obrazek 43: Zalozené tridy).

N\ TRIDY

®

Trida Skolni rok Tridni ucitel Skola Akce
2.A 2014/2015 Baborakova I. DEMO
TL2 2014/2015 Just Pavel DEMO
3.A 2014/2015 Baborakova |. DEMO ]

Obrazek 42: Zalozené tridy

0 TR 2 A BB DuleZité je tladitko ® , po jeho stisknuti se zobrazi
formuldr pridani tfidy. Z obrazku vlevo vidime, Ze vSechna

L " " politka kromé kmenové ugebny jsou znacena Cervené, jsou tedy
Rmenoa e " povinnd. V kolonce Tfida vyberete tfidu TL1 z databaze, vyplnite
Skolni rok: 20142015 +  pFislusny Skolni rok, Tridniho ucitele (Novotného), Skolni
Tridni ueitel Novotny Petr . vzdélavaci program, Kmenovou ucebnu a Skola je jiz
Skola DEMO Etidnice v pFedvypInéna"

Kliknutim na Zalozit tfidu se trida zalozi.

‘ Zalozit tridu ‘ Smazat

Obrazek 43: Zalozeni tfidy

N\, TRIDY

®

Trida Skolni rok Tridni ucitel Skola Akce
2.A 2014/2015 Baborakova I. DEMO
[ 2014/2015 Novotny Petr DEMO @ |
TL2 2014/2015 Just Pavel DEMO
3.A 2014/2015 Baborakova I. DEMO ]

Obrazek 44: Nova trida
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Nové zalozené tfidy si muUzete vSimnout na obrazku (viz Obrazek 45: Nova tfida), vedle jiz
vysvétlovanych ikonek pro editaci a mazani pfibyla jedna nova. lkona se smérovkou slouzi ke
vstupu do vybrané tfidy (pro otevreni tfidnice dané tfidy).

Nyni mame zaloZenou tfidu (tfidni knihu), ale také musime tfidu naplnit Zaky a pfedméty, které se
zde budou vyucovat, tuto praci miZete jako Spravce prenechat pravé tridnimu uditeli.

Poznamka:
ZaloZeni trid (pouze zaloZeni, nikoliv zapsdni predméti ¢i Zaka do trid) je v reZii Spravce, nikoliv ucitele

s pravy Ucitel.

5.1.2 Zapis piredméti

Ukolem tfidniho utitele je zapsadni pfedmét(l, které Zaci dané t¥idy absolvuji v aktudlnim kolnim
roce. VSechny predméty musi byt jiz predem vytvoreny Spravcem v administrativni ¢asti, jinak neni
mozné zapisovani pfedmétd tfidnim uditelem.

Zakladnim predpokladem je, Ze Spravce zaloZil tfidu. Do ni miZze vstupovat z databaze tfid pomoci
tlacitka nebo primo po pfihlaseni kliknutim na tfidu. Po vstupu do tfidy se ucitel dostane na
stranku s tfidni knihou, kde se nachazi zilozka Seznamy (viz Obrazek 46: Seznamy). Tato zalozka se
rozvine do tfi moznosti - Seznam predmétd, Seznam Zaku a Seznam skupin. Po kliknuti na Seznam
predmétd se zobrazi databaze s jiz pridanymi daty. Pokud jste zaloZili Uplné novou tfidu, bude tato
databaze prazdna. Predméty tfidy TL1 pak pridate pomoci tlacitka ®

tFidnice

4, ZAPIS HODINY

vSTUP « predchozl den PONDELI-12.9.2016  [11] nasledujicl den »

TRIDNI KNIHA L Py
Tyden: 55 (37) 8.A Mésic a rok: ZARI 2016

Podpi
yudujici

12.9, 1

Pondéli
-

Tisk
ZAKOVSKA KNIZKA
% DENIKPRAXE

ROZVRH HODIN » 10

f; MATRIKA »
= AUTO v E v Sochor Milan

WVSVEDCENI

Obrazek 45: Seznamy
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N\, PREDMETY » PRIDANI PREDMETU

Predmét CAD systemy, CAD
Prvni ucitel/ka Dobias Jan

Od kdy: 1.9.2015

Druhy ucitel/ka: Bednar Ivan
Ucebna: u20

Od kdy: 25.1.2016

Pocet hodin tydné: 2 v

Povinny pfedmét: @

‘ Vlozit predmét ‘ ‘ Smazat

Obrazek 46: Pridani predmétu do tridy

Poznamka:

Formuldf pro pfidani predmétu obsahuje osm policek,
z toho tfi jsou povinnd. Nejdfive vyberte nazev predmétu,
poté jméno ucitele, ktery tento predmét bude vyucovat.
Pokud predem vite, Ze ve druhém pololeti bude jiz predmét
vyuCovat nékdo jiny, rovnou zadejte jméno druhého
ucitele a termin, kdy nastoupi. Dale miuzZete vyplnit
ucebnu, ve které se pfedmét bude vyucovat, a pocet hodin
tydné. Posledni policko formuldfe zatrhnéte, pokud se
jednd o Povinny predmét, vopacném pripadé nikoliv
(vychozi stav je zaskrtnuty, tedy povinny predmét).
Tlacitkem VloZit predmét predmét zapiSete. Pro pfridani
dalSich predmét(l tfidé postupujte stejné. Vytvorené
predméty muZete samozifejmé rGzné upravovat nebo
mazat pomoci tlacitek pro editaci.

Pri upravé jiZ vioZeného predmétu je mozné ménit poradi pfedméti a to u pole , Poradi predmétu ve

vykazu“

5.1.3 Zapis studentii

Podobnymi kroky budou tfidni ucitelé postupovat i pfi pfidavani studentd do tfidy. U policka

Seznamy se tentokrat vybere Seznam zakd. Opét, jestli se jednd o nové vytvorenou tfidu, bude tento

seznam prazdny. V tom pfipadé pouZivejte tlacitko ®

. STUDENTI » PRIDANI STUDENTA

Student: Brazdilova Jana, 19.12.1988

Dojizdi denné, ¢im? kdy?: Denné, vlak 7:50

Nepovinny predmét: -- zadny --

Skupina: Elektrotechnicka

Poznamka:

Ve formuldfi pfidani studenta je pouze jedno
povinné policko, a to vybér studenta. Ostatni
kolonky maiji spie informativni charakter. Udaj o
Dojizdéni slouzi k tomu, aby tfidni ucitel védél,
v kolik a jakym zpUsobem Zaci do skoly prijizdéji.
Dals$i mozZnosti je vyplnéni nepovinného
predmétu. Policko Skupina informuje o
zaméreni/specializaci jednotlivych zakd (napf.:
strojirenské, elektrotechnické atd.).

Jakakoliv poznamka k této studentce

Vliozit studenta ‘ | Smazat

Obrazek 47: Pfidani studenta do tfidy

Po vyplnéni viech pfedmétll a studentl tfidy mate t¥idni knihu kompletné pfipravenou k prvnimu

zapisu. Jakym zplisobem maji ucitelé do tridni knihy zapisovat, se dozvite v dalsi kapitole.
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Poznamka:
Nepovinnd pole (dojizdéni, nepovinny predmét nebo skupina) maji vyznam pro tiskové vystupy tridni
knihy.

PFi upravé ji? vloZeného studenta je mozné ménit pofadi v tfidnim vykazu a to u pole ,,Cislo v tfidnim
vykazu”,

Zdpis pfedmétii a studenti je potfeba pouze na zacatku skolniho roku, tyto seznamy pouZivdte
v priibéhu celého roku.

5.1.4 Zapis do tridni knihy

Zapis do tfidni knihy provadi uditel, ktery vede danou hodinu ve tfidé. Existuji dvé moZnosti, jak
vstoupit do tfidy. Nejjednodussi je rovnou po prihlaseni do systému kliknout na tfidu, ve které ma
probihat vyuka (pfikladem TL1 - Obrdzek 49: Vstup do tfidy ¢ast I.). Druha moznost je kliknuti na prvni
polozku v menu Tridy a vstoupit do tfidy pres ikonku 2!/ (viz Obrazek 49: Vstup do tfidy ¢ast Il.).

Pravy horni roh vas informuje, Ze jste prozatim nevstoupili do Zzadné tfidy, nebo zobrazi tfidu, do
které jste vstoupili.

PFi zapisu dale postupujete, Ze kliknete na Zapis a zvolite moznost Zapis hodin.

Poznamka:
Zapis v tridni knize Ize smazat pouze zapisovatelem, tfidnim ucitelem nebo spravcem systému.

 tridnice
Sochor Milan
Spravi "
Tﬁldsa (Teu ]2014/2015 N\, TRIDY
ST Kliknutim na tfidu otevrete knihu k zapisu hodiny
TRIDNI KNIHA < Tridy ve kterych vyucujete

Zadne tridy nenalezeny

Vsechny tridy

ZAKOVSKA KNIZKA >

CB//\ DENIK PRAXE 4 2.A 3.A TL1 TE2

ROZVRH HODIN >

% ADMINISTRACE >

Obrazek 47: Vstup do tfidy cast I.

Eridnice - manual verze: 2.0, posledni aktualizace: 21.4.2021
37 justdweb.cz s.r.o0., e-mail: etridnice@just4web.cz



Sprévee: Sochor Milan
DEMO Etfidnice @ Trida: | 2014/2015
Odhiasit
~—. Sochor Milan
(%) spravee
N Thide: | 201472015 N TRIDY
(A vstup @ Pridat
1] TRIDNI KNIHA v
Trida Skolni rok Tridni ucitel Skola Akce
Tridy I
Seznamy > 2A 2014/2015 Baborakova |. DEMO 3 2
Zapis >
Renca i ; L1 2014/2015 Novotny Petr DEMO 2
T2 2014/2015 Just Pavel DEMO 3] 2
ZAKOVSKA KNIZKA >
3A 2014/2015 Baborakova I. DEMO 2

@}‘ DENIK PRAXE >
® ROZVRH HODIN >

ADMINISTRACE >

[T] vzwateisky manuac

Obrazek 48: Vstup do tfidy ¢ast Il.

Obéma zplsoby se vysledné dostanete na stranku s tfidnici (viz Obrazek 50: Ttidni kniha). Predlohou
elektronické tridnice je ttidnice tisténa, aby ucitelé neméli zadny problém se v ni rychle zorientovat.
V horni listé hned vidime, Ze se nachazime ve tfidé 8.A. Listovani ve tfidnici umoznuji tlacitka <<
predchozi den a nasledujici den >>. Pokud byste museli hledat jiny den, jednoduse ho vyberete
kliknutim na ikonku kalendare za aktudlnim datem, nachdazejicim se uprostfed. Horni listy si jiz
nemusite viimat, mlzete rovnou pfrejit k zapisu hodiny.

Y, ZAPIS HODINY

« piedchozi den PONDELI - 12.9.2016 [ﬁ] nasledujici den »
Tyden: 55 (37) 8.A Mésic a rok: ZARI 2016
Datum Podpi
Hodina Predmét Probrané ucivo napis
vyucujiciho
Den
1229 1
2
3
4
5
s
2 6
S
o
T
8
9
10
AUTO 10 {z]] v Sochor Milan

Obrazek 49: Tfidni kniha
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K zapisu hodiny potfebujete spodni listu. Prvniho sloupce AUTO si prakticky nemusite vSimat,
predstavuje automaticky zapis data.

Ve druhém sloupci se zapisuje pofadi hodiny. Pokud uZ je zapsdna prvni hodina, hodnota se prfepne
na Cislo 2 apod. Ale pozor, hodnoty mizZete sami rizné ménit podle potieby. Pokud potfebujete
zapsat dva predméty do jedné hodiny (nejcastéji u cizich jazyk(), provedete to nasledovné: Ucitel
anglického jazyka zapiSe jako prvni svoji hodinu. U¢itel némeckého jazyka vidi, Ze v prvni hodiné je jiz
zapsana anglic¢tina, proto prepiSe hodnotu 3 znovu na 2 (kliknutim na ¢islo 3 a vybranim dCisla 2).
Némcina se tak zapiSe do stejné kolonky jako angli¢tina (viz Obrazek 51: Zapis hodin).

Ve tretim sloupci si vybira ucitel svlij predmét. Pokud je pro tfidu vytvoreny rozvrh hodin, poli¢ko se
automaticky vypIni podle toho, jaky pfedmét je v rozvrhu pro danou hodinu.

Do sloupce za nim se stru¢né vypiSe probrana latka.

Podpis zde nemusite vibec fesit, systém vas podepisSe sam kliknutim na UloZit.

V tfidnici miUZete samoziejmé jednotlivd policka upravovat a mazat jako ve vsech predchozich
pfipadech.

Poznamka:
Do jedné hodiny muZete zapsat aZ 4 zdpisy (pfedméty).

Y. ZAPIS HODINY

« piedchozi den PONDELI -5.9.2016 1 nasledujici den »
Tyden: 54 (36) 8.A Mésic a rok: ZARI 2016
o Hodina Predmé rané uci Pt
- a e 1et Probrané ucivo ‘NUCVUJ\.CihO
5.9. 1 cJ Opakovani Sochor M. 2w
2 M Goniometrické funkce - uvod Sochor M. (£ 2w
3 D Prvni svétova valka Sochor M. 4 [l
4 z Jizni Amerika Sochor M. (£ 2w
5 F Ohmiv zakon Sochor M. 2w
;g . A)-2 Vocabulary Sochor M. (e
&o Al-1 Past perfect Sochor M. & 0
7
8
2)
10
AUTO 7 v - piedmét- v Sochor Milan

UloZit

Obrazek 50: Zapis hodin
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5.1.5 Zapis hospitace a inspekce
Etfidnice je pripravena i na ndvstévu Skolni inspekce Ci hospitace. Zapis Hospitace a inspekce
naleznete v rozeviracim seznamu Zapis. Jejim vybérem se dostanete do databdaze navstév, ale pokud
se nachazite na zacatku Skolniho roku, bude pravdépodobné tato databaze prazdnd. Zaznam musite
pfidat zndmym tlacitkem ®
4, HOSPITACE A INSPEKCE » PRIDANI HOSPITACE Zde jsou vSechna poli¢ka povinna. Inspektor
vyhledd predmét, ktery navstivil, vybere
jeho vyucujiciho a  zapiSe datum, kdy

Predmét: Cesky jazyk, Cj v ] . -
inspekce probéhla, nakonec se podepise,

Vyucujici: Novotny Petr ¥ tzn. vyplni svoje jméno a ptijmeni. Tladitkem
Vlozit hospitaci se dana inspekce uloZzi.

Datum: 18.8.2015

Podpis inspekce: (jmeéno a piijmeni) Jan Provérka

‘ Vlozit hospitaci ‘ ‘ Smazat Obrazek 51: Zapis hospitace
5.1.6 Zapis absence

Poté, co je zapsana pfislusna hodina v tfidnici, je mozné evidovat absenci zak(l. Na list s absenci se
dostaneme pres tlacitko Absence Zaku -> Zapis absence, podobu listu zobrazuje nasledujici obrazek
(viz Obrazek 53: Absence zaka).

N\, ABSENCE ZAKU

« predchozi den UTERY - 18.8.2015 [1_1] nasledujiciden »

Tyden: 51 (34) TL1 Mésic a rok: SRPEN 2015

Nepfitomni Zaci

Vyucovaci hodina

Pfijmeni a jméno Divod absence
1 2 3 4 5 6 7 8 10 A N
Brazdilova Jana RVl RN v v v v v v v v 2 o | %
Dvorak Roman Fivi| oy v v v v v v v v 0 0 X
Lorenc Dennis X 2 |55,/ v v v v v v v v X
Mika Jakub -v -V v v v v v v v v X
Novékova Alena =i 4 (58 4 v v v v v v v v X

Aktualizovat absendi

/ - absence, X - omluvena absence, P - pozdni prichod, N - neomluvena hodina, U - poznamka ucitele, - - pfitomnost ve skole

Obrazek 52: Absence zakut
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Jak uZ bylo rec¢eno, absenci mlZete zapisovat az po zapisu hodiny. Jestlize béhem dne probéhlo pét

vyucovacich hodin, a ty byly radné zapsany do tfidnice, miZete chybéjicimu Zakovi zapsat absenci
maximalné na pét hodin (viz Obrazek 53: Absence zaka).

Kazdému Zakovi mizZete u zapsané hodiny z roletky vybrat absenci, omluvenou absenci, pozdni

pfichod, neomluvenou poznamku ucitele nebo pritomnost ve Skole, ktera je automaticky vybrana. Na

konec radku miZete napsat dlvod absence ¢i néjaké poznamky. Absence se zapiSe kliknutim na

tlacitko Aktualizovat absenci. Absenci i jeji dlvod jde samoziejmé kdykoliv zménit, Uprava se uloZi

opét kliknutim na tlacitko Aktualizovat absenci. Kliknutim na modré X Zakovi omluvite absenci za cely

den.

Listina absenci obsahuje, stejné jako listina zapisu hodiny, prochazeni v jednotlivych dnech, pocet

tydn( od zacatku roku, nazev ttidy, mésic a rok. Vse naleznete v horni ¢asti formulare.

5.1.7 Tiskové vystupy

V Etfidnici je pripraveno hned nékolik tiskovych vystupl, které urcité privitaji hlavné tfidni ucitelé.

Misto ru¢niho pocitani zameSkanych hodin a wvystupl se miZete vénovat jinym cinnostem.

Vykaznictvi udéla Et¥idnice za vas.

V tfidni knize naleznete:
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moznost tisku titulni strany tfidni knihy,
seznamu z4aka a jejich tydenni absence,
seznam predmeétd,

seznam vyucujicich,

seznam zapist hodin,

seznam celkovych absenci i absenci v jednotlivych pfedmétech.
seznam hospitaci a inspekci

seznam projektU

seznam akci a kurzd

pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi
Uvazky uditell
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Vyberte predmét: Cesky jazyk a literatura (CJL) ~

Obdobi: od: 3.1.2011 do: 30.6.2011 Zobrazit absenci

éeslq? jazyk a literatura (é.]]_.)
Piijmeni a jméno Poiet hodin v predmétu Chybél/a | Absence (%)
Baborova Veronika 53 hod. 14 hod. 26%
Brychtova Alexandra 33 hod. 18 hod. 34%
Dwvofakova Michaela 53 hod. 4 hod. 8%
Eliadova Lenka 53 hod. 10 hod. 19%
Frevova Zuzana 53 hod. 8 hod. 15%
Horvathova Kristyna 53 hod. 18 hod. 34%
Husova Veronika 53 hod. 12 hod. 23%
Kanswohlova Andrea 53 hod. 4 hod. 8%
Eominkova Monika 53 hod. 2 hod. 4%
Kominkova Sarka 53 hod. 6 hod. 11%
Komurka Patrik 53 hod. 0 hod. 0%
Kovatova Sarah 53 hod. O hod. 17%
Kratochvilova Denisa 53 hod. O hod. 17%
KRUCAYOVA Kristina 53 hod. 1 hed. 2%
Kruzikova Iva 53 hod. 10 hod. 19%
Obrazek 53: Tisk absence v predmétech
Pocet zameéskanych hodin v prvnim pololeti Celkem
. Seznam Zika Dojizdi denné .
- (P¥ijmeni a jméno) &im? kdy? Tyden 1. pol.
12/3/4/5/6/ 7 8(9/1011/121314151617(18 19202122 C*)| n*)
1 | Baborova Veronika A T30 TI-132]-[20(-1(32| - |- |- [14] - |18| - [17|- (11| - |3 |- (11| - |165( O
2 | Brychtova Alexandra I -{-13 |- 18] -|4]|-10] - |21] - |21 - 26| - (18| - |2 |- (29| - |152( O
3 | Dvofakova Michaela I S e e e I e e I I I e A I I 0 1A A A I O A I I A A 1
4 | Elia%ova Lenka AT35 S B T I e IR I IR I I A b e O A I A I IR A 0 N I S T A 1
5 | Freyova Zuzana A643 E e e e e I e I e e I I I B T e R A A e I R o B 1
6 | Horvathova Kristina AT30 S{-E320 - 1220 - L - [ T - |14 - (22] - (4 - |30] - (12 - | 145 3
7 | Husova Veronika II -1 ]-1E -6 -9 -|T|-|[12[-|-|-|-|-|3|-|43[ 0
& | Kanswohlova Andrea AT15 -[-132] - - |-|6]-|01|-|5]-|-|-[33|-[18|-|2|-|2|-|99 [ O
9 | Kominkova Monika DM S e e I e e e I I e e I I I O I I I I A A I I S A 1
10 | Kominkova Sarka DM S T I I I 1 Y R A A I A R R I A O O I I T T A 1
11 | Komurka Patrik AT15 Sl-1E - - -200 - - - 100 - |- =1 - |-|--|-|-|-|36|0
12 | Kovatova Sarah I I(--|-|-|-|-|-13|-|9|-|6|-|T7|-|14-|2|-[14|/-| 38| O

Obrazek 54: Tisk seznamu Zaku a jejich absence

Eridnice - manual verze: 2.0, posledni aktualizace: 21.4.2021
42 just4web.cz s.r.o., e-mail: etridnice@just4web.cz



5.1.8 Skupiny

Predméty lze rozdélit do nékolika supin. Typicky se jedna o télesnou vychovu, kde jsou Zaci rozdéleny
do skupin na divky a chlapce, nebo na o cizi jazyky. Aby $lo skupinu vytvofit, nejprve musi byt ve tfidé
vloZeny predmét.

¥, SKUPINY

Predmét:

®

Anglicky jazyk

Nézev skupiny

Vytvoreni skupin
Pro vytvoreni skupin prejdéte v levé nabidce do T¥idni kniha -> Seznamy -> Seznam skupin. V roletce

vyberte predmét, ktery chcete rozdélit na skupiny, a kliknéte na tlacitko ®

N SKUPINY - NOVA SKUPINA

Nézev skupiny:
Ucitel:

Ucebna:

Studenti:

vyberte ucitele

zadna ucebna v

Adamec Filip
Babkova Adriana
Basta Josef
Caska Martin
Docekal Matéj
Dvorak Adam
Fiala Jan
Horacek Martin
Jelinek Tomas
Kovafik Tomas
Lukesova Lucie
Musilova Jana

Obrazek 56: Nova skupina

Uéebna Ucitel Akce

8.A Stanislav Bednar Il

Jazykova ucebna Hana Bohacova

8.B Dana Bradacova

Obrazek 55: Skupiny

Zobrazi se formular pro novu skupinu, ve které zadate nazev skupiny

(napft. chlapci nebo divky), ucitele a pfipadné ucebnu. Zaky, ktefi patfi

do dané skupiny, vyberete zasSkrtnutim policka pfed jeho jménem.
«  Kliknutim na tlacitko UloZit novou skupinu vytvofite.

Ve

Uprava skupin
Skupiny lIze standardné upravovat i mazat. Po prfechodu do Ttidni
kniha -> Seznamy -> Seznam skupin Ize skupinu editovat po kliknuti

na ikonu a smazat po kliknuti na ikonu @_

Zapis do skupiny v tridni knize

Ucivo se do tfidni knihy zapisuje UpIné stejné, jako by se jednalo o obycejny predmét. Pokud se
napfiklad pfedmét TV rozdéli na skupiny TV-chlapci a TV-divky, v tfidni knize se pro zapis budou
nabizet pouze skupiny TV-chlapci a TV-divky, do kterych se standardnim zplsobem zapiSe ucivo.
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Zapis absence ve skupiné

Aby bylo mozné zapsat absenci, nejprve musi byt zapsano ucivo. Kdyz je hodina zapsana, kliknéte na
strance zapisu do tfidni knihy na tlacitko E»/ za danou skupinou (viz Obrazek 51: Zapis hodin).
Dostanete se na stranku zapisu absence, kde uvidite pouze Zaky vasi skupiny. Zaddvani absence je tak
mnohem prehlednéjsi a rychlejsi.

5.1.9 Prestup studenta do jiné tridy
Pokud student prestoupi do jiné tfidy béhem probihajiciho Skolniho roku, nepljde ho odstranit ze
seznamu zakd plvodni tfidy. V Zadném pripadé ho nemazte z databaze.

KdyZz student prestoupi do jiné tfidy, vyberte jeho pavodni tfidu a prejdéte do TFidni kniha ->
Seznamy -> Seznamy Zaku a upravte daného studenta kliknutim na ikonu Z-. Zobrazi se karta s udaji
o studentovi a na poslednim misté je policko Datum ukonceni. Do néj napiste datum, kdy Zak
prestoupil do jiné tfidy a pouZijte tlacitko UloZit zmény. Tim docilite, Ze se zak prestane zobrazovat
mezi ostatnimi studenty pfi zapisu absenci a zndmek v jeho plvodni tfidé. Nasledné jej mlzete pridat
do nové tfidy podle kapitoly 5.1.3 Zapis student.

Eridnice - manual verze: 2.0, posledni aktualizace: 21.4.2021

44 justdweb.cz s.r.o0., e-mail: etridnice@just4web.cz



5.2 ELEKTRONICKA ZAKOVSKA KNIiZKA

V této kapitole si popiSeme mozZnosti elektronické Zakovské knizky. UkdZzeme si, jak se Zakovskou
knizkou pracovat, jak do ni zapisovat, jak upravovat a mazat data. Elektronickd Zakovska knizka je
silné provazana s tfidnici. Pokud zadate seznamy zakli a predmétl do tfidni knihy, zobrazi se seznam
i v samotné zakovské knizce, dalsi doplfiovdni neni zapotfebi. Toto funguje samoziejmé i obracené.
Tridni ucitel z ukazkového pfrikladu zadal data v elektronické tfidni knize a nemusi je tedy znovu

vs v

vypliiovat. Bezesporu mu to usetfi ¢as a uz se mlze rovnou vénovat zapisiim do Zakovskych knizek.

5.2.1 Zapis znamKky

U zapist zndmek predpokladame, 7e ucitel je pihldsen v Etfidnici, kde zvoli zalozku Zakovska knizka.
Timto kliknutim se dostane do Zakovskych knizek vsech zakd na skole, staci si jen vybrat tfidu, kde
zrovna bude ucit.

Spravce: Sochor Milan

DEMO Etfidnice Trida: TL1|2014/2015
Odhlés
2 Sochor Milan
%\ | Spravce
= Trida: TL1 | 2014/2015 % TRIDY
ST Kliknutim na tfidu otevrete knihu k zapisu hodiny
11 TRIDNi KNIHA N Tridy ve kterych vyucujete
5% ST I Zadne tridy nenalezeny
ZAKOVSKA KNIZKA v
Tridy
Seznamy > Vsechny tridy
Zapis
Zprévy
of" oevikerare > 2.A 3.A L1 L2
@ ROZVRH HODIN >
% ADMINISTRACE >
[

Obrazek 57: Vstup do Zakovské knizky

Po vstupu do spravné tridy ucitel vybere predmét, ktery zde vyucuje. Pfikladem mizZe byt
matematika (viz Obrazek 59: Pfehled zndmek z matematiky).
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N ZNAMKY

Predmét: Matematika v

@ Pridat znamku @ Pridat hromadné hodnoceni

Student Znamky V Pramér Akce
Brazdilova Jana 1(5)s 2(a) 14
Dvoiak Roman 46), 3(a) 3.6
Lorenc Dennis 2(g), 5(4) 3.2
Mika Jakub 3(6):4(2) 34
Novakova Alena 5(6): 1(2) 3.4
Celkem: 3

Obrazek 58: Prehled znamek z matematiky

Po vybéru predmétu nasleduje samotné hodnoceni studentll. Zapis znamek zde mizZete provadét
dvéma zpUsoby. Pokud chcete zadavat znamky jednotlivé (pfikladem ustni zkouseni), staci kliknout
na tlacitko pfidat znamku vlevo nebo na ikonu “ u studenta. Obé tlacitka maji stejny vyznam.

Nyni pristoupime k vypliovani formuldre. Pokud chcete pfiddvat znamky, zadejte nejdfive jméno
studenta, poté predmét (ten uz bude predvyplnény, ale mlzete vybrat klidné i jiny), nasledovné
datum zdpisu, znamku, vahu zndmky vrozmezi 1 — 10, typ hodnoceni (Ustni, pisemné, praktické)
a naposledy komentaF. Posledni dvé policka jsou nepovinna. Tladitkem Vlozit znamku, znamku
zapiSete. Tlacitkem Smazat se pouze vymazou vyplnéné hodnoty ve formulari.

N\, ZNAMKY - ZAPIS ZNAMKY N\ ZNAMKY - ZAPIS HROMADNEHO HODNOCENi
Student: Novakova Alena ¥ Predmét: Matematika v
Predmét: Matematika v Datum zapisu: 18.8.2015
Datum zapisu:  18.8.2015 Hodnocenoza: pisemne v
zkopirovat prvni znamku zkopirovatprvni komentar
Znamka:

1 v >vdha: 4 ¥ [=akivits 8,10 pololetniprice Znamka: BrazdilovaJana 2 v Zlomky

+ pridat znamku

DvofakRoman 4 v Zlomky

Hodnocenoza: ustni v
Komaitsi: Kvadraticka rovnice LorencDennis 1 v Zlomky
Va
Mika Jakub 3 v Zlomky
Viozit znamku \ ‘ Smazat
NovakovaAlena 5 v Zlomky
Legenda:
Vyplnite-li "N", Zak nebyl klasifikovan. Viha: 6 ¥ | (1 =aktivita v hodiné, 10=p

Vlozit hromadné hodnoceni ‘l Smazat

Legenda:
Nechate-li vyplnénou pomlicku, zak nebude hodnocen.
Vyplnite-li "N", Zak nebude klasifikovan.
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Po zapsani zndmky je mozZné ji i smazat v prehledu kliknutim na ikonu u zndmky daného Zaka.
Znamku m(zZe smazat pouze ten ucitel, ktery ji zapsal nebo tfidni ucitel. Stejné podminky plati i pro
editaci (Upravu) znamky.

Sikovnou funkci pro zadavéni vice zndmek najednou ma tlacitko pridat hromadné hodnoceni. Jestlize
je ucitel v prehledu znamek z matematiky, pole Pfedmét se automaticky vyplni matematikou. Potom
staci doplnit datum, typ hodnoceni a znamky u jednotlivych zakl ve tfidé. Zapis je nutné ulozit —
VlozZit hromadné hodnoceni. Pokud ucitele vybere skupinu, zobrazi se pouze zaci dané skupiny.

Hromadné smazani zndmek vSak mozné neni. V pfipadé potreby je nutné smazat ¢i editovat znamky
jednotlivé.

Poznamka:

U hromadného hodnoceni, pokud nechcete hodnotit néjakého studenta, nechte vyplnénou pomlicku
a neuloZi se mu Zddny udaj. Pokud chcete, aby ucitel nebo rodice védéli Ze mél byt hodnocen,
napriklad pfi pololetni prdci, vyplnite ,N“ a tento udaj se zobrazi v prehledu.

5.2.2 Zapis slovniho hodnoceni

Etfidnice umoZiiuje zapisovat také slovni hodnoceni (pozndmky) zdka. V zelené casti staci kliknout
kurzorem na mozZnost Zapis a z rozeviraciho seznamu vybrat Slovni hodnoceni. Tim se zobrazi
okénko, kde si zvolite studenta, kterému chcete hodnoceni udélit. U kazdého Zaka se zobrazi prehled
slovnich hodnoceni, ktera jiz v minulosti obdrzel. Nové hodnoceni se opét necha vkladat jednotlivé
nebo hromadné. Navic mlzete pfidat vychovné opatfeni (viz Obrazek 60: Slovni hodnoceni).

4, SLOVNi HODNOCENI

Student:  Adamec Filip i

® ®
®

Datum Typ Podrobnosti Akce

- student/ka Adamec Filip nema Zadné slovni hodnoceni.

Obrazek 59: Slovni hodnoceni

& S1OVAIHODNOCEN(- ZAPIS Po kliknuti na tlacitko ptidat slovni hodnoceni
se dostaneme na formular vlevo, kde musite
vyplnit vSechna policka. Jako typ hodnoceni
Student: Brazdilova Jana ¥ mate na vybér: poznamka, skolni akce nebo
jiné. Tlacitkem VloZit hodnoceni slovni
Ry hodnoceni zapiSete do Zzdkovské knizky
Typ hodnoceni: poznamka ¥ iéka/iékyné.
0 hodinach pise textove zpravy na
mobilu.

4

Komentar

Vlozit hodnoceni Smazat

> ) Obrazek 60: Zapis slovniho hodnoceni
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N4 SLOVNi HODNOCEN - ZAPIS HROMADNEHO HODNOCENi

Datum zapisu: 18.8.2015

Typ hodnoceni: poznamka ¥
Slovni hodnoceni pro: -/ Brazdilova Jana
¥ Dvorak Roman
¥ Lorenc Dennis
| Mika Jakub
Novakova Alena

Komentaf: Opakované vyruéuji.l

Vi

Kliknutim na tladitko pfidat hromadné slovni
hodnoceni vloZite hodnoceni vybranym
studentdim najednou. Tuto akci je pak nutné
potvrdit tlacitkem VloZit hromadné hodnoceni.

Vlozit hromadné hodnoceni ’l Smazat l

Legenda:

Pokud u daného studenta policko odskrtnete, nebude jeho hodnoceni ulozeno.

Obrazek 61: Hromadny zapis slovniho hodnoceni

5.2.3 Tisk

Znamky kteréhokoli Zaka si miZete bez problému vytisknout (viz Obrazek 67: Tisk Zakovské knizky).
Jednoduse zvolite Tisk —> Vypis Zakovské a dostanete prehled zndmek v papirové podobé.

5.2.4 Prubézné hodnoceni

48

ZAKOVSKA KNIZKA v

Tridy
Seznamy
Zapis
Zpravy

Vypis Zakovské

Obrazek 62: Tisk Zakovské knizky
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Ucitelé mohou do systému napfiklad kazdé ctvrtleti zadavat pribézné hodnoceni zaka. A minimalné
pred koncem kazdého pololeti by tak ucinit méli. KdyZ zadaji uzaviené znamky, velmi vyrazné tim

usnadni praci ¢lovéku, ktery ma na starosti vysvédceni.

] T |
DEMO vyvoj, justdweb.cz s.r.0. ° Thida: TEST | 2015/2016
Odhiasit
Sochor Milan
sl
This TEST | 201572016 %, PRUBEZNE HODNOCENI - ZNAMKY ¥ PREDMETU - 2. POLOLETI
VSTUP Predmét:  Chemie i
"] TRIDNI KNIHA »
=t 2 Datum platnostiz 2.9.2016
Teidy
Seznamy
Student Zndmky Primér Hodnoceni
Zapis
Pribézné hodnoceni v X )
2, pribéind (17.6.2016) zrusit
b Adamec Filip 13012 175
Stovni hadnaceni —newbrano - ¥
Zpravy
Tisk 3 bez hodnoceni
Babkova Adriana ELEY 125
. —newbrdno- v
5/\ DENIK PRAXE >
bez hodnoceni
@ ROZVRH HODIN >
Basta Josef 3,2,2,1 2
—newbrano—- T
l% MATRIKA >

VYSVEDCENI » = E
UloZit hodnoceni
I Q) ADMINISTRACE >

[T] uzareiser manua.

Obrazek 63: Pribézné hodnoceni

Po kliknuti na Prabézné hodnoceni -> Znamky si vyberte pfedmét a zobrazi se vam prehled vsech
zakh tridy vdaném predmétu a jejich znamek vcetné primérd. V poslednim sloupci muzZete
rozhodnout o pribéiném hodnoceni vybérem znamky zroletky. Pr(ibéiné hodnoceni uloZite
kliknutim na tlacitko UloZit hodnoceni. K jednomu datu Ize zadat pribéZzné hodnoceni jenom jednou.
Pokud byste udélali chybu a chtéli hodnoceni zménit, kliknéte na modre podtrzené tlacitko zrusit,
které se nachazi za danou znamkou, a ulozte nové hodnoceni.
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5.3 DENIK PRAXE

Elektronicky denik praxe slouZi pro zapisy z praxe, kterd se uskutecriuje béhem studia. Na praxi byvaji
Zaci vétsinou rozdéleni do skupin, coZ Etfidnice zohledriuje.

5.3.1 Vytvoreni skupin

Pred zacatkem Skolniho roku je zapottebi vytvofit skupiny, ve kterych bude praxe probihat. Vytvoreni

je vkompetenci Spravce.

Kliknutim v menu na T¥idy -> Skupiny -> Pfidat, se dostanete k formulafi zaloZeni nové skupiny (viz

Obrazek 69: ZaloZeni nové skupiny praxe).
& SKUHINY & 282 OZENT NOVE SKUPIINY Pfi zakladani je potfeba vybrat Tfidu, jelikoZ jste do

tridy jiz vstoupili, budete ji mit vyplnénou. Zkratku

napt. skupina A, B. Skolni rok ponechéate aktudlni.

Trida: TL1 v

Garant skupiny 1 aGarant skupiny 2, ten hraje
Zkratka (dopliujici): TL1- o) v . ve vev s s o .
TR dlleZitou roli pfi pFifazovani studentll do skupin.
Skolni rok 2014/2015 +  Skola, nechate opét vasi $kolu.

Konec $kolniho roku:

Garant skupiny 1 —vyberte -- v
Garant skupiny 2: -- vyberte -- v
Skola: DEMO Etridnice v

\ Zalozit skupinu ‘ ‘ Smazat ‘

Obrazek 64: Zalozeni nové skupiny praxe

5.3.2 Pridani studentii do skupin

Drive neZ budete moci do deniku zapisovat, musite mit pfidané studenty do seznamu student(
(skupin). Pridavani studentl je v pravomoci Spravce nebo garanta skupiny. Ten pfida Zaky kliknutim
kurzoru na Seznamy a naslednym kliknutim na Seznam zakd.

Kliknutim na ® se zobrazi nabidka, jakou vidite na
N\, STUDENTI » PRIDANi STUDENTA , oy .
obrazku vlevo. Studenty miZete vkladat pouze po
jednom. Staci vybrat studenta ze tfidy, ve které se
Student:  Brazdilova Jana, 19.12.1928 Y nachazite a kliknout na VloZit studenta. Stejny postup

plati i pro ostatni studenty.
Poznamka:

Vlozit studenta ‘ ‘ Smazat

Obrazek 65: Pfidani studenta do skupiny praxe

Poznamka:
Pridani studenta do skupiny je mozZné pouze u studentd, kteri jsou v tfidnim seznamu (v tfidni knize
nebo Zdkovské).
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5.3.3 Tematické osnovy

Tematické osnovy priddvate obdobné jako studenty. Opét je to v rezii administratora. Tematickou
osnovu pridate najetim na Seznamy a kliknutim na Tematické osnovy. Nesmite zapomenout, Ze
vdanou chvili se musite nachdzet vurlité skupiné, jinak se tlacitko pro pfidani nové osnovy

nezobrazi.
Q. OSNOVY PRAXE » PRIDANI OSNOVY Kliknutim na @ 299 se zobrazi nabidka nalevo. V osnové
vyberete patficnou osnovu (pokud se poZzadovand osnova
G svafeni » nenachazi v nabidce, musi ji vadministracni ¢asti Spravce
Eo— . vytvofit, viz Administrace , Osnovy praxe”). Dale vyberete
' vyucujiciho a obdobi, ve kterém bude vyucovat. Kliknutim
Druby:yyuCujick e " na VloZit osnovu se osnova uloZi.
Obdobi: od: 1.9.2015 do: 30.6.2016

’ Vlozit osnovu \ ‘ Smazat

Obrazek 66: Pridani osnovy praxe

5.3.4 Zapis obsahu uciva

Chcete-li provadét zapis obsahu uciva, musite se prihlasit jako ucitel praxe do Etfidnice a vybrat
zalozku s nazvem Denik praxe (hnédda sekce). Po kliknuti se vdm zobrazi vSechny tfidy na skole -
stejné jako v predchozich pripadech (elektronicka tfidni kniha, elektronickd Zakovska). Pro nazorny
priklad si vybereme opét tfidu TL1. Po vstupu do této tfidy (jednim ze dvou zplsobl) musite jesté

vybrat prislusnou skupinu. Kliknutim na ikonu do skupiny vstoupite a mlZete zapisovat.

Sochor Milan
Sprévce

Thda: TLL, sk: A| 2014/2015 N\ TRiDY
vsTUP Kliknutim na tfidu otevrete knihu k zapisu hodiny
TRIDNI KNIHA > Tridy ve kterych vyucujete
JAKOVSKAKNIZKA zadné tfidy nenalezeny
i12KA >
I (/‘ DENIK PRAXE ~|
Vsechny tfidy
Tridy
Seznam;
Zapis
Tisl
= 2.A 3.A TL1 TL2
() RozvRH HODIN >
€, aommisTRACE >

Obrazek 67: Denik praxe
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N SKUPINY

Trida | Skupina Skolni rok Garant Skola Akce
TL1/A 2014/2015 Hyksova Hana DEMO D
TL1/B 2014/2015 Slavik Vaclav DEMO W

Obrazek 68: Denik praxe - prehled skupin

Mate-li vybranou skupinu, zobrazi se Elektronicky denik praxe, do kterého je jiz mozno zapisovat (viz
Obrazek 72: Denik praxe). Podivate-li se v systému doprava nahoru, vidite, kde se nachazite (TL1 —
skupina elektro, viz Obrazek 74: Zapis obsahu uciva).

V deniku vyplnite datum (kliknutim do policka se zobrazi kalenda¥, ze kterého datum vyberete),
struc¢ny obsah uciva (co bylo probrano, pozndmka, pocet hodin) a podepiSete se kliknutim na Zapsat
ucivo. Druhy zplsob, jak zapsat ucivo, je pres tladitko Zapis, kde vyberete Obsah uciva, znovu se
dostanete na list, zobrazujici ,,Obrazek 74: Zapis obsahu uciva“.

Sochor Milan
Sprévce

Tida: TLL, sk.: elektro N ZAPIS OBSAHU UCIVA
2014/2015
Nachazite se v mésici:  srpen ¥ 3kolniho roku 2014/2015
VSTUP
TRIDNI KNIHA >
Strucny obsah uciva
- « " Podpis vyuéujiciho
ZAKOVSKA KNIZKA > Datum hospitujiciho suplujiciho
Co bylo probrano v ucebnim dnu Poznamka Hodin
(f DENIK PRAXE v
19.2.2015 S v Zapsat ucivo
Tridy

Povinna pole pro vlozeni zapisu: Datum, Probrana latka, Hodin (pocet).

()  RrozvRHHODIN >

@,  ApMiNISTRACE >

Obrazek 69: Zapis obsahu uciva

5.3.5 Zapis dochazky

K zapisu dochazky prejdete kliknutim na Zapis a vybérem z rozbalovaci nabidky Dochazky. Zobrazi se
Zapis dochazky zakt/zakyn (viz Obrazek 75: Zapis dochazky zaka/zakyn).

Dochazku je moZné zapisovat aZz po zapsaném obsahu uciva. Pokud je ucivo zapsané, zobrazi se
datum s mozZnosti zapisu absence, kdy bylo ucivo zapsané.

Zapis provadite kliknutim na rozbalovaci nabidku ", kde vyberete, jaky typ absence chcete
zapsat, mozZnosti jsou uvedené vlegendé pod formulafem (viz Obrazek 75: Zapis dochazky
zaka/zakyn).

Absenci potvrdite kliknutim na tlacitko Aktualizovat absenci.
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N\ ZAPIS DOCHAZKY ZAKO/ZAKYR

Nachazite se vmésici:  Cerven ¥ skolniho roku 2014/2015

Student

Brazdilova Jana

Dvorak Roman

Lorenc Dennis

Mika Jakub

Novakova Alena

@ 1

Pocet
_ aig s e ’ Zames-
Zapis dochazky a prospéchu zaki/zakyn
kanych
hodin
1/6 2/6 C N
A2
P/1
S - - - - - - = = 2 0
v v
|2—S_;
pA
c = = - - < = s 0 0
v v
= - = = - = = = 4 4
v v
v v - - - - - - - - 0 o
v v - - - - - - - = 0 0

Aktualizovat absend

/- cast, A/2 - absence 2 hodiny, N/2 - neomluvena absence 2 hodiny, P/1 - pozdni prichod

Poznamka:

Obrazek 70: Zapis dochazky Zaka/Zakyh

Je moZné zaddvat vice absenci u jednoho Zdka v jednom dnu tim, Ze pokralujete v aktualizaci

absence.

5.3.6 Zapis prospéchu

Prospéch zapisete obdobné jako v pfedchozich pfipadech. Najetim kurzoru na Zapis a kliknutim na
Prospéch. Zde vyberete pfislusny mésic z nabidky a vyplnite znamky u jednotlivych student( skupiny.
Kliknutim na Aktualizovat hodnoceni prospéch jednotlivych Zakl zapisete (viz Obrazek 76: Zapis
prospéchu).
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W, ZAPIS PROSPECHU ZAKU/ZAKYRN

Nachazite sa v mésicl:  ferven v Skolniho roku 2014,/2015
Hodnoce
Stude m—
Brazdilova Jana 2 v
Dvoiak Roman 1 v
Lorenc Dennis 1 v
Mika Jakub 1 v
Novakova Alena 2 v

Aktualizovat hodnocend

Vyplnite-ll "N", Zak neby| klasifikovan

Obrazek 71: Zapis prospéchu

5.3.7 Zapis plnéni
Zapis plnéni praxe slouZi jako informace, kdy Zak splnil zapsané ucivo praxe. Zapisuji se do néj tedy
data pInéni.

Vybérem Zapis -> PInéni piejdete k zapisu plnéni, viz ,,Obrazek 77: Zapis plnén

i
|

. Datum zadavate

pomoci kalendare, ktery zobrazite kliknutim na ikonku rl' V kalendafti poté vyberete datum, kdy Zak
ucivo praxe splnil. Pokud ho nesplnil, nechate predvyplinénou pomIcku.
Vsechny zmény, které provedete, ulozite kliknutim na tlacitko Aktualizovat plan plnéni.

. ZAPIS PLNENI ZAKU/ZAKYN

Nachazite se vmésici:  cerven v skolniho roku 2014/2015

Plan a plnéni tematickych celkd a témat osnov odborného vycviku

Student
1/6 2/6
Brazdilova Jana 6. [11] - [11] = 2 S E = : = z
Dvorak Roman - 1] - [11] 3 S 2 = " 2 . -
Lorenc Dennis - [l [11] - = 5 = - = . .
Mika Jakub - [1_1] - m - - - = - = 5 =
Novakova Alena - [#] - 11 - = . - - . " _

Aktualizovat plan plnéni

egenda

ISP - Individualni studijni plan (napf. praxe ve firmé)

Obrazek 72: Zapis plnéni
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5.3.8 Tisk
Nabidka Tisk umoziiuje tisknout:
- titulni stranu deniku evidence odborné praxe,
- obsah uciva,
- dochazku a prospéch,
- plan plnéni.
- absence za obdobi (procentualni).

RN
o DENIK MRAXE

Obdobi: od: 192011 do: 632011

Pfijmeni a jméno Pocet hodin ufiva praxe Chybél/a | Absence (%)
Baborovi Veronika 6 hod. 0 hod. 0%
Freyova Zuzana 6 hod. 0 hed. 0%
Horvathova Kristina 6 hod. 2 hod. 33 %
Kanswohlova Andrea 6 hod. 0 hed. 0 %
Kominkova Monika 6 hod. 0 hod. 0 %
KRUCAYOVA Kristina 6 hod. 0 hod. 0%
LuZova Viadimira & hod. 0 hed. 0 %
MANOVA Martina & hod. 0 hed. 0%
Maregova Petra 6 hod. 0 hod. 0 %
Syrovatkova Michaela 6 hod. 6 hod. 100 %
Sulova Marcela & hod. 3.5 hod. 58 %
Teichmanova Lada 6 hod. 0 hed. 0%

Obrazek 73: Tisk absence za obdobi
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Potet |Hod.
Lo r W W oW o W zﬂméi—
Zapis dochazky a prospéchu zakw/zakyn kanvch
Student -

hodin

2/9 - - - - - R _ _ _ c N

Baborova Veronika - - - - - - - - olo
Freyova Zuzana - - - - - - - - oo
Horvathova Kristjna | A2 - - - - - - - - 2 |0
Kanswohlova Andrea - - - - - - - - 010
Kominkova Monika - - - - - - - - olo
LuZova Vladimira - - - - - - - - olo
Maresova Petra - - - - - - - - olo
Syrovatkova Michaela | A/6 - - - - - - - - 6 |0
Sulova Marcela A3sl - - - - ; - - - 350
Teichmanova Lada - - - - - - - - 0lo
KRUCAYOVA - - - - . - - _ 0 lo

Kristina
MANOVA Martina - - - - . _ _ R ] 0 |0
Kontroloval/a: ..o

Obrazek 74: Tisk dochazky a prospéchu
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5.4 ROZVRH HODIN

V této ¢asti mlze kdokoli, kdo se pfihlasi do Etfidnice (administrator, feditel, uCitel), sledovat veskeré
rozvrhy hodin. M3 moZnost zvolit celotydenni rozvrh konkrétni tfidy, rozvrh konkrétniho ucitele
arozvrh u€ebny na cely tyden. Jakdkoli zména vrozvrhu se zde okamZité projevi. Je moiné zde
sledovat pouze zmény kliknutim na tlacitko pouze zmény, nebo na polozku Rozvrh hodin v levém

menu.

N4 ROZVRH HODIN

Rozvrh hodin - Trida 2.A

19.08.2015(ST)DNES ¥  DNES Pouze zmény

Trida 2.A v Ucitel  Zvolte ucitele v Ucebna  Zvolteucebnu v

0 1 2 3 4 5 6 7 8
BIO MAn AjlBa VL MAn /L JHa
Pondéli u20 u20 u20 u20
AjIBa /L JHa VLJH CjVK TV JVa TVJVa
Utery u20 u20 u20 u21 u20 u20
VL JHa Ajl1Ba M Hy F Hy
Stieda U20 U20 uz21 u21
) LJHa AjlBa CHDCy BIO MAn
Ctrvtek 20 uz0 u20 u20
VL JHa Aj1Ba Aj1Ba CjATe
Patek u20 u20 u20 u20

Tisk

N\ ROZVRH HODIN

Zména rozvrhu na 19.08.2015

19.08.2015 (ST)DNES ¥ DNES Pouzezmény

Trida  Zvoltetfidu v  Ucitel Zvolte ucitele ¥  Ucebna  Zvolteucebnu v

0 1 2 3 4 5 6 7 8
2.A odpada odpada
Tisk
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5.4.1 Zapis suplovani

Také zapis suplovani je v naSem programu velice jednoduchy. Staci kliknout na tlacitko Suplovani
a pridat zménu. Zména je preddefinovana na dalsi den, ten si ale mizZete libovolné zménit dle vasi

potieby.

N\, SUPLOVANI - NOVE

Datum: 20.08.2015

Poznamka:
P

Zvefejnit zménu rozvrhu (zména je pripravena)

Poznamku muzZete nechat nevyplnénou, ta slouZi pouze vam (zadavajicim) pro pfehled. Zaskrtnutim
dalsiho policka zménu zverejnite. Po uloZeni prejdete na rozvrh daného dne. Tam uZ provedete
zmény, které provedete. Staci kliknout na hodinu, kterou potifebujete zménit, a poté zaskrtnete, Ze

hodina odpada, nebo Ze ji bude vyucovat jiny kantor.

Uprava hodiny

¥/ Hodina odpada
Predmét
M - Matematika

ucitel

Hyksova Hana (Hy)

Ucebna

u21

Poznamka

Ulozit Zrusit

Navod, jak vytvofit novy rozvrh, naleznete v kapitole 4.1.2 Tvorba rozvrhu.
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5.5 MATRIKA

Tento modul slouZi kevidenci zaki a student(. Ulehéi praci diky hromadnym operacim.
Samozrejmosti je export Udaji do XML soubord, které se posilaji na MSMT pfi jarnim a podzimnim

er v s

sbéru dat. NeZ se s matrikou zacne viibec pracovat, je potfeba pridat skolu a jeji ¢ast i ¢asti.

5.5.1 Pridani Skoly
<, NASTAVENI - SKOLY - NOVA SKOLA Pro pFidani Skoly kliknéte v levém menu na Matriku -> Nastaveni
-> Skoly. Tady klasicky poufZijete tlagitko ® . V dalSim okné
. vyplnite oficialni nazev skoly, 1ZO a typ Skoly (matefska, zakladni,
stfedni, vys$i odbornd nebo konzervatof). Vyplnéné udaje
_ potvrdite tlacitkem Ulozit a Skola bude pridana (viz Obrazek 80:

Typ Skoly:  Materska Skola (MS) " Nova skola). U vytvorené skoly mlZete udaje libovolné upravovat
po kliknuta na ikonu
Obrazek 75: Nova skola

5.5.2 Pridani casti
U pridané skoly kliknéte na tladitko Upravit / pfidat, které se nachazi ve sloupci ¢asti (viz Obrazek 82:
Casti). V nasledujicim okné poZijete zndmé tlacitko ® , po jehoz kliknuti se otevie formular
pro pfidani nové Casti (viz Obrazek 81: Pfidat ¢ast). Vyplnite nazev a Cislo ¢asti, které je dané podle
MSMT. Celou akci potvrdite kliknutim na UloZit. Vytvorené &asti mizete libovolné upravovat po
kliknuti na ikonu

oo LSRR s NASTAVENI - SKOLY - DEMO - CASTI - NOVA CAST

Nézev (pro orientaci):

Nazev 120 Tvp Casti Akce Cislo casti:

Demo 999666333 Zakladni skola (Z8)

‘ Ulozit ‘

Obrazek 77: Casti Obrazek 76: Pridat &ast

N\ IMPORT DAT

Datovy soubor: | Vybrat soubor | Soubor nevybran

Importovat

Obrazek 78: Import dat do matriky

5.5.3 Import dat

Nejprve v Nastaveni vybereme Import. Objevi se okno, ve kterém klikneme na Vybrat soubor (viz
Obrazek 83: Import dat do matriky). Vybereme XML soubor z pocitace a nakonec zvolime moznost
Importovat. Aby import probéhl Uspésné, museji mit Zaci v databazi Etfidnice vyplnéna rodna disla.
Podle rodného Cisla se totiz Udaje z importovaného souboru pfifadi k Zakim v matrice Etfidnice.
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5.5.4 Pridani zaznamu

V levém menu kliknéte na Matrika -> Studenti. Poté vyberte studenta, u kterého chcete pridat
zaznam. Vyberete ho kliknutim bud” na jeho modfe podtriené jméno, nebo na ikonu 2!, Otevre se
okno, kde pozadovanou funkci spini tlacitko @ e (viz Obrazek 84: Zaznamy). Kliknéte na
né&j. Udaje jsou nyni vyplnény podle posledniho nejaktuaingjiiho zdznamu. Zménite u 7aka informace,
které chcete, a aZz budete mit hotovo, tak potvrdite zmény kliknutim na UloZit zaznam. Tim se v karté
Zaka vytvofi novy zaznam, ktery bude nejaktualné;jsi.

N\, STUDENTI- ABBRENTOVA TEREZA

®

Datum Popis zmén Akce
9.9.2015 zména financovani zaka W
8.9.2015 ro¢nik a stupen ]
4.9.2015 zména udajt soucasného vzdélavani ||
2.9.2015 zména financovani zaka W
19.8.2015 zména obce trvalého pobytu a kodu ukonceni dochazky w
30.6.2015 zména rodného cisla a doplnéni zakladnich udajd ]
1.9.2014 prvni zaznam w

Obrazek 79: Zaznamy

5.5.5 Upraveni zaznamu
V karté zdka vidite historii vSech zaznam( (viz Obrazek 84: Zaznamy), které mulZete mazat a

upravovat. Ke smazani dojde kliknutim na ikonu @ , k Upravé pak ikonou

s v

Pfi Upravé zaznamu zménite potiebné Udaje, pak mate ve spodni ¢asti na vybér nékolik moznosti pro
ulozeni.

Prenést zmény do viech novéjsich zaznami | & g A
Ulozit zaznam Ulozit jako novy zaznam

Obrazek 80: Moznosti ulozeni zaznamu
1) Ulozit zmény pouze do daného zaznamu. To je nejjednodussi moznost. Staci kliknout na

Ulozit zaznam.

2) Vytvorit z téchto zmén novy zdznam. Pro tuto moznost kliknéte na UlozZit jako novy
zaznam. Upravovany zaznam zlstane beze zmén, pouze se vytvori Uplné novy.

3) Ulozit zmény do vSech novéjsich zaznamli véetné toho upravovaného. Tato mozZnost se
vyborné hodi, pokud se do matriky vloudi néjaka chybicka. Upravite v zdznamu chybny
Udaj, zaskrtnete policko Pfenést zmény do vSech novéjsich zaznami a poté kliknete na
Ulozit zdznam. Tim dojde k opravé v pfisluinych zaznamech. Udaje, které zGstaly beze
zmén, se do novéjsich zaznaml nedostanou. Nemusite se tedy bat, Ze si prepisete, co
nechcete.
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5.5.6 Pridani zaznamu vice tiidam

V menu matriky vstupte do sekce studenti. Zde kliknéte na (& (viz Obrazek 88:
Studenti). Na nasledujici strance zaskrtnete tfidy, ve kterych chcete vytvofit novy zaznam (viz
Obrazek 87: Hromadna editace). Poté vypInite potfebné Udaje a potvrdite tladitkem Ulozit. Zaznamy
se zaklim v jednotlivych tfidach vytvofi stejnym zplsobem jako v prfedchozim pripadé.

. STUDENTI \4 HROMADNA EDITACE
@ @
Zaci
Pfijmeni a jméno Bydlisté Datum narozeni Akce
Trid
Abbrentova Tereza Havlickdv Brod, Lidicka 492 7.2.2000 6.A
6.B
Havlickdv Brod, U Stadionu 2010 22.8.2001 -: A
Adamec Matous Havlickiv Brod, U Kasaren 1521 6.5.2002 T. 9’
T
Adam Havlickav Brod, Horni Papsikov 108 12.3.2002 8.A
Ausficirova Michaela Havlickdv Brod, Vysoka 69 2.3.2003 i [j
Baasanjargal Davaajargal Havli¢kdav Brod, Haviiska 620 13.6.2003 9.A
9.B
Baikhuur Odgerel Lipa, Lipa 13 25.5.2002 G1
Baikhuur Odmaral Lipa, Lipa 13 25.5.2002
Baran Lukas Havlickdv Brod, Zizkova 149 7.82003 Obrazek 81: Hromadna editace
Barta Josef Havli¢kdv Brod, Mirovka 24 9.4.2003
Barta Stépan Havli¢kdv Brod, Koneéna 3461 4.1.2002
Obrazek 82: Studenti
d = O 4 4 -
5.5.7 Oprava udaji ve vice zaznamech najednou
4, OPRAVAUDAJU Vlevém menu vyberete moZnost Matrika ->
Studenti. Zde kliknéte na (& Opravaidail (i
Polozka: Vyberte polozku *  Obrazek 88: Studenti). V nasledujicim okné (viz
Zaznamy od: Obrazek 89: Oprava l.lldajlj - Vybér) zvolite pOlOikU,

kterou si prejete v zaznamech opravit. Poté urcite

Zaznamy do:

obdobi, ve kterém dojde k opravé udaji. Nakonec

jesSté zaskrtnete tfidy, u kterych ma k opravé dojit,

W > m >

a pouzijete tlacitko Pokracovat.

T
Tridy 8.

w >0

Na dalsi obrazovce (viz Obrazek 90: Oprava udaju)

&
A
B

uz moiZete vybranou polozku editovat. Ve

G1

vychozim stavu se vroletce zobrazi Nevyplnéno,

Pokr: t v vz v
| Basotmonie B coz neprovede Zzddnou zménu. Pokud chcete
Obrézek 83: Oprava udaji - vybér opravovany Udaj vymazat, zaskrtnéte pod nim

policko Vynulovat polozku v zaznamech Zaka. Kliknutim na modfe podtrzené Kopirovat se Udaj
z dané roletky zkopiruje i ke vSem ostatnim zakiim. KdyZz mate ve vSech roletkdch vybrany udaje
podle svych predstav, opravu dokoncite kliknutim na tlac¢itko UloZit udaje. Tento zpUsob nevytvofi
novy zadznam, jenom opravi stavajici zdznamy ve zvoleném obdobi.
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62

N\, OPRAVA UDAJU

Barta Josef

Brzysko Adam

Budinsky Jan

Charamzova Eliska

Cech Martin

Cejka Jakub

Cejka Jaroslav

Dockalova Jolana

Fialkova Barbora

Fukacova Zaneta

Hejkalova Lenka

Nevyplnéno

/Vynulovat polozku v zaznamech zaka
Nevyplnéno

! Vynulovat polozku v zaznamech zaka
Nevyplnéno

" Vynulovat polozku v zaznamech zaka
Nevyplnéno

I Vynulovat polozku v zaznamech zaka
Nevyplnéno

[ZJVynulovat polozku v zaznamech zaka
Nevyplnéno

[/Vynulovat polozku v zaznamech zaka
Nevyplnéno

/Vynulovat polozku v zaznamech zaka
Nevyplnéno

JVynulovat polozku v zaznamech zaka
Nevyplnéno

/Vynulovat polozku v zaznamech zaka
Nevyplnéno

I Vynulovat polozku v zdznamech zaka
Nevyplnéno

") Vynulovat polozku v zaznamech Zaka

Obrazek 84: Oprava udaja

v Kopirovat
v Kopirovat
v Kopirovat
v Kopirovat
v Kopirovat
v Kopirovat
v Kopirovat
v Kopirovat
v Kopirovat
v Kopirovat
v Kopirovat
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5.5.8 Export do XML

V levém menu prejdéte do Matriky -> Nastaveni -> Export. Objevi se stranka exportu (viz Obrazek
91: Export dat). Pokud ma skola vice casti, tak z roletky vyberete patficnou cast. V dalsi roletce
rozhodnete, zda se jednd o podzimni ¢i jarni sbér dat. Vyplnite Udaje o kontaktni osobé a pak si do
pocitace stahnete vyexportované soubory ve formatu XML kliknutim na tlacitka Stahnout hlavni
soubor a Stahnout anonymizovany soubor.

N EXPORT PRO SBER DAT

Skola / ¢ast: 999666333 /01 - Demo - Hlavni (ZS) v
Rozhodné datum sbéru: 30.9.2014 (podzimnisbér) v
Datum a €as sbéru dat: 17.9.201512:13:15

Jméno kontaktni osoby:
Telefon na kontaktni osobu:

E-mailova adresa kontaktni osoby:

Stahnout hlavni soubor Stahnout anonymizovany soubor

Obrazek 85: Export dat

5.5.9 Vysvétlivky k jednotlivym polozkam v zaznamu matriky

Jaka data se v matrice uchovavaji a odesilaji, ur€uje Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy.
Vysvétleni jednotlivych poloZzek matriky najdete v metodickych poznamkach k pfeddvani dat a
jednotlivym polozkdm  datovych soubor( od MSMT  dostupnych na adrese:
http://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/statistika-skolstvi/metodicke-vysvetlivky-k-
jednotlivym-polozkam

5.5.10 Katalogové listy

Katalogové listy se tvofi automaticky na zékladé vyplnénych udajli v systému (matrika, vysvédcéeni,
databdaze). Dostanete se knim po vybéru Zaka v matrice nebo v databdzi. Do katalogového litu
mlZete navic ptiddvat DaleZita sdéleni, Udaje o zdravotni zpisobilosti a Prilohy.
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5.6 VYSVEDCENI

Tento modul umoZiiuje vytvaret, upravovat a tisknout vysvédceni. Je navrzen tak, aby cely proces
tvorby vysvédceni zabral co nejméné Casu a byl co nejjednodussi. To je umoZnéno diky provdzanosti
celého systému.

5.6.1 Uzavieni kone¢nych znamek

Abyste mohli s timto modulem pracovat, je nejprve nutné vybrat tfidu. Vysvédceni se tvofi pro
kazdou tfidu zvlast. Po vybéru tfidy se vam v levém menu zobrazi dal$i moznosti. NeZ se za¢ne
vysvédceni tisknout, je potieba uzaviit konec¢né znamky, které se na ném objevi. To se provede po
kliknuti v levém menu na Vysvédceni -> Hodnoceni -> Znamky, kde se v roletce vybere pfedmét, a
v kazdém predmeétu se znamky uzaviou kliknutim na tlacitko Ulozit hodnoceni.

Sochor Milan
Spravce
Thiaw TEST| 201572016 % ZNAMKY V PREDMETU - 2. POLOLETI
vsTUP Predmét:  Chemie 2
TRIDNI KNIHA
LAKOVSKAKNIZKA Datum platnosti: 2.9.2016
A
(4 DENIKPRAXE
ROZVRH HODIN > Student Zndmky Primér Hodnoceni
=, MATRIKA > 2, priibéina (17.6.2016) zusit
- Adamec Filip a2 175
_ 2-chvalitebny ¥
WYSVEDCENI
bez hodnoceni
Tiic
Babkova Adriana 1,2,1,1 125
Z— —newbrdno—- ¥
H
Tnamky bez hodnacent
noceni Baita Josef 3,2,2,1 2
; —-newybrano—- v
Tis
% UloZit hodnocen:
ADMINISTRACE >

Obrazek 86: Uzavieni znamek
Ucitelé by méli na konci kazdého Ctvrtleti ¢i pololeti zadavat pribézné hodnoceni v Zakovské knizce
(podle kapitoly 5.2.5 PrlibéZzné hodnoceni). V takovém pripadé je konecné uzavieni znamek otazkou
jednoho kliknuti na tlacitko Ulozit hodnoceni, jako to vidime na Obrazek 92: Uzavieni zndmek u
prvniho Zaka. V opacném pripadé se musi jesté vybrat zndmka a azZ poté se hodnoceni uloZi.

Poznamka:
Pokud pouZivate slovni hodnoceni misto zndmek, konecné slovni hodnoceni potvrdite stejnym
zptisobem jako zndmky.

5.6.2. Zadani znamek z chovani

Znamky zchovani zadate vnabidce Vysvédcéeni -> Hodnoceni -> Chovani. U vsech Zakl je
prednastaveno na hodnotu 1 — velmi dobré. Vy tak zménite hodnoceni jenom tém zakam, kteri méli
chovani horsi, a potvrdite jej tlacitkem UloZit hodnoceni.
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5.6.3 Nastaveni vysvédceni
Pro nastaveni a vyplnéni obecnych Udaju, které jsou spolecné pro celou tfidu, vybereme v levém

menu moznost Vysvédceni -> Tisk a v horni ¢asti obrazovky klikneme na tlacitko @
tFidnice

Sochor Milan
Spraws
e TESTIA5/201% % VYSVEDCENI - 2015/2016 - 2. POLOLETI

WSTUP @ [+]

TRIDNI KNIHA

Poradi Piijmeni ajméno Alce
ZAKOVSKA KNIZKA
1 Adamec Filip
£ DENIKPRAXE

2 Babkova Adriana
ROZVRH HODIN
3 Badta Josef
o MATRIKA
WYSVEDCEN|

He

L |
I @D ADMINISTRACE

Obrazek 87: Vysvédceni

Nasledné se zobrazi formular, ktery uzZ je z vétsiny diky provazanosti celého systému predvyplnény.
Tady staéi vyplnit prazdné kolonky, co? ve vétsiné pripadd budou pouze kolonky Roénik a Zak(yné)
splnila (a) ... let povinné Skolni dochdazky. V kolonce V (misto) je potieba upravit ndzev obce do
spravného padu. V nasem pfipadé se tedy upravi Havlickiiv Brod na Havlickové Brodé. Na konci Ize
jesté nastavit, zda se ma znamka na vysvédceni napsat Cislici (1 — 5) ¢i slovem (vyborny —
nedostatecny). Pokud se jedna o vysvédceni Zaka, lze navic vygenerovat dolozku o ziskani zakladniho
vzdélani.

KdyZ je vSe spravné vyplnéno, klikneme na tlacitko Pripravit vysvédcéeni. Tim se u kazdého Zdka
vytvofi vysvédceni pravé s témito Udaji. U kazdého Zdka potom mulzeme vysvédéeni individualné
ménit.

Poznamka:

Pokud by se vyskytla situace, Ze je potreba vytvofit vysvédceni jenom jednomu studentovi a dalSim
zatim ne, i to je mozZné. Staci v levém menu vybrat moZnost Vysvédceni -> Tisk, kliknout na jméno
daného studenta a ndsledné pouZit tlacitko Vytvorit vysvédceni v horni ¢dsti formuldre.
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I\\\q VYSVEDCENI - 2015/2016 - 2. POLOLETI

Tiskopis vysvedceni: 1Z0 skoly:
75 - hodnoceni za obé pololeti v 12123456
Hlavicka:

DEMO vyvoj, just4web.cz s.r.o.

Trida: Rocnik:

TEST - v

Skolni rok:

2015/2016

7&k(yn&) splnil(a) ... let povinné skolni dochazky:

Vzdélavani se uskutecriovalo podle Skolniho vzdélavaciho programu:

Program SVP test

Vygenerovat Z4k(m doloZku o ziskani zakladniho vzdélani

V (misto): Dne:
Havli¢kiv Brod 30.6.2016
Reditel(ka) skoly: Tridni ucitel(ka) Skoly:
Mgr. Milo$ Fikar Eva Hromadkova

Zapis klasifikace:

Cislici (1-5) v

Pripravit vysvédceni

Obrazek 88: Nastaveni vysvédceni

5.6.4 Uprava vysvédéeni
Vysvédéeni mlzeme jesté upravit u kazdého zaka zvlast. Docilime toho po kliknuti na nabidku
v levém menu Vysvédceni -> Tisk a vybereme daného studenta kliknutim na jeho jméno nebo na

ikonu

Zobrazi se seznam vSech jeho vytvorenych vysvédcenich, které jsou rozliseny podle skolniho roku a

data vytvoreni. Kliknutim na ikonu 7= vysvédceni upravime.
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I\\d VYSVEDCENI - BABKOVA ADRIANA - UPRAVIT VYSVEDCENI

120 $koly:
17123456

DEMO vyvoj, justd4web.cz s.r.o.

Zde uZ se
,d . Typ vysvédceni:
u aJe 0 Z5 - hodnoceni za obé pololeti v
Hlavicka:
Trida:
9.A

Cislo v tfidnim vykazu:

2

Jméno a pifjmeni:

Lucie Babkova

Datum narozeni:

13.5.2005

Misto narozeni:

Rocnik:
9. ro¢nik

Skolni rok:

2015/2016

Rodné ¢islo:

050513/3311

Beroun
1. pololeti
Chovani = v 1
Povinné predméty
Anglicky jazyk = v 2
Chemie = v 1
Nepovinné pfedméty
Zddné zndmky

Zameskané hodiny celkem (1. pololeti):
Zameskané hodiny neomluvené (1. pololeti):
Celkové hodnoceni (1. pololeti):

- v

Pochvaly ajina ocenéni (1. pololeti):

Zak(yné) splnil(a) ... let povinné skolni dochézky:
9

Dolozka o ziskani zdkladniho vzdélani:

Vzdélavani se uskuteciiovalo podle kolniho vzdélavaciho programu:

Program SVP test
V (misto, 1. pololeti):
Dne (1. pololeti);
Reditel(ka) skoly (1. pololeti):
Tiidni ucitel(ka) gkoly (1. pololeti):

Zapis klasifikace:

slovnim ekvivalentem (vyborny-nedostateény) v

Zameskané hodiny celkem (2. pololeti):

43

Zameskané hodiny neomluvené (2. pololeti):

0

Celkové hodnoceni (2. pololeti):

Prospél(a)

Pochvaly a jina ocenéni (2. pololeti):

V (misto, 2. pololeti):

Havlickiv Brod

Dne (2. pololeti);

30.6.2016

Reditel(ka) skoly (2. pololeti):

Mgr. Milos Fikar

Tridni ucitel(ka) Skoly (2. pololeti):

Eva Hromadkova

Obrazek 89: Upravit vysvédceni
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konkrétnim Zakovi, které se automaticky vyplni podle databdze v Etfidnici, pokud jsou vypInény.
Znamky se vyplni podle konec¢nych uzavienych zndmek a na zdkladé toho se také automaticky vyplini
celkovy prospéch. Zameskané hodiny se zase nactou z absence v tfidni knize, nemusite tak nic pocitat
ani zadavat.

Jediné, co se vypliiuje ruc¢né, jsou pochvaly a jind ocenéni a pfipadné dolozka o ziskani zakladniho
vzdélani.

Zmény se potvrdi kliknutim na tlacitko Ulozit.

5.6.5 Tisk vysvédceni
KdyZ jsou vSechny udaje vyplnéné, vysvédceni se miZe vytisknout. Pro tisk vysvédéeni zvolime
vievém menu Vysvédéeni -> Tisk a vhorni ¢asti formulare klikneme na tlacitko

el

N, TISK VYSVEDCENI - 2015/2016

Tisknout:  Zvolte typ tisku M

Oznacit/Odznacit vse
Adamec Filip

Studenti: Babkové Adriana
Basta Josef

Tisknout vysvédceni ‘

Obrazek 90: Tisk vysvédceni
Pak uZ stacdi jenom vybrat typ tisku (1. pololeti/obé pololeti, s ohrani¢enim/bez ohraniceni atd.) a
studenty, kterym se my vysvédceni vytisknout. Volbu potvrdte kliknutim na tlacitko Tisknout
vysvédceni a vygeneruje se PDF soubor s nahledy vysvédceni, ktery mizete rovnou vytisknout.

Poznamka:

Vysvédceni mizZete vytisknout studentovi individudiné, kdyZ prejdete do Vysvédceni -> Tisk, kliknete
na jméno studenta a pouZijete ikonu rg]

Pokud se vyplini doloZka o ziskdni zdkladniho vzdéldni, automaticky se na zadni stranu vytiskne QR

kéd. K tomu je ale jesté potieba, aby mél dany Zdk v systému vytvorené pololetni i konecné vysvédceni
z pfedchoziho Skolniho roku.
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5.7 TRIDNI KNIHA MS

V této kapitole si popiSeme mozZnosti elektronické tfidni knihy. UkdZzeme si, jak s tfidni knihou
pracovat - jak do ni zapisovat, jak v ni upravovat a mazat.

5.7.1 ZalozZeni tridy (tfidni knihy)

Zalozeni tfidy je v reZii Spradvce a nasledné tfidniho ucitele. Tfidu je tfeba zaloZit a pfipravit pred

Sochor Milan
Ucitel
Trida: ___|2018/2019 N, TRIiDY
» Etfidnice » Tidnikniha M3 » T¥idy
VSTUP
TRIDNI KNIHA > @ Pridat
=] 2AKOVSKAKNIZKA >
Tfida Skolni rok Tidni uéitel Akce
f DENIK PRAXE >
Zabky 2018/2019 Hyksové Hana A |
@ ROZVRH HODIN >
E‘; MATRIKA >
VYSVEDCENI >

TRIDN KNIHA M3 v

Tridy I

Seznamy

Zépis
Tisk

KOMUNIKACE >

@, noMiNISTRACE >

zacatkem kazdého skolniho roku.

Aby mohl Spravce nebo tfidni ucitel tridu
zaloZit, musi byt tfida jiZz vytvorena
» Etfidnice » Ttidni kniha M3 » Tridy » ZaloZeni nové knihy vdatabdzi administrativni ¢&asti. Tridu

zaloZzime kliknutim na policko Ttidy, kde

A, TRIDY » ZALOZENi NOVE KNIHY

se ndm zobrazi seznam jiz vytvorenych

Trida: - vyberte - v v, v , p v
2 tfid v tomto Skolnim roce. Nasledné

Kmenova ucebna: - 74dna - v zvolime tlacitko Pt¥idat.

Tridni ucitel: - vyberte -- X

Po jeho stisknuti se zobrazi formular
Skolni vzdélavaci

SIS —nevybrén — z zaloZeni nové knihy. VSechna policka

oznacena Cervené jsou povinna. V kolonce
Zalozit tfidu

Trida vyberete tfidu z databdaze, vyplnite
Tridniho ucitele, Skolni vzdélavaci

program a Kmenovou ucebnu.

Kliknutim na Zalozit tfidu se trida zalozi.
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5.7.2 Vlozeni seznamu déti

Sochor Milan
Ucitel
Trida: Zabky |2018/2018 N, STUDENTI
» Etfidnice » Tfidni kniha MS » ny » Seznam déti
VSTUP
TRIDNI KNIHA > @
2ZAKOVSKA KNIZKA
Pofadi Piijmeni a jméno Akce
(4" DENIKPRAXE
ROZVRH HODIN
Nenalezeny Zadné vyhovujici zaznamy.
E)  watRKA

VYSVEDCENI

TRIDNI KNIHA M$

KOMUNIKACE

P e Pred pfifazenim déti do ttidni knihy je
N\ STUDENTI » PRIDANi STUDENTA . R ... ,
nejprve nutné pridat déti do databaze

» Etiidnice » Ttidni knihaM3 » Seznamy » Seznam déti » Pfidat studenta student( v administrativni ¢asti. Poté

je potfeba vstoupit do tfidni knihy,
vlevé nabidce zvolit seznamy a

Student: - vyberte - ¥ ndsledné vybrat seznam déti. Zde
pouzijete tladitko Pfidat v horni ¢asti

Poznamka: stranky.

Datum ukonceni: Ve formulafi pfidani studenta

vyberete zroletky studenta, ktefi se
VloZit studenta naditaji z databaze. Volitelné mizete
pfipsat néjakou poznamku. Kliknutim

na tlacitko vlozit studenta se dité pfidad do seznamu. Stejny postup opakujete pro vSechny déti.

5.7.3 VloZeni seznamu integrovanych bloku

Integrované bloky se pfidavaji obdobnym zplsobem jako déti. Znovu vlevém menu vyberete
seznamy a nasledné integrované bloky. Po kliknuti na tlacitko pfidat vyplnite jenom nazev, datum
zahajeni a pfipadné datum ukonceni. Akci potvrdite kliknutim na tlacitko ulozit.

5.7.4 Zapis do tridni knihy

Zapis do tfidni knihy probihd podobné jako dalsi akce. V levém menu se vybere zapis, v druhém kroku
vyberete vzdélavaci €innosti. Na této strance kliknete stejné jako v ostatnich ¢astech systému v horni
Casti stranky na tlacitko pfidat. Pak vyplnite potfebné Udaje a potvrdite tlacitkem ulozit.
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Sochor Milan
Ucitel
Tida: Zabky | 2018/2019

| vsTUP
TRIDNI KNIHA >

|=|  zAKovsKAKNiZKA >
o DENIKPRAXE >
() RrozvRH HODIN >
E) matrika >
VYSVEDCENI >

1| TRIDNIKNIHAMS v

Tridy

Seznamy

Zapis

I Vzdélavaci Cinnosti l

Hospitace a inspekce

Tisk

KOMUNIKACE >

@0 ADMINISTRACE >

Developed by justdweb.cz s.r.0., Etfidnice 4.0.

N, VZDELAVACI CINNOSTI » ZAPIS

» Etfidnice » Tfidni knihaMS » Zapis » Vzdélavaci &innosti » Pfidat zapis

Den: 11.11.2019
Pocet déti dopoledne:
Pocet déti odpoledne:

Integrovany blok —-nevyplnéno-—- v

Tématicky celek, projekt,
téma:

Dopoledni vzdélavaci
cinnosti:

Odpoledni vzdélavaci
cinnosti:

Dopliiujici poznamky:

5.7.5 Zapis hospitace a inspekce

'\\\4 HOSPITACE A INSPEKCE » PRIDANI HOSPITACE

» Etfidnice » Tidni kniha MS » Zapis » Hospitace a inspekce » PFidat hospitaci

Ucitel:

Datum:
Ucel/podstata navitévy:

Podpis inspekce:

5.7.6 Tisk

-- vyberte -- v

VloZit hospitaci

(jméno a pfijmeni)

Vsekci zapis se  taktéz
dostaneme k zapisu hospitace
a inspekce. Novou hospitaci a
inspekci vloZzime kliknutim na
tla¢itko  pfidat.  Nasledné
vyplnite ucitele, datum, ucel
navstévy a podpis. Celou akci
potvrdite kliknutim na tlacitko
vlozit hospitaci.

V moznosti tisk vyberete variantu tfidni knihy (naptiklad pro denni zdpis v ramci tydenniho cyklu) a

kliknete na tladitko tisknout. Zobrazi se nahled tfidni knihy ve formatu pdf, ktery si mizZete uloZit do

pocitace, nebo rovnou vytisknout na tiskarné.
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5.8 Ukoly

V této kapitole se podivdme na funkci modulu Ukoly. Nau&ime se pfidavat a upravovat ukoly.

5.8.1 Vytvoreni ukolu

&, KoLy Aby mohl byt vytvofen ukol, nejprve
musi ucitel nebo administrator vybrat
Pfedmé‘: ) i tfidu, na kterou se bude kol vztahovat.
@ ! Po vybrani ttidy se ukaze uzivateli, jaké
Moje tikoly ulohy vytvoril jiz dfive. UZivatel téz
muiZe pomoci roletky filtrovat ukoly

Zadino dne Zadind Termin Visledky Zadal Akce z daného predmétu.

Pro vytvoreni Ukolu musi uZivatel pod
Nenalezeny zédné vhowiic éznary. roletkou kliknout na tlacitko PFidat (viz

Obrézek 91: Vytvoreni tkolu Obrazek 91: Vytvoreni tkolu).

Po kliknuti na tlacitko stranka presméruje uzivatele na formular, kde se nachazi 2 roletky a 4 textové
pole. Roletky ,Pfedmét/skupina®, , Typ“, textové pole ,Datum zadani“ a ,Zadani” jsou povinné
polozky, které musi uZivatel vyplnit. Jsou znaceny cervenou barvou (viz Obrazek 92: Formular).

Predmét/skupina Typ

- vyberte -- v Domaci kol v
Datum zadani Termin

7.9.2020
Zadani

Odstavec vIB I & % x Qv|@® = i & By —

Obrazek 92: Formularf
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Pole ,,Termin“ a ,Informace pro rodi¢e” jsou nepovinné.
Na konci formuldfe se nachazi tladitko pro nahravani pfipadnych souborl se zadanim nebo
informacemi, které si pak studenti mohou stdhnout na sva zafizeni.

5.8.2 Kontrola ukolu

Zadano dne Zadéni Termin Vysledky Zadal Akce
Anglicky jazyk
8.9.2020 Domaci tikol 11.9.2020 1/2 Jan Novotny g

Test

Po vytvoreni Ukolu se ndm zobrazi tabulka (viz obrazek vyse), kterd nam poskytuje veskeré informace
o ukolu.

e Zadano dne - den, kdy byl Gkol zaloZen.

e Zadani — vypis, kde se dozvime, do jakého predmeétu je tkol, o jaky typ jde a nadzev ukolu.

e Termin—do kdy ma byt kol vyreseny.

e Vysledky — jak studenti postupuji (x/y: x je podet student(, co vyresili tkol, y je celkovy pocet

ve tridé).
e Zadal —jméno ucitele, ktery zadal ukol.
e Akce —tlacitka pro dalsi praci s ukolem.

Akce

Podrobnosti — zobrazuje podrobné informace o Ukolu a také, ktefi Zaci spinili ikol a ktefi ne (Zaci jsou
oznaceni zeleny obdélnikem).

Upravit ukol — pfesmérovani do formulare pro editaci ukolu, uzivatel mize dané pole prepisovat.
Smazat ukol — kol se odstrani ze systému.
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5.9 KOMUNIKACE

Dalsi vyhodou, kterou Etfidnice pfindsi, je zprostfedkovani komunikace mezi rodi¢em a Skolou.

Vybérem policka Komunikace se zobrazi menu zprav.

—

Sochor Milan

Ucitel . 2
s (fonbois N4 KOMUNIKACE - PRIJATE ZPRAVY

» Etfidnice » Komunikace » PFijaté zpravy

| VSTUP
@ Nové zprava | Prijaté zpravy [= Odeslané zpravy = Tiidy
TRIDNI KNIHA > ———————————

ZAKOVSKA KNIZKA > Hledat Zrusit

[IE

f DENIK PRAXE >

(%) RozvRH HoDIN >

@ MATRIKA 5 Odesilatel Predmét Datum Akce
VYSVEDCENI " Maly Uliénik Odpoledni vyu&ovéniv dtery 12. za¥i odpada 8.9.2017/12:43 5 W

[\ TRIDNIKNIHAMS >

KOMUNIKACE %

@}, ADMINISTRACE >

Developed by justdweb.cz s.r.o,, Etfidnice 4.0.

Ucitelé zde mohou zasilat zpravy rodiclim prostfednictvim tlacitka Nova zprava, zobrazovat pfichozi
zpravy od rodi¢li — slozka Pfijaté zpravy, nebo si kontrolovat odeslané zpravy ve sloZzce Odeslané
zpravy. Podle prani skoly Ize nastavit, aby byla ve sloZce Ttidy k nahlédnuti veskera komunikace mezi

uciteli a rodici.

5.9.1 Napsat novou zpravu
Jak uZ bylo zminéno, zpravu napiSete po kliknuti na tladitko Nova zprava. Zpravu mizete poslat

fijemci zaCnéte psat jméno
pfijemce a naSeptdvac jej automaticky nabidne), vice prijemcim zaroven (po vybrani prvniho

jednotlivci (at uz rodi¢im zaka nebo i koledm uciteldm — do policka P

pfijemce za¢néte psat dalsi jméno, které se automaticky doplni za prvniho prijemce), celé tfidé (do
naseptavace zacnéte psat nazev tridy), vice tfiddm nebo vSem tfidam. Pak uZ zbyva jen vyplnit
predmét a obsah zpravy. Tlacitkem Odeslat zpravu zpravu odeslete, a ta se hned objevi v Etfidnici
rodi¢e. Pokud chcete, aby zpravu vidél i zak, je nutné rucné zaskrtnout policko Odeslat kopii zpravy
do studentského pfistupu.

Poznamka:
Zpravy, které jsou oznacené tucnym pismem, jesté nebyly prectené prijemcem. Jak smérem od Skoly
rodic¢tim, tak rodicim do skoly.
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6 VSTUP PRO RODICE

Dalsim dlvodem, proc skoly Etfidnici zavadéji, je prehledna a jednoducha komunikace s rodici. Kazdy
rodi¢ ma pristupové heslo, se kterym se dostane do Etfidnice, pfimo k informacim o jeho potomkovi
(absence, klasifikace). Rodi¢ ma pravo pouze nahlizet na data zapsana uciteli nebo editovat kartu
Zaka (svého potomka), véetné svého pristupového hesla.

Jak se ma rodi¢ pfrihlasit, jste se dozvédéli v kapitole ,,3.2 Rodic“. Nyni si ukazeme, jak maji rodice
obsluhovat Ettidnici, aby ziskali potfebné informace. Po pfihlaseni rodice vypada stranka Etfidnice
nasledovné (viz Obrazek 97: Etfidnice pro rodice).

7 Student: Novak Petr
@ — =

Novak Petr

$ | Student
D) 9apo13/2019) INFORMACE A PREHLEDY
(] DoMb =3 tisknout stranku
TRIDNI KNIHA Datii Tp Podrobrosti
ZAKOVSKAKNIZKA 6.2.2014 poznamka neustale vyrusuje!

=]
o DENIKPRAXE
©

ROZVRH HODIN
E zraw

% NASTAVENI

Developed by justaweb.cz s r.0., Etfidnice 4.0.

Obrazek 93: Ettidnice pro rodice

Na strance se zobrazuji r(izné informace a prehledy o Zakovi. Napfiklad pokud dité dostane
poznamku nebo se bude konat néjaka sSkolni akce, rodi¢ se to po prihlaseni ihned dozvi.

6.1 Tridni kniha

Zalozka TFidni kniha ve vstupu pro rodice je propojena s tfidni knihou, do které zapisuji vyucujici.
Nyni uZ rodi¢ovi Zddna absence jeho ditéte neunikne, véetné probraného uciva v dobé nepfitomnosti
Zaka. Podrobnéji viz ,,Obrdzek 98: Tridni kniha“.

: Student: Jetdbek Antonin
v e 0 oo

Jetibek Antonin

Student
&.A(2015/2016) ARSENEE

= Zobrazit absenci: absence | probrané udivo
| DomMi
£ tisknout stranku
TRIDNI KNIHA l
- Datum 1 z 3 4 ] (] T 8 . 10 Divod absence
= ZAKOVSKAKNIZKA
L6.2016 /
f DENIK PRAXE
(%) RozvRH HODIN © Legenda
f-absence, X- amluvena absence, P - pazdni piichod, N - neomluvena hodina
E: ZPRAVY
@,y nastaveni

[T venarerser manuie

Developed by stdwetcr seo. F

Obrazek 94: Tridni kniha
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6.2 Zakovska knizka

V pfistupu pro rodice najdete také Zakovskou knizku se zdlozkou Znamky. Zde mate prehledné, na
jednom misté k dispozici veSkeré zndmky, které vase ratolest ve Skole posbirala, viz ,,Obrazek 99:
Znamky“.

iz Student: Novak Petr
@ © i

. NovikPetr
H Student Z
D) 1 aossr2015) ZNAMKY
(] DoMd &) tisknout stranku
(1] TRIDNIKNIHA Predmét Znamky
=l 2axovskaknizka Anglicky jazyk 0
g‘ DENIK PRAXE CAD systémy 2(5), 1 1062015 (prakticke) - 138
Cesky jazyk 0
@ ROZVRH HODIN =l
Matematika 3(g): 2(4) L(3) 2.25
=| zrRAWY
Némecky jazyk 0
@, nasTaven!

© Legenda:

* Najetim na znamku se vam zobrazi podrobnosti.
m UZIVATELSKY MANUAL

Developed by justweb.czs.ro. Etiidnice 4.0.

Obrazek 95: Znamky

6.3 Denik praxe

Dalsi znamky, které jako rodi¢ muZete vyhledat, jsou znamky z praxe (zalozka Denik z praxe).
Hodnoceni z praxe se udéluje jednou za mésic. Vedle téchto znamek zde rodic¢ vidi absenci svého
potomka na odbornych praxich, viz ,,Obrazek 100: Denik praxe”.

S Student: Novak Petr
2 T

Novak Petr

) Student i
) TL1(2014/2015) DENIK PRAXE
“ 5 tisknout stranku
(A1 DpoMd
Absence
(7] TRIDNIKNIHA
) zaxovskaknizka Datum Absence Probrané ucivo
& DENIK PRAXE 1.6.2015 4 hod. Pajeni
ROZVRH HODIN -
© Klasifikace
E  zeraw
@ nasTaven! Datum Znsmka
062015 2
Developed by justaweb.cz s.r.0. Etfidnice 4.0.

Obrazek 96: Denik praxe
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6.4 Rozvrh hodin

ROZVRH HODIN

Rozvrh hodin - Tfida 9.B

| 08.00.2020 (UT)DNES ~| DMES Pouze zmény Zobrazit sudé i liché tydny

Tfida [9.B ~ Ucitel Uéebna
Pondalf & rex Aj 1 M 11, / Phe ZEM 1c) jae DEJ /£8 G
Rk - = -0 28 w26 2 uzo
Ute Aj Cjien CH /M F
1 L LCE-] il
Stieda F /e EKO / udia PP rppa €jser
Cturtek TS | feroupa CSPpe) DEJ 28 Aj  re F f Pha
Patek e
EL
Tisk | He

V kategorii ,Rozvrh hodin“ naleznete, jaké ma student hodiny v priibéhu skolniho roku.

Po najeti na hlavni stranku, mizZe si uZivatel vybrat, zda chce vidét cely rozvrh nebo pouze zmény
v rozvrhu. Vpravo od zmén mize uzivatel zaskrtnout, zda chce vidét sudy i lichy tyden, nebo pouze
tyden, ktery momentdiné probiha. Rodi¢ si také mize vybrat, zda chce vidét rozvrh tfidy, nebo kdy
vyucuje dany ucitel nebo jaké predméty se vyucuji v dané ucebné.

6.5 Ukoly
Zadano dne Zadani Termin Splnéno Podepsano Akce
Matematika Il.
8.9.2020 Domdci tikol 16.9.2020

Test

Jako rodi¢ mGzete také kontrolovat Ukoly svého ditéte, kdy po najeti do kategorie Ukoly se vam
zobrazi tabulka (viz obrazek vyse).

e Zadano dne — den, kdy byl Gkol zaloZen.

e Zadani — vypis, kde se dozvime, do jakého pfedmeétu je ukol, o jaky typ jde a nazev ukolu.

e Termin—do kdy ma byt Ukol vyreseny.

e Splnéno - kdy byl dany ukol splnén.

e Podepsano — kdy jste dany tUkol podepsali.

e Akce — po kliknuti na tlacitko podrobnosti mizete dany Ukol podepsat nebo napsat
vyucujicimu komentar.
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6.6 Komunikace

ZplGsob, jakym mulzZe rodi¢ elektronicky komunikovat se Skolou, je pomoci zprav (zalozka
Komunikace). Po kliknuti na tlacitko Zpravy se zobrazi nasledujici obrazek. Jedna se prakticky o stejné
rozhrani, jaké maji ucitelé ve svych zpravach (viz kapitola 5.2.3 Zpravy).

ZPRAVY

®

=1 tisknout stranku

Datum Od Predmét Zprava
19.8.2015 01:27 MSo Zména vyuky Ve ctvrtek 3. 9. 2015 odpada odpoledni vyucovani.

Zpravy oznacené tuénym pismem jsou neprectené prijemcem.

Obrazek 97: Zpravy

6.7 Nastaveni

Posledni zalozka (Nastaveni) slouzi, jak jiz napovida nazev, pro nastaveni udaji o ditéti. Jedna se
spiSe o editaci jiz vyplnénych udajl. Pokud rodina zméni trvalé bydlisté nebo kontakt, mlze ho tady
okamzité aktualizovat. Vyznam této sekce je jednoduchy — pokud se vasemu ditéti néco stane, ma
Skola k dispozici aktualni informace o tom, kam a koho kontaktovat. Rodi¢ zde mizZe také ménit
pridélené heslo (obracené datum narozeni ditéte) pro vstup do Etfidnice, zabezpedi tim sv(j pFistup.

NASTAVENI

Jméno a prijmeni: Petr Novak

Ulice a ¢p: Koblizkova
Mésto: Pardubice
PsC:

Datum narozeni: 3.1.1986
Datum nastupu: 30.11.1999

Telefon:

E-mail:

Nové heslo:

Heslo znovu:

0K Ulozit zmény Obnovit

Obrazek 98: Nastaveni
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Poznamka:
Pokud nemaji rodi¢e moZnost pristupu do elektronické Zdkovské knizky svého ditéte, po domluvé se
Skolou je zde mozZnost tisku vypisu Zdkovské knizky.

Druha ¢ast nastaveni obsahuje nastaveni e-mailovych notifikaci. Rodi¢lim uz neunikne zadna znamka
¢i poznamka. Nastaveni je velice jednoduché, staci vyplnit e-mail, frekvenci zasilani a zvolit, co vSech
chcete zasilat.

79

Prehled nastavenych notifikaci (zasilanych upozornéni)

E-mail Frekvence

Co bude zasilano

tomas.jelinek@just4web.cz| denné, v 12 hod.

Tridni kniha - absence

Zakovska knizka - znamky a slovni hodnoceni
Denik praxe - znamky a absence

Zpravy od ucitele rodici

novak.jan@seznam.cz denné, v 7 hod.

Tridni kniha - absence

Zakovska knizka - znamky a slovni hodnoceni
Denik praxe - znamky a absence

Zpravy od ucitele rodici

Pridat nové zasilani notifikaci
E-mail:

Frekvence: denné, v 7 hod.

Co chcete zasilat:

" Tridni kniha - absence

() Zakovska knizka - znamky a slovni hodnoceni
[/ Denik praxe - znamky a absence

I Zpravy od ucitele rodici

Vlozit zasilani
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7 VSTUP PRO STUDENTY (oranzova sekce)

Studentsky pfistup je velice podobny rodi¢ovskému pfistupu s tim rozdilem, Ze studenti samoziejmé
nemohou komunikovat jako rodice se Skolou. Jak se studenti do Etfidnice pfihlasuji, naleznete ve
treti kapitole.

@ Vstup pro studenty TL1(201412015) ¥ @ SMMn mhf;:;

Novak Petr
Student
TL1(2014/2015) INFORMACE A PREHLEDY

DOMU ) tisknout strénku

D

V levé ¢asti se nachazi vybérové menu.

o
L

TRIDNI KNIHA

ZAKOVSKA KNIZKA

DENIK PRAXE

@ R} [

ROZVRH HODIN

ZPRAVY

P M

NASTAVENI

[I’ UZIVATELSKY MANUAL

Developed by justaweb.cz5.r.0, Etfidnice 4.0.
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