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STRUCNY PRUVODCE systémem

2 tFidnice

UVODEM

ETRIDNICE je jednoduchy, stabilni a zcela bezpeény $kolsky informacni systém. Zcela nahrazuje
papirové dokumenty, tedy tfidni knihy, evidence dochazky zakd, informace o klasifikacich, probrané
latce, suplovani atd.

Soudasti Etfidnice je ELEKTRONICKA TRIDNi KNIHA a ELEKTRONICKA ZAKOVSKA KNIZKA — oba moduly
umoznuji rodicim sledovat pravidelné a v redlném case prospéch, absenci ¢i pozndmky svych déti.

e  Pfistup rodicl do Etfidnice je moZny 7 dni v tydnu, 24 hodin denné.

e KaZdy rodi¢ ma pristup pouze k udajlim svého ditéte, k nimz ziskava pristupova hesla.

ETRIDNICE ZLEPSi KOMUNIKACI MEZI SKOLOU A RODICI. USNADNi PRACI UCITELUM A
REDITELOM SKOL, UMOZNi RODICUM SLEDOVANI VZDELAVANi SVYCH DETi. SYSTEM JE
FINANCNE NENAROCNY A JEDNODUCHY NA OBSLUHU.

JAK ETRIDNICE FUNGUJE?

Etfidnice nepotfebuje instalaci, béZi na kazdém pocitaci pfipojeném k siti. Funguje v programu
Internet Explorer i Mozilla Firefox. Jde o stoprocentni online aplikaci.

Etfidnici déli tfi pfistupova opravnéni. Prvni je pohled administratora (spravce aplikace), druhy
béZného uZivatele (ucitele) a tFeti pak rodice.

e Admini st r &t oRejdSiptateblkens ma veskeré opravnéni s aplikaci. Vétsinou
se jednd o Sprdvce i ulitele IT, pfipadné feditele Skoly. V administraci, ke které ma pfistup,
jsou umisténa veskera data a nastaveni. Pfed zac¢atkem nového Skolniho roku je tfeba tyto
data pfipravit, pfipadné aktualizovat. Administrator spravuje veskeré informace, které se
vztahuji ke Skole a tfidam. (Cervena sekce)

e UZC i jé udivatel, ktery ma opravnéni k zapisu béznych zaznamu o dochazce, probrané latce a
absencich do tfidnich knih, pracuje jak s absenci v tfidni knize, tak klasifikaci v Zakovské
kniZzce. (modra a zelena sekce)

e R o dmui do tfidnice pouze nahliZet, zpfistupnéna jsou pro néj data tykajici se jeho
potomka, zejména klasifikace a absence. (oranZova sekce)

Zakladni pojmy:  Etfidnice = informacni systém pro Skoly
TK = Tridni kniha = jeden z modult Etfidnice
7K = Z4kovska knizka = jeden z moduld Etfidnice
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PRIPRAVA ETRIDNICE PRED ZACATKEM SKOLNIHO ROKU

1. ADMINISTRACES 6 SNBSSyt aS{10So

NeZ zacne skolni rok, je potfeba do databaze Etfidnice zadat potfebna data. Jedna se o zaloZeni
Skolniho roku, nazvi tfid ve skole, studentskych karet, uciteld a predmétd. Vkladani dat je
jednoduché, mlzete vyuzit zadani jednotlivych zaznamu, nebo hromadnym importem z MS Excelu.

Pf.: Student — vloZeni do databaze
ADMINISTRACE > DATABAZE > STUDENTI > PRIDAT

Student - Gprava udajti v databazi
ADMINISTRACE > DATABAZE > STUDENTI > UPRAVIT (ikonka u studenta, kterému chcete
provadét Upravy)

Import a Export dat

Importovat data muizete z formatu CSV z programu Microsoft Excel, v databazi je pro tento pripad
pfipraven ukazkovy soubor s potfebnymi poli. Pokud budete chtit importovat data do Etfidnice

z jiného systému, nebude to sebemensi problém.

Export dat je moZzny dvéma zpUlsoby, prvnim je export z kazdé tabulky do formatu CSV, druhym
zpUsobem je zalohovani celé databdze do formatu SQL. Zaloha celé databdaze se doporucuje
v intervalu jednoho tydne.

Zakladni pojmy:  Etfidnice = informacni systém pro Skoly
TK = Tridni kniha = jeden z modul(l Etfidnice
7K = Zakovska knizka = jeden z modul(i Etfidnice
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PROVOZ A AKTUALIZACE DAT

2. ELEKTRONICKA TRIDNIiKNIHAG Y2 RN &S51 0S80

e Zalozeni tFidy

Zalozeni tridy je zodpovédnosti kazdého tfidniho uditele. Tridu je tfeba zalozZit a pfipravit
pred zacatkem kazdého Skolniho roku. Tento proces je jednoduchy, staci vybrat data,
ktera uz jsou jednou zadana do databaze, tedy vybrat tfidu, spravny skolni rok a jméno
tfidniho ucitele.

Poté uz staci pouze zadat studenty a predméty, které k této tfidé ndlezi (opét z databaze).
PF.: TRIDNI KNIHA > VYBRAT TRIDU > SEZNAMY > SEZNAM ZAKU > PRIDAT

e Vstup do tfidy
vstup je mozny dvéma zpusoby, bud vstupem do tfidni knihy, nebo Zakovské knizky.
Jakmile do tfidy vstoupite, bude tfidni kniha (resp. Zakovska knizka) pfipravena k zapisu.
PF.: TRIDNI KNIHA > TRIDA > VSTUP
e Zapis hodiny
PF.: TRIDNI KNIHA > TRIDA > ZAPIS > ZAPIS HODINY > hodina > ptedmét > probrané ucivo
e Zapis absence
PF.: TRIDNI KNIHA >TRIDA > ABSENCE ZAKU > jméno zaka > vyucovaci hodina > typ
e Zapis hospitace a inspekce
PF.: TRIDNI KNIHA > TRIDA > ZAPIS > HOSPITACE A INSPEKCE
e Tiskové vystupy
V Etfidnici je pfipraveno hned nékolik tiskovych vystup(, ktery pfivitaji hlavné tridni
ucitelé. Namisto ,rucniho” pocitani statistik a vystupl se mlZete vénovat jinym
¢innostem. Vykaznictvi udéla Etfidnice za vas.
V tfidni knize naleznete moZnost tisku titulni strany tfidni knihy, seznamu Zak a jejich

tydenni absence, seznam predméti a vyucujicich, zapisu hodin, absenci a v neposledni
fadé absenci v jednotlivych predmétech.

Zakladni pojmy:  Etfidnice = informacni systém pro Skoly
TK = Tridni kniha = jeden z modul(l Etfidnice
7K = Zakovska knizka = jeden z modul(i Etfidnice
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3. ELEKTRONICKA ZAKOVSKA KNIZKA 6 T S &eRog t

e Zalozeni tFidy

je stejné, jako u ttidni knihy
e Vstup do tridy

je stejné, jako u ttidni knihy
e Zapis znamky

P¥.: ZAKOVSKA KNIZKA > TRIDA > PREDMET > JMENO ZAKA > PRIDAT ZNAMKU
A Lze vlozit hodnoceni celé tiidé.

e Zapis slovniho hodnoceni
Pt.: ZAKOVSKA KNIZKA > TRIDA > ZAPIS > SLOVNI HODNOCEN/ > PRIDAT SLOVNI
HODNOCEN|

A Lzeipro celou t¥idu.

e Tisk — hlavni tiskovy vystup je vypis znamek.

4. VSTUPPRORODICEG 2 NI yO2 ¢t &51 0S80

kazdy rodi¢ ma pristupové heslo, s kterym se dostane do Etfidnice. S timto heslem se
dostane k datim svého potomka, jak k absenci tak i klasifikaci. Rodi¢ muize také editovat
kartu zaka vcetné svého pristupového hesla do Etfidnice.

PF.:
Login: IMENO ZAKA
Heslo: RRRRMMDD (datum narozeni Zaka) — heslo je mozné po aktivaci zménit

Pokud nemaiji rodi¢e moznost pristupu do elektronické zZakovské knizky svého ditéte, po
domluvé se skolou je zde moZnost tisku vypisu Zakovské knizky.

Zakladni pojmy:  Etfidnice = informacni systém pro Skoly
TK = Tridni kniha = jeden z modul(l Etfidnice
7K = Zakovska knizka = jeden z modul(i Etfidnice
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OPRAVNENI

Hlavni irovné opravnéni jsou definovany takto:

1. Administrator/Spravce — ma opravnéni v systému délat veskeré zmény
2. Reditel — ma opravnéni v systému délat veskeré zmény
3. Ucitel — ma oprdvnéni v systému pouze pro bézny chod tfidni knihy a zakovské knizky

Dalsi pravidla opravnéni

Mazani

Tridni kniha a Zakovska knizka

- je povoleno mazat pouze Spravci, Rediteli nebo tfidnimu ugiteli, pouze za ptedpokladu, Ze v
ni nejsou Zadna data, tedy Zaci, studenti, ale i zapisy hodiny a absenci.

Seznam 7ak( v TK a ZK
- je povoleno mazat pouze Spravci, Rediteli nebo tfidnimu uciteli, pouze za predpokladu, Ze
zak nema v tfidni knize Zadné absence nebo zndmky.

Seznam predmét( v TK a ZK
- je povoleno mazat pouze Spravci, Rediteli nebo tfidnimu uciteli, pouze za pfedpokladu, 7e
pfedmét neni zapsany v tfidni knize.

Upravy
Seznam zakd v TK a ZK
- upravovat smi pouze Spravce, Reditel nebo tiidni ucitel

Seznam 7ak( v TK a ZK
- upravovat smi pouze Spravce, Reditel nebo t¥idni ucitel

Zakladni pojmy:  Etfidnice = informacni systém pro Skoly
TK = Tridni kniha = jeden z modul(l Etfidnice
7K = Zakovska knizka = jeden z modul(i Etfidnice
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