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1 0VOD

Tento privodce slouZi pro orientaci v jednotlivych ¢asti Etfidnice. Je zde dopodrobna rozepsano, jak
se s Etfidnici pracuje. Prlvodce se skladd ztextl popisujicich program a z obrazkl, které byly
poftizeny z pracovni demoverze Etfidnice.

Etfidnice je jednoduchy, stabilni a zcela bezpecny Skolsky informacni systém. Nahrazuje papirové
dokumenty, tedy tridni knihy, evidence dochazky 7ak(, informace o klasifikacich, probrané latce,
suplovani atd.

Soucdsti Etfidnice je elektronicka tfidni kniha, elektronicka Zakovska knizka a elektronicky denik
praxe — vsechny tyto hlavni moduly umozniuji rodi¢dim sledovat pravidelné a vredlném Ccase
prospéch, absenci ¢i poznamky svych déti.

e  Pristup rodi¢t do Etfidnice je mozny 7 dni v tydnu, 24 hodin denné.

e Kazdy rodi¢ ma pfistup pouze k idajim svého ditéte, k nimz ziskava pristupova hesla.

ETRIDNICE ZLEPSi KOMUNIKACI MEZI SKOLOU A RODICI, USNADNi PRACI UCITELUM A
REDITELUM SKOL, UMOZNi RODICUM SLEDOVANIi VZDELAVANi SVYCH DETi. SYSTEM JE
FINANCNE NENAROCNY A JEDNODUCHY NA OBSLUHU.
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2 JAK ETRIDNICE FUNGUJE?

Etfidnice nepotrebuje instalaci, bézi na kazdém pocitaci pripojeném kinternetu. Funguje
v programech Internet Explorer, Mozilla Firefox i Google Chrome. Jde o stoprocentni online aplikaci.

Etfidnici ma tfi pfistupovad opravnéni. Prvni je pohled administratora (spravce aplikace), druhy
béZného uZivatele (ucitele) a tFeti pak rodice.

s Administrdtor/Sprdvce, Reditel je uzivatel, ktery ma veskeré opravnéni s aplikaci. Vétsinou
se jedna o spravce Ci ucitele IT, pfipadné feditele Skoly. V administraci, ke které ma pfristup,
jsou umisténa veskerd data a nastaveni. Pred zacatkem nového Skolniho roku je tfeba tyto
data pfipravit, pfipadné aktualizovat. Administrator spravuje veskeré informace, které se
vztahuji ke Skole a tfidam. (Cervena sekce)

e Ucitel je uzivatel, ktery ma opravnéni k zapisu béznych zaznamu o dochazce, probrané latce a
absencich do tfidnich knih, pracuje jak s absenci v tfidni knize, tak s klasifikaci v Zakovské
knizce. (modra a zelena sekce)

e Rodi¢ miZe do tfidnice pouze nahliZet, zpfistupnéna jsou pro néj data tykajici se jeho
potomka, zejména klasifikace a absence. (oranzova sekce)
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3 VSTUP DO ETRIDNICE

3.1 Administrator/Spravce, Reditel, U¢itel

Pfihldgeni do Etidnice je velmi jednoduché. Pro opravnéni Administrator/Spravce, Reditel, U¢itel je
pfistup stejny. Po ziskani pristupu do Etfidnice (login, heslo) zadate ve svém webovém prohlizeci
(Internet Explorer ¢i jiném) adresu: http://demo-tk3.justdweb.cz/ (bez www!). Po nacteni této
adresy se dostanete na stranky Etfidnice (viz Obrazek 1: Prihlaseni do Etfidnice).

@) Mozilla Firefox E\@
Soubor Upravy Zobrazeni Historie Zalozky Nastroje Népovéda
@ - C 4 [ http://demo-tk3.justdweb.cz/ - || ™~ Google Pl

L http://demo...stdweb.cz/ | +

Pfihlaseni

Skola: Stedni skola obchodu a slufeb DEMO. Jiblava ¥
Login: —vstup uditele — hd

Heslo:

Piihlgsit

Developed by justdweb.cz. Etfidnice 2.5

Obrazek 1: Prihlaseni do Etfidnice

Poznamka:
Vyse uvedend url adresa (http.//demo-tk3.just4web.cz) je pouze pro potrebu tohoto manudlu,
kaZzdému uZivateli je pfidélena individudlné, kazdy ma tedy url adresu odlisnou.

V kolonce Skola je vyplnén nézev $koly, do které se p¥ihlasujete. U pole Login si vyhledate své jméno
a do kolonky Heslo vyplnite pfidélené heslo. Po vyplnéni vSech Udajl kliknete na tlacitko P¥ihlasit a
tim se dostanete do systému.

Poznamka:
Heslo vam pfidéli vds sprdvce IT ¢i osoba zastupujici Etfidnici na vasi $kole.

3.2 Rodic¢

Pro opravnéni Rodi¢ je prihlaseni velmi podobné. Pokud se pfihlasujete jako rodi¢, do svého
prohlizeCe zadate adresu: http://demo-tk3.justdweb.cz/parent/. Po nacteni webové adresy se
dostavate na prihlasovaci stranku pro rodice (viz Obrazek 2: Pfihlaseni pro rodice).
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http://demo-tk3.just4web.cz/

Soubor Upravy Zobrazeni Historie Zalozky Néstroje Napovéda

Gg' C 0 4 [ htipy//demo-tk3 justdweb.cz/parent/ 77 - |48 Google A

J [ http://demo....cz/parent/ |T| F

VSTUP PRO RODICE

Piihlaseni

Skola:|_Stredni Skola obchodu a sluzeb DEMO, Jihlava :
Login: |; —whberte — I hd |
Heslo: | |

Developed by just4web.cz. Effidnice 2.5,

Obrazek 2: Pfihlaseni pro rodice

U pole Login vyberete jméno svého potomka a jako Heslo se zadava obracené datum narozeni (heslo
si Ize po pfihlaseni libovolné zménit). Klepnutim na tladitko PFihlasit se dostanete do systému. Jak
postupovat po piihladeni se doctete v kapitole ,6 VSTUP PRO RODICE*.

Priklad pro zadani hesla:
Datum narozeni ditéte je 1. 5. 2000 — heslo tedy bude 20000501

Poznamka:
Jak je mozné si vSimnout, celd sekce pro vstup je ladéna do oranZova, jako zdlozka VSTUP na
,,Obrazek 1: Prihlaseni do Etfidnice”. Toto slouZi pro lepsi orientaci v Etfidnici. Barevné jsou sladény

vSechny zdloZky Etridnice.
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4 PRiPRAVA DAT

NezZ zacne skolni rok, je potfeba do databaze Etfidnice zadat potfebnd data. Jednd se o zalozeni
Skolniho roku, nazv( t¥id, studentskych karet, uciteld a predmétd. Vkladani dat je velice jednoduché.
Data muZete vkladat po jednotlivych zaznamech, nebo hromadnym importem z prostiedi MS Excel.
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4.1 ADMINISTRACE (cervena sekce)

Veskeré Upravy (zaloZeni Skolniho roku, nazvl tfid, studentd, uditel, pfedmétd) mohou vytvaret
pouze uZivatelé s opravnénim Administrator/Spravce, Reditel. Po piihlaeni (viz predchozi kapitola
,3 VSTUP DO ETRIDNICE“) se jako Sprdvce ¢i Reditel dostanete na nésledujici stranku (viz Obrazek 3:

Hlavni stranka Etfidnice).

VSTUP | Tridni kniha Zakovska knizka Denik praxe | Administrace

Stredni Skola obchodu a sluzeb DEMO

Tridy

Kliknutim na tfidu oteviete knihu k zapisu hodiny
Tridy ve kterych vyucujete

Zadné tfidy nenalezeny

Véechny tiidy

g
=
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Developed by justdweb cz. Etfidnice 2.5.

Obrazek 3: Hlavni stranka Etfidnice

Pro administracni zmény musite zvolit zdlozku Administrace (Cervené policko). Po kliknuti se

dostanete na stranku, ktera je zobrazena nize (viz Obrazek 4: Administrace).

VSTUP | Tridni kniha Zakovska knizka Denik praxe Administrace

Stredni skola obchodu a sluzeb DEMO

Vitejte v administraénim rozhrani Etiidnice.

Developed by justdweb.cz. Etfidnice 2.5

Obrazek 4: Administrace

Administrace se sklada ze tfi hlavnich zalozek. Jsou to Databdaze, Nastaveni a Export. VSechny zalozky

jsou dopodrobna rozepsany v nasledujicich kapitolach.
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4.1.1 Prace s databazi

Najedete-li kurzorem na policko Databaze, rozvine se nabidka
s dalSimi moZnostmi (jednotlivé polozky si popiSeme dale).
V kazidé databdzi se pracuje na stejném jednoduchém
principu. Tlagitko © Plidat sjouzi pro pridani zdznamu. lkona
popelnice @ slou?i pro smazdni zadznamu a ikony
limport] [export] s|louZi pro hromadné vkladani dat do databaze.
Pokud si prejete sefadit data v databazi podle urcitych

]
CDatzbaze | Naswveni ||

Skolni rok
tFidy

_ studenti
ucitelé
predméty
0snovy praxe

Obrazek 5: Databaze a jejich polozky

parametrd (ndzvQ, zkratek ¢i jména, prijmeni, dat narozeni atd.), staci kliknout na ¢ervenou hlavic¢ku

daného sloupce, ktery chcete seradit.

Skolni rok

Po kliknuti na polozku Skolni rok se zobrazi databaze s jiz vytvorenymi roky (viz Obrazek 6: Editace

Skolni rok). Zde muzZete dalsi roky pFidavat (zelené tlacitko pfidat) nebo jednoduse mazat kliknutim

na ikonu popelnice u pfislusného roku.

Databaze - Skolni rok

1D Skolni rok Zahajeni Skolniho roku Zacatek druhého pololeti
2008/2009 1.9.2008 24.1.2009
200972010 1.9.2009 25.1.2010
201072011 1.9.2010 2412011
201172012 1.9.2011 251.2012
1

Obrazek 6: Editace skolni rok

Pridani $kolniho roku ( @ Pfidat

© pridat

EI'EI'EI'EI'.I

Skolni rok » vioeni nového roku Po kliknuti na tlacitko pi‘ldat se zobrazi
} formular (viz Obrazek 7: Ptidani skolniho
Skolni rok: 2011/2012 [+]

- roku).
Zacatek Skolniho roku: | 1.9.2011 — v , ,
- V kolonce Skolni rok vyberete rok, ktery
Zacatek druhého pololeti:|25.1.2012 - chcete ptidat, dale vyplinite datum za&atku
e [ Skolniho roku a zacatku druhého pololeti
Obrézek 7: Pfidani 3kolniho roku (toto je duleZité pro tiskové piehledy 1. a

2. pololeti). Abyste nemuseli data rucné

vypisovat, mliZete vyuzit prilozeného kalendare (ikonka i ).

VSechna poli¢ka jsou znacena Cervené, coZ znameni, Ze jsou povinna a vy je musite vyplnit. Zvolenim

moznosti VloZit rok se skolni rok ulozi do databdaze, coZz vam potvrdi informacni sdéleni (viz Obrazek

8: Informacni sdéleni). Tlac¢itkem Smazat se pouze smazou vyplnéné hodnoty ve formulafi.

Usp&3na uloFeno.

Obrazek 8: Informacni sdéleni
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Smazani $kolniho roku ( @ )

==

Sdélent stranky http://demo-tk3.justdweb.cz:

0 Opravdu si pfejete smazat tento zéznam?

ook || ozt |

Obrazek 9: Smazat zaznam - potvrzeni

Skoleni rok neni nebo nebude v Etfidnice jesté vyuzivan.

Poznamka:

Pozadujete-li smazani nékterého Skolniho
Pred
jeho findlnim smazadnim se jeSté zobrazi

roku, zvolte ikonku popelnice T .

dotazovaci okénko (viz Obrazek 9: Smazat

zdznam - potvrzeni), které potvrdite

tlacitkem OK. Pred kazdym mazanim si

doporucujeme rozmyslet, zda zvoleny

VloZeni skolniho roku vyuZijete pouze na zacdtku Skolniho roku, tuto sekci v priibéhu roku nebudete

potrebovat. Smazani skolniho roku zpravidla vabec nevyuZijete.

Tridy

Kliknutim na tfidy se nacte databaze s jiz vytvorenymi tfidami (viz Obrazek 10: Editace tridy). Zde

mUzZete tridy pridavat, mazat (jako v pfedchozim pripadé), dale pak editovat nebo importovat i

exportovat.

Databaze - Tridy

1D Obor

Podnikani

Zakladni 3kola

Podnikani

Zakladni $kola

Obchodné podnikatelska Einnost
Zakladni 3kola

Zakladni skola

Technické lyceum

1

) pFidat [import] [export]
Zkratka Skola

OP1 sS30SD F,/ i \
1A sS30SD Pl |
oP2 s50sD e |
2A s80sD Pl |
OP3 sS30SD Pl |
2B sS30SD Pl |
9A s50sD e |
L s80sD S|
u

Obrazek 10: Editace tFidy

VloZeni ti-idy ( © Pfidat)

PFi pfidavani nové tfidy se vypliuje Zkratka tfidy, nazev
Oboru a Zameéreni. Povinna policka jsou znacena
cervené, nepovinna cerné. Tlacitkem VloiZit tfidu se
tfida vytvofi, stisknutim Smazat se smaZzou vyplnéné

hodnoty ve formulafi.

Editace tridy ( #)

Tiidy
Fkratka: |[TL
Obor: Technické lyceum

Zaméreni: Elek'trotechnickél

VloZit tfidu Smazat

Obrazek 11: Tfidy - vloZeni

Tiidy » udaje o tiidé

V editaci tfidy mo(Zete pouze upravovat hodnoty. Pro

Fkratka: |TL

uloZeni zmén musite stisknout Ulozit zmény. Pokud si data

jen prohliZite nebo je nechcete ménit, stisknéte tlacitko
OK. Pro obnoveni plvodnich udajl slouzi tlac¢itko Obnovit.

10

Oboaor: Technicke lyceum

Zaméreni: | Strojirenské

OK || UloZit zm&ny || Obnovit
Obrazek 12: Tfidy - Gprava
Eridnice - manual verze: 1.0, posledni aktualizace: 6.9.2011
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Import a Export tiid ( timort] [export])

Abyste nemuseli pracné vyplfiovat jednotlivd data postupné po jednom, je zde moznost importu

z prostfedi MS Excel. Importovany soubor musi mit koncovku ,csv” a mlize mit maximalni velikost

2 048 kB. Ukazka vzorového excelovského sesitu vidite na obrazku nize (viz Obrazek 14: MS Excel -

vzor). Pokud mate soubor v Excelu pfipraveny k importu, nezapomente ho ulozZit jako .csv. Tento

soubor vyberete pres tlacitko Prochazet. Soubor se nacte a stisknutim tlacitka Odeslat je import t¥id

hotov. Opét se zobrazi informacni sdéleni, Ze , Import probéhl v poradku”.

Poznamka:

V praxi zacnéte nejprve staZenim ukdzkového souboru, viz. ,Obrdzek 13: Import tfid“ (odkaz ZDE).

Potom data doplrite nebo zkopirujte z jiného souboru pfimo do tohoto ukdzkového sesitu, s kterym

budete pracovat i naddle. Tim predejdete chybdm v nesouladu jednotlivych poli.

Jak si miZeme vSimnout, export je propojen s hlavni zalozkou Export, o které se dozvite vice pozdéji.

Import do databaze

Import CSV do databaze

Ukazkovy soubor ZDE. (prazdné hodnoty musi byt vyplnény NULL, ID musi mit vZdy hodnotu MULL)

Saubor [ Prochazet..

Obrazek 13: Import t¥id

(max. 2 048 kb)

Odeslat

A B
1 id zkratka
2 NULL TL
3 NULL PS

Smazani tiidy ( @ )

Technické lyceum
Pocitacoveé systémy
Obrazek 14: MS Excel - vzor

D

zaméreni
strojirenské

Pro mazani tfid nam slouzi opét ikonka popelnice. Pfed Uplnym smazanim tfidy myslete na to, Ze

tfidy mohou byt v Etfidnici stale pouzivané.

Studenti

Kliknutim na nabidku studenti se dostanete na podobnou stranku jako v predchozich pfipadech, s tim

rozdilem, Ze se zde nachazeji data o jiz vytvorenych studentech (viz Obrazek 15: Databdaze studentd).

Manipulacni tlacitka maji také stejné funkce (zvyraznéno cervené).
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Databaze - Studenti

@ prldat [import] [export
Piijmeni a jméno Bydlisté Datum naro

Brézdilova Jana Movy Malin , Novy Malin 51 19.12.1988 f ra Eﬂ
Movak Petr Pardubice, Koblizkova 3.1.1986 P |
Horakova Petra Praha, Husova 323 31.1.1989 e |
Mova Anna Havligkiv Brod, Prazgka 3211 23.10.1991 P |
Lehanka Miloslay Trebiz, Husova 1232 12.2.1988 7 M
Movakova Alena Mestec, Ulocovata 5 1.1.1988 P |
Horak Pavel Jihlava, Prsova 5 1.2.1990 rFam |
Dvofak Roman Havliékiv Brod, Zahradnicka 222 23.4.1988 ,/ il
Poula Ondra Perknov, Prsova 6 14.7.1989 7 M
Drbohlav Petr Petrkav, Zahradnicka 223 3.10.1989 k 7 'ﬂ"
1

Obrazek 15: Databaze studentt
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Pridani studenta ( © Pfidat )

Studenti » vioZeni nového studenta

Zelenym tlacitkem pfidat se provadi pridavani
novych student(.

Jmeno: Jana Po kliknuti na toto tladitko se dostanete na
Prijmeni: Brazdova formuldf, kde wvyplnite zakladni informace
Ulice: Na Pfikopech o novém studentovi (viz Chyba! Nenalezen zdroj
Mésto: Praha odkazi.). Cervena poli¢ka jsou povinnd. Po volbé
PsC: 16000 VloZit studenta vas systém informuje, Ze student
Datum narozeni: | 25.2.1988 | A byl Uspésné vlozen.

Datum ndstupu: [1.9.1993 g Zpét do databdze se dostanete klasicky: Databaze
Telefon: 456122322 -> Studenti.

E-mail: brazdova.jana@gmail.com

Viozit studenta Smazat

Obrazek 16: VloZeni nového studenta

Editace studenta ( #)
Studenti » Udaje o studentovi

Editace studenta probihd v obdobném formulafi
jako pfi vytvareni studenta. MUzZete zde upravovat

meno: e libovolné polozky a zménit heslo, pomoci kterého
Friment e se rodiCe pfihlasuji do Etfidnice. Prvotni heslo je
Vlce: e Frikopech rodné &islo studenta/studentky. Prejete-li si uloZit,
Mesto: Praha musite kliknout na tla¢itko UloZit zmény.

PSC: 160 00

Datum narozeni: | 25.2.1988 B

Datumn nastupu: [1.9.1992 |

Telefon: 456 122 322

E-mail: brazdova jana@gmail.com

Eéna hesla: j

OK UloZit zmény Obnovit

Obrazek 17: Studneti - Uprava

Import a Export studenti ( [import] [export])

Pro import a export studenti plati stejné podminky jako pro import a export tfid (Kapitola Import a
Export tfid ( [imeort] [export])), LiSi se zde pouze excelovsky soubor (soubor s koncovkou .csv). Vzorovy
soubor vidime na obrdzku 10 a je mozZné ho opét stahnout.

A B C D E F G H
1 id datum nastupu datum narozeni krestni jmeno prijmeni ulice acp mesto psc
2 NULL 1.10.1970 1.2.1990 Pavel Horak Prsova 5 Jihlava 58262
3 NULL 25.11.2001 23.4.1988 Roman Dvofak Zahradnicka 222 HavlickGv Brod 58001
4 NULL 19.1.2033 14.7.1989 Ondra Poula Prsova 6 Praha 16000
5 NULL 15.3.2064 3.10.1988 Petr Drbohlav Zahradnicka 223 Praha 16000

Obrazek 18: Import_studentu.csv
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Poznamka:

V jednom souboru importujte pouze 50 zdznami (fddku). JestliZe potiebujete importovat vice

zaznam(, doporucujeme si vytvofrit vice soubort, rozdélenych na jednotlivé tridy, a poté je postupné

importovat.

Smazani studenta ( @ )

Smazani studenta je stejné jako v predchozich ptipadech.

Ucitelé
Do databdze ucitell se dostanete klasickym postupem. Najedete mysi na policko Databaze, rozvine

se nabidka, z které vyberete policko Ucitelé.

Databaze ucitell je opét totozna s predchozi databazi a prace s ni je Uplné stejnd, viz Obrazek 19:

Databaze uciteld. Po prostudovani predchozich kapitol, jiz neni nutné funkce tladitek znovu

vysvétlovat.

14

Databaze - Ugitelé

Piijmeni a jméno
Otta Vaclav

DemoR Reditel

Mika Jan, Magr

MNovak Jan, Mgr
Piskacova Petra, Mgr
Al Sulani Ahmed

Mottlova Henrietta, PaedDr

Mareckova Alena, Ing
Sirakova Marie, Mgr
Stechova Mary3a
Renner Vratislav
Jirkd Ludmila, Mgr
Bednaf van

Ucitel Standa

Kovac Jan

Vasicek Josef

Slavik Vaclav, Mgr. Bc
Dobias Jan

KubiZova Sarka, Mgr
Kita Josef

@ pfidat [import] [export]

Zkratka Login

Vasek vasek Pl |
Der demor Pl |
im jmika Pl |
MNowvd novakj Fami |
PisP piskacovap P |
Als ahmed Fami |
HMo mottlovah P |
AMa amareckova Pl |
MSi msirakova Pl |
M5t mstechova 7 ﬁ
VRe vrenner Pl |
JR jirklu Pl |
Be ibednar 7
SUc standa Fami |
JKo jkovac 7 ﬁ
JVa Jvasicek Fami |
Vsl vslavik Pl |
JDo jdobias |
SKu skubisova Pl |
JKu josefk Pl

123 dalsi»
Obrazek 19: Databaze uditelt
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Pridani uéitele (© pfidat )

Ugitelé » vloieni nového utitele

Titul: Mgr.
Jméno: Jana
Prijmeni: Kudlakova

Fkratka jména: | Kudla

Na obrazku (viz Obrazek 20: Vlozeni ucitele), vidite
formuldr pro pfidani nového ucditele. Dllezité je
zde upozornit, Ze nemusite pfidavat pouze
samotné ucitele, ale i ucitele praxe, reditele ci
administratory. Prdva jednotlivych opravnéni byla
probrana ve druhé kapitole ,2 JAK ETRIDNICE
FUNGUIJE?“. Jako Login vypliujte pfihlasovaci
heslo pro pfihlaseni ucitele (viz Obrazek 1:
Prihlaseni do Etfidnice). Pokud probéhne ulozeni

Ulice: Bohnice 123
Mésto: Praha
PsC: 160 02
Opravnéni: Ugitel
Login: kudial

[v]|] ucitele v pofadku, objevi se vam informace, Ze
ucitel byl uspésné vlozen. Zpét do databaze se

Viozit ucitele Smazat
Obrazek 20: Vlozeni uditele

Poznamka:

dostanete: Databaze -> Uditelé. Nezapominejte,
Ze Cervena policka jsou povinna.

Zkratku jména ucitele je vhodné volit systematicky, napr.: dvé pocdtecni pismena jména a tri

pocdtecni pismena prijmeni. Nikoliv laicky, jak je tomu na obrdzku (viz Obrazek 20: VloZeni ucitele).

Editace ucitele ( #)

Ucitelé » ddaje o studentovi

Titul: Bc.
Jmeno: Tomas
Prijmeni: | Jelinek

Fkratka: | Tolel

Ulice: Husékova 233

Mésto: Hawligkiv Brod

PscC: 58001

Opravnéni: | Administrator [+]
Login: jeldicek

Heslo: |

OK UloZit zmeny Obnovit

Obrazek 21: Ucitelé - aprava

Import a export ucitelii ( [import] [export])

Pokud chcete upravit data uz existujiciho ucitele,
kliknéte na ikonu tuzky. Zobrazi se vam formulaf pro
Upravy. Zde mUzZete upravovat Gdaje o daném uciteli i
meénit opravnéni nebo pfistupova hesla. Zmény ulozZite
stisknutim tladitka UloZit zmény a tlacitkem OK
pokracujete na seznam databaze uciteld bez uloZeni
zmén.

Import a export je stejny jako v predchozich pfipadech databaze. Opét se zde liSi pouze vzorovy

soubor (viz Obrazek 22: Ucitele.csv), podle kterého sv(j csv soubor musite vyplnit.

Poznamka:

| zde plati pravidlo, Ze miZete vklddat najednou pouze 50 zdznamd. JestliZe potrebujete importovat

vice zaznamd, doporucujeme si vytvofit vice soubort, rozdélené na jednotlivé tridy a ty pak postupné

importovat.

15

Eridnice - manual verze: 1.0, posledni aktualizace: 6.9.2011
justd4web.cz s.r.o., e-mail: etridnice@justd4web.cz



A B C D E F G H I
id titul jméno pfijmeni zkratka ulice mésto pst
NULL Mgr. Roman Dostalek Rdo Kasarny 5 lJihlava 58601
NULL Ing. Pavel Horaéek Pho Na Vyiiné Havlicklv Brod 58001
NULL Bc. Tomas Jelinek Tojel Ve Vilach 5 Havlickiv Brod 58001

19 I S VI ST

Obrazek 22: Ucitele.csv

Smazani uéitele ( @ )
Smazani ulitele se provadi stejnym zplsobem jako u predchozich databazi.

Piredméty

Aby mohli ucitelé zapisovat do elektronické tfidnice, musi byt vytvofené v databazi Pfredméty. Ty
pofizuje administrator nebo feditel. Predméty se ukladaji stejnym zplsobem jako pfedchozi studenti,
ucitelé, atd. Do databaze predmétl se dostanete: Databaze -> Pfredméty. Veskeré Upravy jsou
obdobné jako v predeslych pripadech.

Databaze - Predméty

€ pridat [import] [export]

1D Zkratka Nazev
Aj Anglicky jazyk 7
Nj Némecky jazyk P |
Prn Prawni nauka Pl |
PF Pirodovéda 7 T
TS Tidni schizky P |
VL Vlastivéda 7 T
M Matematika Pl |
Gj Cesky jazyk P |
VYT Vypoéetni technika Pl |
™ Télesna vychova Fami |
CAD CAD systémy P |
ELT Zaklady Elektrotechniky Fami |

1
Obrazek 23: Databaze predmétl

Piidani piedmétu ( © Pidat)
Zelenym tlacitkem pridat se provede vloZeni nového

Predméty » vioZeni nového predmétu
predmétu, kde je zapotrebi vyplnit jeho cely nazev a

Zkratka: |MME zkratku. Obé policka jsou povinnd. Predmét vloZite

Nazev: |Matematické metody v ekonomii jednoduse tlagitkem VloZit predmét.

ViozZit predmét Smazat

Obrazek 25: Pfredmét - vlozit

Editace predmétu ( #)
bredméty » ddafe o predmétu Editace predmétu je naprosto jednoducha. Logicky

mUzZete upravovat jen to, co jste vyplnovali pfi vkladani -

Zkratka: | A tedy zkratku a ndzev pfedmétu.

Nazev: | Anglicky jazyk

0K || Ulozitzmany || Obnovit Eridnice - manual verze: 1.0, posledni aktualizace: 6.9.2011
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Import a export predmeétu ( [import] [export])
Pokud nechcete pracné zaddvat jeden predmét za

1 id 2 nazev > zkrafl(a druhym, miZete je importovat najednou. Vzorovy pfiklad
> NULL Cesky jazyk G importovaného souboru csv vidite na obrazku vlevo. Staci
3 NULL Anglicky jazyk Aj vyplnit pouze tti sloupce (id, nazev, zkratka).
4 NULL Matematika Mat
Obrazek 27: Import pfedméta
Poznamka:

Najednou muZete vkladat pouze 50 zdaznamd. JestliZe jich potfebujete importovat vice, doporucujeme
si vytvofit vice soubord, které pak budete postupné importovat.

Smazani predmétu ( T )
Pro smazani vybraného predmétu pouZzijte ikonu popelnice.

Osnovy praxe

Jedna-li se o stfedni Skolu, ktera vyuziva elektronicky denik praxe, je nutné stanovit Osnovy praxe,
které najdeme pod nabidkou Databdaze -> Osnovy praxe. Veskerd prace je totozna jako v predchozich
popisovanych pfipadech.
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4.1.2 Nastaveni
m- Vtéto Casti nastavuje administrator aktualni

Novy’ 3kalni rok Skolni rok (Systém) a presun Zakd zjedné tridy
Systém tejte v admini
Obrazek 28: Polozky menu Nastaveni o tfidu vyse (Novy Skolni rok).

Novy $kolni rok

Nase Etfidnice pamatuje i na to, Ze kazda tfida se na konci Skolniho roku posouva o roc¢nik vyse.
Pokud napfiklad potfebujete pfesunout tfidu TL1 (se vSemi studenty) do tfidy TL2, provedete to
nasledovné. NejdFive si zalozite tfidu TL2 v databazi (pfedchozi kapitola ,Vlozeni tiidy (© Pfidat )«),
pokud doposud nebyla vytvorena. Poté v Nastaveni najedete na Novy skolni rok, a tim se dostanete
na nasledujici stranku (viz Obrazek 29: Novy skolni rok).

[Nasaveni | Expon |
Pievést tiidu

Vyberte tfidu, kterou chcete zaloZit / pfevést.
ST ]

ve kterém ma byt tfida zaloZena.

2011/2012

PodrZenim klavesy CTRL miZete vybrat vice tFid najednou.

ZaloZit triduly

Ptrehled zaloZenych tfid
2008/2009

200812010

OP1, 1.A, OP2

201012011

OP1, 1.A, OF2, 2.4, OP2, 2.8, 9.4, , TL1
201172012

2A, y

Obrazek 29: Novy skolni rok

Zde provedete vybér tfidy, kterou chcete posunout o ro¢nik vys. Pak vyberete rok, do kterého chcete
danou tfidu prevést, a kliknete na Zalozit tfidu/y (muzete prevadét i vice tfid najednou). Nakonec se
vas systém zepta, do které tfidy chcete presunovanou tfidu prevést, jak je tomu na obrazku (viz

s vz

Obrazek 30: Pfesouvani zaku).
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K TL1 piifadte novou tiidu z databéze, do které maji byt Zici pfesunuti | TL2 El

Mate-li spravné vybrané tfidy, Kliknéte na tiaditko | ZaloZit tiiduly

Obrazek 30: Pfesouvani zaku

V nasem pfipadé vybereme TL2 a klikneme na ZaloZit tfidu/y. Nyni uz

Pfrehled zaloZenych trid
by méla byt tfida spravné prevedena.

2008/2009
Pro kontrolu se mlzete podivat na prehled zaloZenych tfid (Databaze -

2009/2010 .y , . v v Y .

OF1. 1.4 OF3 > Novy skolni rok). Jestli se opravdu vase tfida presunula do nového

20102011 aaoea2gaa i Focniku, zobrazi se pod vybranym Skolnim rokem.
201112012
2A, . TL2

Obrazek 31: Pfehled zaloZzenych
tiid

Systém

V C4sti Systém se nastavuje aktudlni Skolni rok a pololeti. Provadi se zde i zména Skolniho roku, napf.
z 2009/2010 na 2010/2011. Nastaveni aktualniho pololeti muzete vidét na obrazku (viz Obrazek 32:
Systém).

Nastaveni

Skolni rok: [ 201012011 [ ] Pozorl Tato zména se projevi v celé Etfidnici.

Pololeti: 2. pololeti El MNastavte pololeti, které pravé probiha (bude nastaveno podle Ekolniho roku v databazi).

OK | | UloZit zmény | | Obnovit

Obrazek 32: Systém
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4.1.3 Export

Export v jednotlivych databdzich jsme doposud zdmérné preskakovali, protoze je provdzan s hlavni
zalozkou Export v administraci. Z toho vyplyva, Ze jestli potfebujete vyexportovat data, za jakymkoli
ucelem (napfiklad pro zalohovani, které je silné doporucovano alespon jednou tydné!), mate dvé
moznosti, jak to udélat.

Prvni z moZnosti je kliknout v administraci na policko Export. Ulinite-li tak, zobrazi se vam obrazek
nize (viz Obrazek 33: Export dat). Zde uZ si jen vyberete, kterd data si prejete vyexportovat.
Exportovat miZete jednotlivé tabulky (studenti, tfidy, ucitel) i celou databazi.

Export 7 databaze

Jaka data chcete exportovat?

Tabulky

studenti

piedméty

ucitelé

celou databazi (doporuujeme zélohovat jednou tydné)

Obrazek 33: Export dat

Druhou moznosti, jak se k exportu dat dostat, je pfes databazi. Pokud se nachazite v jakékoli databazi
(studentd, ucitell, pfedméti) a kliknete na tladitko Export, dostanete se k vybéru exportovanych dat.
Zde se vam navic zobrazi pfimo odkaz na export dané databaze, ve které jste se nachazeli. Jestli se
nachazite tedy vdatabazi studentll a kliknete na Export, zobrazi se adresa:
Jfiles/student_201107211407.csv. Pro stazeni souboru stadi jen kliknout na adresu. Timto
zpUsobem si mlZete stahnout jakoukoli jinou tabulku.
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5 PROVOZ A AKTUALIZACE DAT

Po zadani vSech potfebnych dat do systému (zalozka Administrace, 4.1 ADMINISTRACE (Cervena
sekce)) mlzete zacit Etfidnici plnohodnotné vyuZivat pro své ucebni zaznamy. Etfidnice neni pouha
elektronicka tfidni kniha, ale také elektronicka zakovska knizka, do které zapisuje vyucujici a rodice
si ji zdomova mohou prohlizet. Maji tak prospéch a kazen svého ditéte plné pod kontrolou sedm dni
v tydnu, dvacet ¢tyfi hodin denné. Uz Zadné vymluvy typu ,Ja jsem tu Zakovskou asi zapomnél ve

Skole!”. V této kapitole se podivame na préci s Etfidnici z pohledu vyucujiciho.
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5.1 ELEKTRONICKA TRIDNi KNIHA

V této kapitole si popiSeme moznosti elektronické tfidni knihy. UkdZzeme si jak stfidni knihou
pracovat - jak do ni zapisovat, upravovat a mazat.

5.1.1 ZalozZeni tridy (tfidni knihy)
ZaloZeni tfidy je v rezii Spravce a nasledné tfidniho uditele. Tfidu je tfeba zaloZit a pfipravit pred
zaCatkem kazdého Skolniho roku. Zakladani tridy si ukdZzeme na vzorovém pfrikladu:

Ucitel Mgr. Petr Novotny se stal novym tridnim ucitelem prvniho rocniku technického lycea (TL1) na
strfedni prumyslové skole. Nyni je na Sprdvci, aby tridu zaloZil v systému Etridnice a umozZznil tridnimu
uciteli Novotnému vkladdni seznamu predméti a Zaku. Jak budete postupovat?

Nejde o nic sloZitého. Po pfihladeni Spravce do systému (viz kapitola 3 VSTUP DO ETRIDNICE) se
dostanete do zakladniho menu (viz Obrazek 34: Zakladni menu). Na tomto obrazku si vSimnéte
pravého horniho rohu. Tam najdeme informace o tom, Ze Pavel Just ma oprdvnéni Spravce a
momentalné se nenachdzi v Zzadné tridé ve skolnim roce 2011/2012.

Poznamka:
VSichni ucitelé mohou vstupovat do vsech tfid na celé skole.

Spravce: Just Pavel
Jste ve ffidé: --- | 2011/2012

Odhlasit

=

Tridy

Kliknutim na tiidu oteviete knihu k zapisu hodiny

Tiidy ve kterych vyulujete

Vsechny tidy

|_n e
—
|5.o e S
—
|—| T
N —

b -
m

UZivatelsky manual | D ped by just4web.cz s.r.o.. Effidnice 3.0.

Obrazek 34: Zakladni menu

Z obrazku (viz Obrazek 34: Zakladni menu) se dozviddme, Ze tfida ucitele Novotného se ve
vytvorenych tfidach prozatim nenachdzi. Jsou zde pouze tfidy, které jiz zaloZzené jsou. On sam ji musi
teprve vytvorit. Nutno jesté podotknout, Ze aby mohl Spravce tridu TL1 zaloZit, musi byt tfida jiz
vytvoFena v Administrativni &sti (Vlozeni tiidy (© Pdat)). T¥idu zaloZime kliknutim na politko T¥idy
(Cervené vyznaceno), kde se nam zobrazi databdze jiz vytvorenych tfid tomto Skolnim roce (viz
Obrézek 35: ZaloZené tidy).
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Tiidy

© pridat
Trida Skolni rok Tridni uéitel Skola
oP1 2010/2011 Paviikova Miroslava s50sD B #
1A 2010/2011 Hyksova Hana 550D B 7
OP2 2010/2011 Bednaf lvan $50SD B 2
2A 2010/2011 Cejkova Maonika s508D B 7
OP3 2010/2011 Teclova Aneta $50SD B 7
2B 2010/2011 Just Pavel 550D B 7
9A 2010/2011 Horaéek Pavel s50sD B 2
2010/2011 Baborakova |. s50SD B 7

Obrazek 35: ZaloZené tridy

Dileiité je tlagitko ©PMdat  po jeho stisknuti se

Trida: TL1 [»
Skolnirok | 20102011 = zobrazi formuldr pridani tfidy. Z obrazku vlevo vidime,
_ Ze vsechna policka jsou znacena cCervené, jsou ted
Tridni utitel: | Novotny Petr [~] o P J - ! y
3 povinnad. V kolonce Trida vyberete tfidu TL1 z
Skola: Sffedni 3kola obchodu a sluzeb DEMO [= i i Y o« ; o
databaze, vyplnite pfislusny Skolni rok, Tridniho
ZaloZit tidni knihu || Smazat ucitele (Novotného) a Skola je jiz predvyplnéna.
Obrézek 36: Zalozeni tFidy Kliknutim na Zalozit tfidni knihu se tfida zalozi.
Tridy
© pridat
Tiida Skolni rok Tiidni ugitel Skola r—‘
oP1 2010/2011 Pavlikova Miroslava s50sD iV
1A 2010/2011 Hyksova Hana s50sD il P
oP2 2010/2011 Bednaf lvan s50sD il P
2A 2010/2011 Cejkova Monika s50sD il P
0P3 2010/2011 Teclov Aneta s30sD il P
2B 2010/2011 Just Pavel s30sD il P
9A 2010/2011 Horagek Pavel s50sD i P |
2010/2011 Baborakavi |. 3508D i e
| I 2010/2011 Maovatny Petr s50sD B 7/ ﬁl

Obrazek 37: Nova tfida

Nové zaloZené tfidy si mlzZete vSimnout na obrazku (viz Obrazek 37: Nova tfida), vedle jiz
vysvétlovanych ikonek pro editaci a mazani pribyla jedna nova. lkona £ otevienych dvefi slouzi ke
vstupu do vybrané tridy (pro otevieni tfidnice dané tridy).

Nyni mame zaloZenou tfidu (tfidni knihu), ale také musime tfidu naplnit Zaky a predméty, které se
zde budou vyucovat, tuto praci mlZete jako Spravce prenechat praveé tridnimu uciteli.

Poznamka:
ZaloZeni trid (pouze zaloZeni, nikoliv zapsdni pfedméti ¢i Zaka do trid) je v reZii Spravce, nikoliv ucitele
s pravy Ucitel.

5.1.2 Zapis predméti

Ukolem tfidniho ucitele je zapsani predmétdl, které 7aci dané tfidy absolvuji v aktudlnim $kolnim
roce. VSechny predméty musi byt jiZz predem vytvoreny Spravcem v administrativni ¢asti, jinak neni
mozné zapisovani predmétl tfidnim ucitelem.
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Zakladnim predpokladem je, Ze Spravce zaloZil tfidu. Do ni miZe vstupovat z databaze tfid pomoci
tlacitka £ nebo pfimo po pfihlaseni kliknutim na tfidu. Po vstupu do tfidy se ucitel dostane na
stranku s tfidni knihou, kde se nachazi zdlozka Seznamy (viz Obrazek 38: Seznamy). Tato zalozka se
rozvine do dvou mozZnosti - Seznam predmétd a Seznam Zakd. Po kliknuti na Seznam predméta se
zobrazi databdze sjiz pfidanymi daty. Pokud jste zaloZili Uplné novou tfidu, bude tato databaze
prazdnd. Pfedméty t¥idy TL1 pak pridate pomoci tlagitka @ Pridat

| zapis | Absencezaki [ Tisk |

Seznam predmétd

Zapis hodiny Seznam Zaki
« pfedchozi den Stfeda - 27.7.2011 B nasledujici den »
Tyden: 48 (30) TL1 Mésic a rok: GERVENEC 2011
Foget
Datum odugenyjch Podpi
Hodina | Predmét pmu Probrané uéivo apls
Den od zatithu vyutujici
Ekol. roku
1
27.7. 2
3
4
5
© 6
3
L 7
@ 8
9
10
avto | 1 [>]| -predmst{>| auro Jelinek Toméd
UloZit

Developed by justdweb.cz. Effidnice 2.5.

Obrazek 38: Seznamy

Pedméty » pfidani predmétu Formuldf pro pfidani predmétu obsahuje Sest
policek, ztoho Ctyfi jsou povinna. Nejdfive

Predmét: CAD systémy, CAD [+] i . . o o

vyberte nazev predmétu, poté jméno ucitele,
Prvni ucitelka: Dobias Jan [+] i . 5 y

_ ktery tento predmét bude vyucovat. Pokud
0d kdy: 192011 & y . , , .y
’ pfedem vite, Ze ve druhém pololeti bude jiz
Druhy ucitelka: | Bednafvan — [¥] predmét vyutovat nékdo jiny, rovnou zadejte
Od kdy: 25.1.2012 jméno druhého uéitele a termin, kdy nastoupi.

Povinny pfedmét: Posledni policko formulare zatrhnéte, pokud se

jedna Povinny predmét, v cném pfii &
Viozit predmt || Smazat jednd o Po y predmét, v opacném pfipadé

Obrazek 39: PFidani predmétu do téidy nikoliv (vychozi stav je zadkrtnuty, tedy povinny

predmét). Tladitkem VloZit pfedmét predmét

zapiSete. Pro pfidani dalSich predmétl tfidé postupujte stejné. Vytvorené predméty muzZete
samoziejmé rizné upravovat nebo mazat pomoci tlacitek pro editaci
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Poznamka:
Pri upravé jiz vloZzeného predmétu je mozné ménit poradi pfedméti a to u pole , Poradi predmétu ve
vykazu”

5.1.3 Zapis studenti

Podobnymi kroky budou tfidni ucitelé postupovat i pfi pfidavani studentl do tfidy. U policka
Seznamy se tentokrat vybere Seznam Zaku. Opét, jestli se jedna o nové vytvorenou tfidu, bude tento
seznam prazdny. V tom pfipadé pouzivejte tlagitko @ Pridat

Studenti » pfidani studenta fve _we gz 2 .
Ve formulafi pfidani studenta je pouze

Student: Brazdova Jana, 2521988 [*| jedno povinné policko, a to vybér
Dojizdi denné &m? kdy?: | denné, viak 750 studenta. Ostatni kolonky maji spise
Nepovinny predmét: VypoZetnitechnika = informativni charakter. Udaj o Dojizdéni
Skupina: T slouzi k tomu, aby tfidni ucitel védél,
] : : v kolik a jakym zpUsobem Zaci do Skoly

Jakakoli poznamka k této studentce.
Poznamka: prijizdéji. DalSi moZnosti je vyplnéni

nepovinného predmétu. Policko Skupina

Vicsismdenta | Srmat informuje o zaméreni/specializaci

Obrézek 40: Pfidani studenta do tFidy jednotlivych Zdkd (napf.: strojirenské,
elektrotechnické atd.).

Po vyplnéni vSech predmétd a studentl tfidy mate tfidni knihu kompletné ptipravenou k prvnimu
zapisu. Jakym zplGsobem maji ucitelé do tfidni knihy zapisovat, se dozvite v dalsi kapitole.

Poznamka:
Nepovinnd pole (dojizdéni, nepovinny pfedmét nebo skupina) maji vyznam pro tiskové vystupy tridni
knihy.

Pri Upravé ji? vioZeného studenta je mozné ménit poradi v tfidnim vykazu a to u pole ,,Cislo v tfidnim
vykazu”.,

Zdpis pfedmétii a studenti je potFeba pouze na zacdtku Skolniho roku, tyto seznamy pouZivdte
v priibéhu celého roku.

5.1.4 Zapis do tridni knihy

Zapis do tfidni knihy provadi ucitel, ktery vede danou hodinu ve tfidé. Existuji dvé moZnosti, jak
vstoupit do tfidy. Nejjednodussi je rovnou po pfihlaseni do systému kliknout na tfidu, ve které ma
probihat vyuka (pfikladem TL1 - Obrdzek 41: Vstup do tfidy ¢ast I.). Druhda moznost je kliknuti na prvni
polozku v menu TFidy a vstoupit do tfidy pre ikonku A3 (viz Obrazek 41: Vstup do tfidy cast I1.).

Pravy horni roh vds informuje, Ze jste prozatim nevstoupili do Zadné tfidy nebo zobrazi tfidu, do které
jste vstoupili.

PFi zapisu dale postupujete, Ze nejedete kurzorem na Zapis, zvolit moZnost Zapis hodin.
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VSTUP | Tiidni kniha Zakovska knizka Denik praxe Administrace

DEMO Etridnice

Tridy

Kliknutim na tfidu oteviete knihu k zapisu hodiny

Tiidy ve kterych vyucujete

Véechny tiidy

UZivatelsky manugl | Developed by justdweb.cz s.r.o.. Effidnice 3.0.

ovska knizka Denik praxe Administrace

DEMO Etridnice

Y
Tridy
Tiida Skolni rok Tiidni ugitel Skola
2A 201172012 Hyksova Hana DEMO =
T2 201172012 Novotny Petr DEMO O
9B 2011/2012 Just Pavel DEMO

UZivatelsky manudl | Developed by justdweb.cz s.ro.. Effidnice 3.0.

Obrazek 41: Vstup do tfidy

Obéma zpUlsoby se vysledné dostanete na stranku s ttidnici (viz Obrazek 42: Tridni kniha). Pfedlohou
elektronické tridnice je tfidnice tisténa, aby ucitelé neméli Zadny problém se v ni rychle zorientovat.
V pravém hornim rohu uzZ vidite, Ze ucitel Novotny se pfihlasil do tfidy TL1. Listovani ve tfidnici
umoznuji tlacitka << predchozi den a nasledujici den >>. Pokud byste museli hledat jiny den,
jednoduSe ho vyberete kliknutim na ikonku kalendafe za aktudlnim datem, nachdazejicim se
uprostied. Horni listy si jiZ nemusite viimat, miZete rovnou prejit k zapisu hodiny.
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e |

Uéitel: Novotny Petr
Jste ve tfidé: TL1
Cdhlasit

[Tidy [ Somamy | Zpi | Absoncozaki [Tk |
Zapis hodiny
« piedchozi den Ctvrtek - 1.9.2011 B naslecujici den »
Tyden: 63 (35) TL1 Mésic a rok: ZaFi 2011
Pocet
Datum Dduéel;vjeh Podpi
Hodina Predmét p-r:;d"'gm Probrané uéivo pls
T EE2 vyucujici
Ekol. roku
1
1.9. 2
3
4
5
_5 13
£ 7
6 8
9
10
auto [ [ ]| -predmet-[w]| auto Novotny Peir
UloZit

Developed by justdweb cz. Etfidnice 2.5.

Obrazek 42: Tridni kniha

K zapisu hodiny potfebujete spodni listu. Prvniho sloupce AUTO si prakticky nemusite vSimat,
pfedstavuje automaticky zapis data.

Ve druhém sloupci se zapisuje poradi hodiny. Pokud uz je zapsana prvni hodina, hodnota se prepne
na Cislo 2 apod. Ale pozor, hodnoty mlzZete sami rlizné ménit podle potreby. Pokud potrebujete
zapsat dva predméty do jedné hodiny (nejCastéji u cizich jazykl), provedete to nasledovné: Ucitel
anglického jazyka zapise jako prvni svoji hodinu. Ucitel némeckého jazyka vidi, Ze v prvni hodiné je jiz
zapsana anglictina, proto prepiSe hodnotu 2 znovu na 1 (kliknutim na ¢islo 2 a vybranim disla 1).
Némcina se tak zapiSe do stejné kolonky jako anglictina (viz Obrazek 43: Zapis hodin).

Ve tretim sloupci si vybira ucitel sv(ij predmét.

Dalsi sloupec AUTO provadi soucet hodin daného pfedmétu od zacatku skolniho roku.

Do sloupce za nim se stru¢né vypiSe probrana latka.

Podpis zde nemusite vlbec resit, systém vas podepiSe sam kliknutim na Ulozit.

V tfidnice mlZete samoziejmé jednotlivd policka upravovat a mazat jako ve vsech predchozich
pfipadech.

Poznamka:
Do jedné hodiny miZete zapsat aZ 4 zdpisy (pfedméty).
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Zapis hodiny

Uspé&né uloZeno

« predchozi den Ctvrtek -1.92011 B nasledujici den »

Tyden: §3 (35) TL1 Mésic a rok: ZaFi 2011
Foget
Datum oduéenyjch Podpi
Hodina | Pfedmét pmu Probrané uéivo pls
Den od zadithu vyuéujici
Ekol. roku
1 Gj 1 literatura Navotny Petr s
1.9 2 Aj 1 gramatika Navotny Petr s a
- Mj 1 slovicka Novotny Petr Fd |
3
4
5
x [
b=
£ 7
O 8
9
10
AUTO | 3 E| - pfedmét E| AUTO Novotng Petr
UloZit

Obrazek 43: Zapis hodin

5.1.5 Zapis hospitace a inspekce

Etfidnice je pfipravena i na navstévu Skolni inspekce i hospitace. Zapis Hospitace a inspekce

naleznete v rozeviracim seznamu Zapis. Jejim vybérem se dostanete do databdze navstév, ale pokud

se nachazite na zacatku skolniho roku, bude pravdépodobné tato databaze prazdna. Zaznam musite

pfidat zndmym tladitkem © pridat

Hospitace a inspekce » pfidani hospitace

Predmét: Cesky jazyk, Cj
Vyucujici: Novotny Petr
Datum: 20.10.2011

Podpis inspekce: (jméno a pfijmeni) | Jan Provérka
VloZit hospitaci Smazat

Obrazek 44: Zapis hospitace

5.1.6 Zapis absence

4] [4]

Zde jsou vSechna policka povinna.
Inspektor vyhledd predmét, ktery
navstivil, vybere jeho vyucujiciho
a zapiSe datum, kdy inspekce
probéhla, nakonec se podepise,
tzn. vyplni svoje jméno a pfijmeni.
Tlacitkem VloZit hospitaci se dana
inspekce ulozi.

Poté, co je zapsana prislusna hodina v tfidnici, je mozné evidovat absenci zakd. Na list s absenci se

dostaneme pres tladitko Absence Zakd, podobu listu zobrazuje nasledujici obrazek (viz Obrazek 45:

Absence Z3aka).
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Absence Zaki

« pfedchozi den Ctvrtek -1.9.2011 B nasledujici den »

Tyden: 53 (35) TLA Mésic a rok: Zafi 2011
Nepfitomni Zaci
Poznamky
yuéovaci hodina Z toho (zapisy, suplovani,
Pfijmeni a jméno Celkem | neomiu- Divod absence névitévy, apod.)
1 2 3 4 5 [ 7 8 9 |10 venych
Novakova Alena BANEN 5 0 -] -]
Dvofak Roman P 0 0 | zpozdéniviaku 2
Horak Pavel X 1 0 | navitdva lékafe 23.'

i Jméno a pfijmeni 1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 R
Novékova Alena (=l = = = =] - - - - - @
Dvofék Roman Pl -I=ll - = -[=l - [= - T~ - [ - [ -] -[~]m
Horak Pavel BE2 BE2 B2 B2 B e BEd B - v | -+ |a

I Akiualizovat absenci y,

- nova absence - E| - E| - |:| - |:| - |:| N E‘ - | - | s | - | i
VloZit novou absenci

Legenda:
/- absence, X - omluvend absence, P - pozdni pfichod, N - neomluvena hodina, U - poznamka utitele, - - pfitomnost ve Skole

Obrazek 45: Absence zakut

Jak uzZ bylo feceno, absenci mlzZete zapisovat aZz po zapisu hodiny. Jestlize béhem dne probéhlo pét
vyucéovacich hodin, a ty byly fadné zapsany do tfidnice, mlzZete chybéjicimu Zakovi zapsat absenci
maximalné na pét hodin (viz Obrazek 45: Absence Zaku). Listinu absence délime na tfi ¢asti. Na
obrazku oranzovd ¢ast dole slouzi pro zapis nové absence, Cervend cast uprostied slouzi pro
aktualizaci jiz zapsané absence a zelena cast nahore znazorfiuje zapsanou absenci, podle které se
délaji vypocty zameskanych hodin, dale se zde zapisuji divody absence a riizné poznamky.

Nyni k samotnému zapisu (oranZova cdast). Nejprve v kolonce nova absence vyberete jméno Zaka,
do dalsich kolonek (predstavujici hodiny) vyplnite druh absence podle legendy nize (zndzornéno na
obrazku). Po kliknuti na VloZit novou absenci se absence uloZi a zobrazi se v ¢ervené i zelené Casti.
V cervené casti vytvorené absence mulZete aktualizovat vSechny zapsané absence najednou.
Prikladem miZze byt zména absence z neomluvené hodiny na omluvenou nebo naopak. V zelené ¢asti

L. e . . « . ~ .
se doplfiuje dlivod absence a poznamky, ndsledné potvrzené ikonkou <= nebo kldvesou Enter.

Listina absenci obsahuje, stejné jako listina zapisu hodiny, prochazeni v jednotlivych dnech, pocet
tydn( od zacatku roku, nazev tfidy, mésic a rok. VSe naleznete v horni ¢asti formulare.

5.1.7 Tiskové vystupy

V Etfidnici je pripraveno hned nékolik tiskovych vystupd, které urcité pfivitaji hlavné tfidni ucitelé.
Misto rucniho pocitani zameskanych hodin a vystupll se muiZete vénovat jinym cinnostem.
Vykaznictvi udéla Etfidnice za vas.

V tfidni knize naleznete:
- moznost tisku titulni strany tfidni knihy,
- seznamu Z3aka a jejich tydenni absence,
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- seznam predmétd,

- seznam vyucujicich,

- seznam zapisu hodin,

- seznam celkovych absenci i absenci v jednotlivych predmétech.

Vyberte predmét: Cesky jazyk a literatura (CJL) ~

Obdobi: od: 3.1.2011  do: 30.6.2011

(vjeskjr jazyk a literatura (éJI..]

Piijmeni a jméno Poéet hodin v piedmétu Chybélla | Absence (%)
Baborova Veronika 53 hod. 14 hod. 26%
Brychtova Alexandra 53 hod. 18 hod. 34%
Dvorakova Michaela 53 hod. 4 hed. 8%
Elidtova Lenka 53 hod. 10 hod. 19%
Freyova Zuzana 53 hed. § hed. 15%
Horvathova Kristyna 53 hod. 18 hod. 34%
Husova Vercnika 53 hod. 12 hod. 23%
Kanswohlova Andrea 53 hod. 4 hod. 8%
Kominkova Monika 53 hod. 2 hed. 4%
Kominkova Sarka 53 hod. 6 hod. 11%
Komiirka Patrik 53 hod. 0 hed. 0%
Kovatova Sarah 53 hod. 0 hod. 17%
Kratochvilova Denisa 53 hod. 0 hod. 17%
KRUCAYOVA Kristina 53 hed. 1 hod. 2%
Krzikova Iva 53 hod. 10 hod. 19%

Obrazek 46: Tisk absence v predmétech

Pocet zaméskanych hodin v prvonim pololeti Celkem

f| g P 130 Lo
12/3/4/5/6/ 7 8(9/1011/11213]14151617(1819202122 C*)| n*)

1 | Baborovi Veronika AT730  |7|-[32]-0|-[32- |- |- |14] - 18 - [17] - 11| - |3 |- |11]- | 165]| O
2 | Brychtova Alexandra )i -[-13]-|18[-|4|-|10] - 21| - [21] - [26| - |18]- [2] - |29 - | 152| ©
3 | Dvofakova Michaela II -1 -1=1-1-1-1-1-1-1-1-1-1-116/-]-|-11]|-|-|-]17] O
4 | Elia%ova Lenka A T35 S EI R RN N I N A ST N N N R S LR S A
5 | Frevova Zuzana A6:45 SR e e e e I e e I I I I e I e I I I I AR B U
6 | Horvathova Kristina AT30 S -32 -1 - 22 -1 - | T - (14 - 22| - | 4([-|30]-|12|-|145] 3
7 | Husova Veronika II -l-f-|-l@|-16|-|-|-]9 -|[7|-12|-|-|-|-|-|3|-|43 ] 0
§ | Kanswohlova Andrea AT:15 -[-32-|-|-16|-|L|-|5|-|-]|-33|-|18[-|2|-|2|-|99 | O
9 | Kominkova Monika DM SR N e e e e e e e e e . B e I e I e I I B S A U
10 | Kominkova Sarka DM === 2 -1 - - - (4] -7 - 17 - - |- |1 |-| 56| 0
11 | Komurka Patrik A T3 =5 -] - 200 - - -0 = -] -1 |- |-f-|-|-|-|-]|36] 0
12 | Kovatova Sarah I 3 --]-|-1-|-|-[3|-]9|-|6]|-|T7|-14[-|2|-|14|-| 58| O

Obrazek 47: Tisk seznamu Zaka a jejich absence
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5.2 ELEKTRONICKA ZAKOVSKA KNIZKA (zelena sekce)

V této kapitole si popiSeme moznosti elektronické zakovské knizky. Ukdzeme si, jak se zakovskou
knizkou pracovat, jak do ni zapisovat, jak upravovat a mazat data. Elektronicka Zakovska knizka je
silné provazana s tfidnici. Pokud zadate seznamy 7aka a pfedmétl do tridni knihy, zobrazi se seznam i
v samotné Zakovské knizce, dalsi doplfiovani neni zapotrebi. Toto funguje samoziejmé i obracené.
Tridni ucitel z ukdzkového prikladu zadal data v elektronické tfidni knize a nemusi je tedy znovu
vypliovat. Bezesporu mu to usetfi ¢as a uz se mizZe rovnou vénovat zapisim do Zakovskych knizek.

5.2.1 Zapis znamKky
U zapist znamek predpokladame, Ze uditel je ptihlasen v Etfidnici., kde zvoli zalozku Zakovska knizka.
Timto kliknutim se dostane do Zakovskych knizek vSech Zakl na skole, staci si jen vybrat tfidu, kde

zrovna bude udit.

VSTUP | Tiidni kniha | Zakovska knizka | Denik praxe Administrace

Stredni skola obchodu a sluzeb DEMO

Tiidy

Kliknutim na tfidu oteviete knihu k zapisu hodiny
Tiidy ve kterych vyucujete

Z3dné ffidy nenalezeny
Véechny tiidy

L'L l
A

1.A

|Nr

Developed by justdweb.cz. Etfidnice 2.5.

Obrazek 48: Vstup do Zakovské knizky

Po vstupu do spravné tridy ucitel vybere predmét, ktery zde vyucuje. Pfikladem mize byt
matematika (viz Obrazek 49: Pfehled znamek z matematiky).
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Pfedmét:| Matematika

Student
Brazdova Jana
Brézdilova Jana
Dvofak Roman
Horak Pavel
Lehanka Miloslav
MNovikova Alena
Poula Ondra
Celkem:

Inamky

© pfidat znamku | € pfidat hromadné hodnoceni
Prameér

0 (333
(333
(333
(333
(333
(333
(333

o oc oo o oo

Obrazek 49: Piehled znamek z matematiky

Po vybéru predmétu nasleduje samotné hodnoceni studentl. Zapis zndmek zde mulzZete provadét

dvéma zplsoby. Pokud chcete zaddvat znamky jednotlivé (pfikladem ustni zkouseni), staci kliknout

na tlacitko pfidat zndmku vpravo nebo na ikonu *** u studenta. Obé tlacitka maji stejny vyznam.

Student: Dvofak Roman
Predmét: Matematika
Datum zapisu: |28.7.2011
Znamka: 1]+

Hodnoceno za:| dsti [

logaritmy
Komentai:
VlozZit znamku Smazat
Legenda:

Vyplnite-li "N", 23k nebyl klasifikovan.

o [

Obrazek 50: Zapis znamky

Predmét: Matematika

Datum zapisu: |28.7.2011
Hodnoceno za:| pisemné [ |

Znamka:

Brazdilova Jana

Dvofak Roman

Horak Pavel

Lehanka Miloslav

Novakova Alena

Poula Ondra

VloZit hromadné hodnoceni

Legenda:

Mechate-li vyplnénou pomiéku, 23k nebude hodnocen.

Vyplnite-li "N", Zak nebyl klasifikovan.

Brazdova Jana

152
2[~]
4[]
2[~]
52
2[¥]
2[¥]

Smazat

Nyni pfistoupime k vyplfiovani formuldre. Pokud
chcete pridavat znamky, zadejte nejdfive jméno
studenta, poté ktery hodnotite,
nasledovné datum zapisu, znamku, typ hodnoceni

predmét,

(ustni, pisemné, praktické) a naposledy komentar.
Posledni dvé policka jsou nepovinna. Tlacitkem
Vlozit zapisete. Tlacitkem
Smazat se pouze vymazou vyplnéné hodnoty ve

znamku, znamku

formulari.

Sikovnou funkci pro zaddvani vice
zndamek najednou ma tladitko pridat
hromadné hodnoceni. Jestlize je
v prehledu znamek
pole

automaticky vyplini

ucitel
z matematiky, Pfredmét se
matematikou.
datum, typ

hodnoceni a znamky u jednotlivych

Potom sta¢i doplnit
zaku ve tridé. Zapis je nutné ulozit —
Vlozit hromadné hodnoceni.

Obrazek 51: Zapis hromadného hodnoceni
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Poznamka:
U hromadného hodnoceni, pokud nechcete hodnotit néjakého studenta, nechte vyplnénou pomicku a

neulozZi se mu Zddny udaj. Pokud chcete, aby ucitel nebo rodice védéli, Zze mél byt hodnocen, napriklad
pfi pololetni prdci, vyplnite ,,N“ a tento udaj se zobrazi v prehledu.
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5.2.2 Zapis slovniho hodnoceni

Etfidnice umoznuje zapisovat také slovni hodnoceni (poznamky) Zaka. V zelené C¢asti staci najet

kurzorem na moZznost Zapis a rozeviraciho seznamu vybrat Slovni hodnoceni. Tim se zobrazi okénko,
kde si zvolite studenta, kterému chcete hodnoceni udélit. U kazdého Zdka se zobrazi pfehled slovnich
hodnoceni, které jiz v minulosti obdrzel. Nové hodnoceni se opét nechd vkladat jednotlivé nebo

hromadné (viz Obrazek 52: Slovni hodnoceni).

Student:| Horak Pavel E

Datum Typ Podrobnosti
- student/ka Horak Pavel nema Zadné slovni hodnoceni.

© pfidat slovni hodnoceni | @ pfidat hromadné slovni hodnoceni

Obrazek 52: Slovni hodnoceni

Student: Drbohlav Petr [+

Datum zapisu: |6.9.2011
Typ hodnoceni:| poznamka [~]

0O hodindch matematiky svadi.
Komentar:

VloZit hodnoceni Smazat

Obrazek 53: Zapis slovniho hodnoceni

Slovni hodnoceni - zapis hromadného hodnoceni

Datum zapisu: 2972011 i

Typ hadnoceni:

Slovni hodnoceni pro: Brazdova Jana
D Brazdilova Jana
Dvorék Roman
D Horak Pavel
Lehanka Miloslav
D Movakova Alena
Poula Ondra

Udéluji t#idni ditku.
Komentar:

VlozZit hromadné hodnoceni Smazat

Legenda:

Pokud u daného studenta poli¢ko odSkrinete, nebude jeho hodnoceni uloZenao.

Obrazek 54: Hromadny zapis slovniho hodnoceni
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N N T E PO Kliknuti na pfidat slovni hodnoceni se

dostaneme na formuldf vlevo, kde musite
vyplnit vSechna poli¢ka. Jako typ hodnoceni
mate na vybér: poznamka, skolni akce nebo
jiné. Tlacitkem VloZit hodnoceni slovni
hodnoceni zapiSete do Zakovské knizky
zaka/zakyné.

Kliknutim na pfidat hromadné slovni
hodnoceni vloZite hodnoceni vybranym
studentlim najednou. Tuto akci je pak nutné
tlacitkem Viozit

potvrdit hromadné

hodnoceni.
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5.2.3 Zpravy

Dalsi vyhodou, kterou Etfidnice pfindsi, je zprostfedkovani komunikace mezi rodi¢em a skolou.
Vybérem poli¢ka Zpravy se zobrazi menu zprav. UZivatelé Ucitel zde mohou zasilat zpravy rodicim
prostfednictvim tladitka Napsat zpravu, zobrazovat prichozi zpravy od rodi¢l - slozka Pfichozi, nebo
si kontrolovat odeslané zpravy ve sloZce Odchozi.

Rozepsanou zpravu rodicim Zaka muzZete pozorovat na ,Obrazek 56: Napsat zpravu®. Stac¢i pouze
vybrat, komu ma byt adresovana, a vyplnit text zpravy. Tla¢itkem Odeslat zpravu zpravu odeslete a
ta se hned objevi v Etfidnici rodice. Pfichozi zpravy se zobrazuji pod tla¢itkem Pt¥ichozi (viz Obrazek
57: Prichozi zpravy). Pokud kliknete na tladitko Pfedmét, zobrazi se vam celd zprava i s detaily.
Odchozi zpravy zobrazime si mulZete prohlédnout po klinuti na odkaz Odchozi (viz Obrazek 58:

Odchozi zpravy).

Poznamka:
Zpravy, které jsou oznacené tucnym pismem, jesté nebyly pfectené prijemcem. Jak smérem od skoly

rodicum tak rodicum do skoly.

Zprivy

Napsat zpravu | Pfichozi | Odchozi

- zpravy slouZi ke komunikaci mezi rodici a Skolou.

\ysvétliviky: Zpravy oznacené tuénym pismem jsou nepfectené pfijemcem.

Obrazek 55: Zpravy

Mapsat zpravu | Prichozi | Odchozi

>
tisknout stranku

Komu: | Lehanka Miloslav] ¥ |

Zprava:
Dobry den,
va3 syn se za posledni dobou velmi zhor#il v prospéchu.

2 pozdravem t¥idni uditel Jan Novotny

Odeslat zpravu

Obrazek 56: Napsat zpravu
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Zpravy

MNapsat zpravu | Piichozi | Odchozi

-~ -
- tisknout stranku

Datum

Od

Predmét

Zprava

29.7.2011 11:40

Lehanka Miloslav

Bez piedmétu

Kam to asi pfijde

Zpravy

MNapsat zprawu | Prichozi | Odchozi

Obrazek 57: Prichozi zpravys

- -
- tisknout stranku

Datum

Komu

Predmét

Zprava

29.7.2011 12:19

Novakova Alena

Bez predmétu

29.7.201111:38

Lehanka Miloslav

Dobry den, zkouska spojeni

Bez pfedmétu

Dabry den, vas syn se za posledni dobou velmi zhorSil v
prospéchu. s pozdravem tfidni ucitel Jan Novotny

Vysvétliviy: Zpravy oznatené tuénym pismem jsou nepfedtené pfijemcem.

5.2.4 Tisk

Obrazek 58: Odchozi zpravy

Znamky kteréhokoli zaka si mlzete bez problém( vytisknout (viz Obrazek 59: Tisk zZakovské knizky).
Jednoduse zvolite Tisk —> Vypis Zakovské a dostanete pfehled znamek v papirové podobé.
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Vypis Zakovské

Obrazek 59: Tisk Zakovské knizky
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5.3 DENIK PRAXE (hnéda sekce)

Elektronicky denik praxe slouzi pro zapisy z praxe, kterd se uskutecriuje béhem studia. Na praxi byvaji
Zaci vétsinou rozdéleni do skupin, cozZ Etfidnice zohlednuje.

5.3.1 Vytvoreni skupin

Pred zacatkem Skolniho roku je zapotrebi vytvofit skupiny, ve kterych bude praxe probihat. Vytvoreni
je v kompetenci Spravce.

Kliknutim v menu na T¥idy -> Skupiny -> P¥idat, se dostanete k formulati zalozeni nové skupiny (viz
Obrazek 60: ZaloZeni nové skupiny praxe).

PH zakl4dan( je potFeba vybrat Tridu, jeliko?

jste do tridy jiz vstoupili, budete ji mit

Skupiny » zaloZeni nové skupiny . . . o B
vyplnénou. Zkratku napf. skupina A, B. Skolni

Trida: 98 [ rok ponechéte aktudlni. Garant skupiny 1 a
Zkratka (doplfiujici): 9.B - Garant skupiny 2, ten hraje dulezitou roli pfi
Skolni rok: 20112012 [<|  prifazovani studentl do skupin. Skola, nechéte
Garant skupiny 1: | - vyberte - [<| opétvasiskolu.

Garant skupiny 2: - vyberte -- [+

Skola: DEMO Etfidnice [+

ZaloZit skupinu Smazat

Obrazek 60: ZaloZeni nové skupiny praxe

5.3.2 Pridani studentti do skupin

Drive neZ budete moci do deniku zapisovat, musite mit pfidané studenty do seznamu studentd

(skupin). Pridavani studentll je v pravomoci Spravce nebo garanta skupiny. Ten ptida Zaky najetim

kurzoru na Seznamy a naslednym kliknutim na Seznam zakd.

udonts » pidint stadonta Kliknutim na © P92t se z0brazi nabidka, jakou vidite
na obrazku vlevo. Studenty muZete vkladat pouze po

Student: Dvofak Roman. 2341988 [¥]  jednom. Sta¢i vybrat studenta ze tfidy, ve které se
nachazite a kliknout na Vlozit studenta. Stejny

Poznamka. postup plati i pro ostatni studenty.

VloZit studenta Smazat

Obrazek 61: Pfidani studenta do skupiny praxe

Poznamka:
Pridani studenta do skupiny je moZné pouze u studentd, ktefi jsou v tridnim seznamu (v tfidni knize
nebo Zdkovské).
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5.3.3 Tematické osnovy

Tematické osnovy pridavate obdobné jako studenty. Opét je to v reZii administratora. Tematickou

osnovu pridate najetim na Seznamy a kliknutim na Tematické osnovy. Nesmite zapomenout, Ze

v danou chvili se musite nachdzet v urcité skupiné, jinak se tlacitko pro pfidani nové osnovy

nezobrazi.

Osnovy praxe » pridani osnovy

Osnova: Svéateni

Prvni vyucujici- | Hakl Petr

Druhy vyucujici:| - vyberte -

Obdobi: od: | 192011 “HAdo: 3062012
VlozZit osnovu Smazat

Obrazek 62: Pfidani osnovy praxe

5.3.4 Zapis obsahu uciva

|

[« [« [4]

Kliknutim na © Pidat se zobrazi nabidka nalevo.
V osnové vyberete patficnou osnovu (pokud se
pozadovana osnova nenachdzi v nabidce, musi ji
v administraéni  casti vytvofit, viz
Dale

vyucujictho a obdobi ve kterém bude vyucovat.

Spravce

Administrace ,Osnovy praxe“). vybrete

Kliknutim na Vlozit osnovu se osnova ulozi.

Chcete-li provadét zdpis obsahu uciva, musite se pfihlasit jako ucitel praxe do Etfidnice a vybrat

zadlozku s nazvem Denik praxe (hnéda sekce). Po kliknuti se vdm zobrazi vSechny tfidy na skole -

s v

stejné jako v predchozich pripadech (elektronicka tfidni kniha, elektronicka Zakovskd). Pro nazorny

priklad si vybereme opét tfidu TL1. Po vstupu do této tfidy (jednim ze dvou zplsobl) musite jesté

vybrat pfislusnou skupinu. Kliknutim na ikonu (F do skupiny vstoupite a mlzZete zapisovat.
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VSTUP | Tridni kniha Zakovska knizka Denik praxe Administrace

Stredni skola obchodu a sluzeb DEMO

Tridy

Kliknutim na tfidu oteviete knihu k zapisu hodiny
Tiidy ve kterych vyutujete

Z3dné tiidy nenalezeny

Véechny tiidy

e
N e

[

!,p‘—ﬁ__.
= —

O
O e

b
(]

Developed by justdweb.cz. Etfidnice 2.5.

Obrazek 63: Denik praxe

Skupiny
Trida / Skupina Bkolni rok Garant Skola
9B/1 201172012 Novék Jan DEMO @ 7
9B/2 2011/2012 Dobiag Jan DEMO i J

Obrazek 64: Denik praxe - prehled skupin

Mate-li vybranou skupinu, zobrazi se Elektronicky denik praxe, do kterého je jiz mozno zapisovat (viz
Obrazek 63: Denik praxe). Podivate-li se v systému doprava nahoru, vidite, kde se nachazite (TL1 —
skupina elektro, viz Obrazek 65: Zapis obsahu uciva).

V deniku vyplnite datum (m@iZeme vybrat z kalendafe pomoci ikonky ), struény obsah uciva (co
bylo probrano, poznamka, pocet hodin) a podepisete se kliknutim na Zapsat u€ivo. Druhy zpUsob, jak
zapsat ucivo, je pres tlacitko Zapis, kde vyberete Obsah uciva, znovu se dostanete na list, zobrazujici
,Obrazek 65: Zapis obsahu uciva“.
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Stredni €kola obchodu a sluzeb DEMO

Zapis obsahu uciva

Nachazite sevmésici | zafi [ %] Skolniho roku 2010/2011

Datum Strucny obsah uciva Podpis vyutujiciho (hospitujicino
Co bylo probrano v ué&ebnim dnu Poznamka Hodin suplujiciho}
1.9.2011 & |Zapo]ovén|’poﬂstek ||Nedostatek pojistek, pii&tE pfinéstvic. H 2 | Zapsat u€ivo |

Legenda:
Povinna pole pro vioZeni zipisu: Datum, Probrana |atka, Hodin (podet).

Developed by justdweb.cz. Etfidnice 2.5.

Obrazek 65: Zapis obsahu uciva

5.3.5 Zapis dochazky

K zapisu dochazky prejdete najetim na Zapis a vybérem z rozbalovaci nabidky Dochazky. Zobrazi se
Zapis dochazky zaka/zakyn (viz Obrazek 66: Zapis dochazky zaka/zakyn).

Dochazku je mozné zapisovat az po zapsaném obsahu uciva, pokud je ucivo zapsané, zobrazi se

datum s moZnosti zapisu absence, kdy bylo ucivo zapsané.
Zapis provadite kliknutim na rozbalovaci nabidku [ 7 [+, kde vyberete jaky typ absence chcete
zapsat, mozZnosti jsou uvedené vlegendé pod formuldfem (viz Obrazek 66: Zapis dochdazky

z4ka/zakyn).
Absenci potvrdite kliknutim na tlacitko Aktualizovat absenci.
Zapis dochdzky zék/zakyn

Nachézite se v mésici EKolniho roku 201172012

Pocet
. . - P T Zameés-
Zapis dochazky a prospechu zaku/zakyn kamjch
Student .
hodin
519 619 - - - - - - - - C|N
A2
Drbohlav Petr N1 A4 - - - - - . - . 711
L7
Brazdilova Jana P N2 - - - - - - - - 4|2
A | I
| Aktualizovat absenci
Legenda:

[ - liéast, A/2 - absence 2 hodiny, N/2 - neomluvend absence 2 hodiny, P/1 - pozdni pfichod

Obrazek 66: Zapis dochazky zaka/zakyn

Poznamka:
Je moiné zaddvat vice absenci u jednoho Zdka vjednom dnu tim, Ze pokracujete v aktualizaci

absence.
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5.3.6 Zapis prospéchu

Prospéch zapisete obdobné jako v predchozich pripadech. Najetim kurzoru na Zapis a kliknutim na
Prospéch. Zde vyberete pfislusny mésic z nabidky a vyplnite znamky u jednotlivych studentd skupiny.
Kliknutim na Aktualizovat hodnoceni prospéch jednotlivych 7ak(l zapiSete (viz Obrazek 67: Zapis

prospéchu).
Zapis prospéchu Zaka/iakyin
Nachazite se v mésici:| zaf E Skolniho roku 2010/2011
Hodnoceni Zaka/Zzakyn
Student
zafi
Brazdilova Jana 1 E
Brazdova Jana 2 E
Dvofdk Roman 4 E
Horak Pavel 5 E
Novakova Alena 2 E
Lehanka Miloslav 1 E
Akiualizovat hodnoceni
Obrazek 67: Zapis prospéchu
;. v__ s
5.3.7 Zapis plnéni

Zapis plnéni praxe slouzi jako informace, kdy zak splnil zapsané ucivo praxe. Zapisuji se do néj tedy
data plnéni.

Vybérem Zapis -> Plnéni prejdete k zapisu plnéni, viz ,,Obrazek 68: Zapis plnéni”. Datum zaddvate
pomoci kalendare, ktery zobrazite kliknutim na ikonku <. V kalendéFi poté vyberete datum, kdy 7ak
ucivo praxe splnil. Pokud ho nesplnil, nechate predvyplnénou pomlcku.

Vsechny zmény, které provedete, uloZite kliknutim na tlaéitko Aktualizovat plan plnéni.

Zdpis pInéni 2akl/zakyi

Machazite se v mésici:| zafi E Ekolniho roku 2011/2012
Plan a pInéni tematickych celkd a témat osnov odborného vycviku
Student
5i9 6/9 - - . - - B, )
Drbohlay Peir 59, |A|[- & _ - - _ _ - R _
Brazdilova Jana - A|[- = - - - - - - - -
Aktualizovat plan plnéni
Obrazek 68: Zapis plnéni
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5.3.8 Tisk
Nabidka Tisk umoziuje tisknout:
- titulni stranu deniku evidence odborné praxe,
- obsah udiva,
- dochazku a prospéch,
- plan plnéni.
- absence za obdobi (procentuelni)

Titulni strana

Obsah ugiva
Dochazka a prospéch
Plan plnéni

Obdobi: od: 192011 do: 652011 Zobrazit absenci

Piijmeni a jméno Pocet hodin ufiva praxe Chybélla | Absence (%)
Baborovi Veronika 6 hod. 0 hod. 0%
Freyova Zuzana 6 hod. 0 hed. 0%
Horvathova Kristina 6 hod. 2 hod. 33%
Kanswohlova Andrea 6 hod. 0 hed. 0 %
Kominkova Moenika 6 hod. 0 hod. 0%
KRUCAYOVA Kristina 6 hod. 0 hod. 0%
LuZova Viadimira & hod. 0 hed. 0 %
MANOVA Martina & hod. 0 hed. 0%
Maregova Petra 6 hod. 0 hod. 0 %
Syrovatkova Michaela 6 hod. 6 hod. 100 %
Sulova Marcela 6 hod. 3.5 hod. 58 %%
Teichmanova Lada 6 hod. 0 hed. 0 %

Obrazek 69: Tisk absence za obdobi
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Potet |Hod.
Zapis dochdzky a prospéchu zaki/zikyi E:E.E:h
Student hodin
2/9 - - - - - - - - - C [N
Baborova Veronika - - - - - - - - olo
Freyova Zuzana - - - - - - - - olo
Horvathova Kristjna | A2 - - - - - - - - 2 |0
Kanswohlova Andrea - - - - - - - - olo
Kominkova Monika - - - - - - - - olo
LuZova Vladimira - - - - - - - - olo
Maresova Petra - - - - - - - - olo
Syrovatkova Michaela | A/6 - - - - - - - - 6|0
Sulova Marcela A5 - - - - - - - - - |35]0
Teichmanova Lada - - - - - - - - - olo
KRUCAYOVA - - - - . - _ - ] o |o
Kristina
MANOVA Martina - - - - - - - - ] 0o
Kontroloval/a: e
Obrazek 70: Tisk dochazky a prospéchu
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6 VSTUP PRO RODICE (oranzova sekce)

Dalsim divodem, proc skoly Etfidnici zavadéji, je prehledna a jednoducha komunikace s rodici. Kazdy
rodi¢ ma pristupové heslo, s kterym se dostane do Etfidnice, pfimo k informacim o jeho potomkovi
(absence, klasifikace). Rodi¢ ma pravo pouze nahliZzet na data zapsand uciteli nebo editovat kartu
Zaka (svého potomka), véetné svého pristupového hesla.

Jak se ma rodic pfrihlasit, jste se dozvédéli v kapitole ,3.2 Rodi¢“. Nyni si ukdzeme, jak maji rodice
obsluhovat Etfidnici, aby ziskali potfebné informace. Po prihlaseni rodice vypada stranka Etfidnice
nasledovné (viz Obrazek 71: Etfidnice pro rodice).

Student:

VSTUP PRO RODICE

Tridni kniha Zakovska knizka

Informace a prehledy

L .
. lisknout stranku

Datum Typ Podrobnosti
19201 poznamka Meustale chodi pozdé
29.7.20M1 Skolni akce 21.9.2011 se kona Skolni akce do Terezina

Developed by justdweh cz Effidnice 2.5

Obrazek 71: Etfidnice pro rodice

Na strance se zobrazuji rdzné informace a prehledy o Zakovi. Naptiklad pokud dité dostane
poznamku nebo se bude konat néjaka skolni akce, rodic se to po ptihlaseni ihned dozvi.

6.1 Tridni kniha

Zalozka T¥idni kniha ve vstupu pro rodice je propojena s tfidni knihou, do které zapisuji vyucujici.
Nyni uz rodicovi Zadna absence jeho ditéte neunikne, podrobnéji viz ,Obrazek 72: Ttidni kniha“.

Absence

>
" fisknout stranku

Datum 1/2(3|4|5|/6|7|8|9 10 Davod absence
292011 /|||
192011 P zpoZdéni viaku
Legenda:
/-ab K- a ab , P - pozdni pfichod, N - neomluvena hodina

Obrazek 72: T¥idni kniha

6.2 Zakovska knizka

V pristupu pro rodice najdete také Zakovskou knizku se zdlozkou Znamky. Zde mate prehledné, na
jednom misté k dispozici veskeré znamky, které vase ratolest ve Skole posbirala, viz ,,Obrazek 73:
Znamky“.
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Znamky
." tisknout stranku
Student Znamky
Anglicky jazyk 4,34
CAD systémy 3.9.2011 (dstni) -

Legenda:

* Majetim na znamku se vam zobrazi podrobnosti.

UZivatelsky manugl | Developed by justdweb.cz s.ro.. Effidnice 3.0.

6.3 Denik praxe

Obrazek 73: Znamky

Dalsi zndmky, které jako rodi¢ muzZete vyhledat, jsou zndmky z praxe (zadlozka Denik z praxe).

Hodnoceni z praxe se udéluje jednou za mésic. Vedle téchto zndmek zde rodi¢ vidi absenci svého

potomka na odbornych praxich, viz ,Obrazek 74: Denik praxe“.

Absence

V této tabulce zatim nejsou Zadna data.

Klasifikace

Datum

Znamka

12 2010

3

11 2010

10 2010

09 2010

2
3
4

6.4 Zpravy

Obrazek 74: Denik praxe

Zpusob, jakym muze rodi¢ elektronicky komunikovat se Skolou, je pomoci zprav (zalozka Zpravy). Po
kliknuti na tlacitko Zpravy se zobrazi nasledujici obrazek 46. Jedna se prakticky o stejné rozhrani, jaké

maji ucitelé ve svych zpravach (viz kapitola 5.2.3 Zpravy).

6.5 Nastaveni

Zpravy

Napsat zpravu | Prichozi | Odchozi

- zpravy slouZ ke komunikaci mezi rodici a Skolou.

Vysvétlivky: Zpravy oznadené tuénym pismem jsou nepfedtené pfijemcem.

Obrazek 75: Zpravy

Posledni zalozka (Nastaveni) slouZi, jak jiz napovida ndzev, pro nastaveni Udajl o ditéti. Jedna se

spiSe o editaci jiz vyplnénych Gdajd. Pokud rodina zméni trvalé bydlisté nebo kontakt, mize ho tady
okamzité aktualizovat. Vyznam této sekce je jednoduchy — pokud se vasemu ditéti néco stane, ma
Skola k dispozici aktudlni informace o tom, kam a koho kontaktovat. Rodi¢ zde mulze také meénit
pridélené heslo (obracené datum narozeni ditéte) pro vstup do Etfidnice, zabezpedi tim svij pristup.
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Jméno a pfijmeni: Roman Dvorak

Ulice a &p: Zahradnicka 222
Mésta: Havlikirv Brod
PsC: 53001

Datum narozeni: 23.4.1988
Datum nastupu:  25.11.2001

Telefan: +420602326663

E-mail: dvorakova.milena@ibm.cz
MNové hesla: ssssse

Heslo znovu: seseee

OK UloZit zmény Obnaovit

Obrazek 76: Nastaveni

Poznamka:

Pokud nemaji rodice moznost pfistupu do elektronické Zdkovské knizky svého ditéte, po domluvé se
Skolou je zde moZnost tisku vypisu Zdkovské kniZky.
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